
  



№ Содержание работы Срок выполнения Ответственный 

1.  Составление плана работы центра 

информационных технологий 

(ЦИТ) на 

2021-22 учебный год 

До 1 сентября Начальник ЦИТ 

 

2.  Регистрация новых учетных 

данных  

педагогического (научно-

педагогический) состава (ППС) в 

соответствии с предоставленным 

списком преподавателей (по 

кафедрам) в ЭИОС университета 

До 1 сентября Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

 

Заведующие кафедрами 

3.  Подготовка аудиторий к новому 

учебному году 

Август Системные администраторы ЦИТ 

4.  Установка нового программного 

обеспечения в компьютерных 

классах (по требованию кафедр) 

Июль-август Системные администраторы ЦИТ 

5.  Составление отчётов и прочих 

документов согласно 

распоряжениям 

руководства университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

6.  Разработка проектов договоров на 

приобретение нового 

программного обеспечения (ПО), 

продления технической 

поддержки установленного ПО, 

обслуживания компьютерного 

оборудования, оргтехники, связи и 

др. 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

 

7.  Разработка проектов договоров на 

услуги по поставке обновленной 

версии ПО по автоматизации 

учебного процесса ООО 

«Лаборатории ММИС» 

В течение года  Начальник ЦИТ 

 

Проректор по учебной работе 

8.  Поддержка терминального 

сервера для работы с ЭИОС 

университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

9.  Обеспечение  

функционирования Интернет-

расширения информационной 

системы (компонент ЭИОС)  

В течение года  Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

 

10.  Обеспечение индивидуальным 

неограниченным доступом к 

одной или нескольким 

электронным библиотечным 

системам (ЭБС) и ЭИОС 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Проректор по общим вопросам и 

цифровому развитию 

 

11.  Обеспечение доступности ЭБС и 

ЭИОС университета для 

пользователей из любой точки, в 

которой имеется доступ к 

информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Проректор по общим вопросам и 

цифровому развитию 

 

12.  Обеспечение учебного процесса 

современным компьютерным 

оборудованием и программными 

средствами 

В течение года Ректорат 

 

ЦИТ 



13.  Предоставление технических 

характеристик для составления 

технических заданий для 

проведения тендеров, аукционов и 

т.д. 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

14.  Продление лицензии 

антивирусных программ. 

Систематическое обновление 

антивирусных баз на всех 

компьютерах университета. 

Контроль за использованием сети 

Интернет 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

15.  Техническое обслуживание 

компьютерного оборудования 

(установка приобретённого 

компьютерного оборудования, 

работы по ремонту 

вычислительной техники, 

заправка картриджей, организация 

и проведение эксплуатационного 

и профилактического 

обслуживания аудио-, 

видеотехники, обеспечение 

бесперебойной работы 

аппаратуры) 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

16.  Техническая поддержка 

официального сайта университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Системный администратор ЦИТ 

17.  Мониторинг официального сайта 

университета,  

контроль за наполнение его 

необходимым контентом 

В течение года Ответственный за мониторинг 

официального сайта 

Университета (Сотрудник ЦИТ) 

 

Руководители структурных 

подразделений 

18.  Участие в рабочей группе по 

созданию «Технопарка 

универсальных педагогических 

компетенций»  в рамках проекта 

«Учитель будущего поколения 

России» 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Ректорат 

 

Старший научный сотрудник 

 

19.  Внедрение новых 

информационных систем (ИС) и 

технологий в учебный процесс, 

развитие ЭИОС университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Проректор по общим вопросам и 

цифровому развитию 

 

Проректор по учебной работе 

 

Сотрудники ЦИТ  

20.  Настройка протокола обмена 

данными между ИС университета 

и системой мониторинга 

образовательной среды 

(edu.tatar.ru) 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Ответственный за безопасность, 

профилактику экстремизма и 

терроризма 

 

Заведующая службой психолого-

педагогической поддержки 

 

Сотрудники ЦИТ 



21.  Организация и проведение 

мероприятий по повышению 

уровня цифровой грамотности 

учебно-вспомогательного 

персонала (УВП) и ППС 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Директор ИДПО 

 

Сотрудники ЦИТ 

22.  Создание справочной 

документации по работе с новым 

ПО 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

23.  Оказание консультационной и 

информационной поддержки УВП 

и ППС при работе в ЭИОС 

университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

 

24.  Систематическое обновление ПО В течение года Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

25.  Проект «Кампусная карта» В течение года Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

26.  Подготовка материалов и 

техническое сопровождение, 

конкурсов, семинаров, выставок, 

презентационных мероприятий и 

научных конференций 

университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Сотрудники ЦИТ 

27.  Подготовка материалов в 

соотвествии с фирменным стилем 

университета 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

Специалист по связям с 

общественностью 

 

Сотрудник ЦИТ по договору 

28.  Разработка проекта договора для 

интеграции ИС университета с 

Суперсервисом 

За 2 месяца до 

начала приёма на 

обучение по 

образовательным 

программам СПО, 

ВО   

Ответственный секретарь 

приемной комиссии 

 

 

29.  Проведение интеграции 

информационной системы вуза с 

Суперсервисом 

До начала приёма на 

обучение по 

образовательным 

программам СПО, 

ВО   

Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

30.  Подключение к защищенной сети 

передачи данных (ЗСПД)  ФГАНУ 

ЦИТИС №13833 

В течение года (при 

необходимости) 

Начальник ЦИТ 

 

Системные администраторы ЦИТ 

31.  Обеспечение наличия 

квалифицированного сертификата 

ключа проверки электронной 

подписи (КСКПЭП) на 

информационную систему 

(необходим для обеспечения 

подлинности и достоверности 

электронных документов и 

сведений, предоставляемых 

информационной системой 

образовательной организацией в 

Сервис приема 

В течение года  Начальник ЦИТ 

 

Проректор по общим вопросам и 

цифровому развитию 

 

 

32.  Обеспечение наличия КСКПЭП на 

лицо, получающее парольную и 



справочно-ключевую 

информацию для подключения к 

ЗСПД (необходим для 

шифрования и расшифровки 

парольной и справочно-ключевую 

информации); 

33.  Обеспечение наличие 

сертифицированного ФСБ России 

средства криптографической 

защиты информации (далее – 

СКЗИ) с функцией 

расшифрования файлов 

(необходимо для расшифровки 

парольной и справочно-ключевую 

информации) 

34.  Обеспечение конфиденциальности 

ключей электронных подписей 

В течение года Начальник ЦИТ 

 

 

 


