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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Цель освоения дисциплины - формирование системы знаний, умений и навыков в области 
использования средств информационных и телекоммуникационных технологий в образовании, методов 
организации информационной образовательной среды. 

1.2 Задачи освоения дисциплины состоят в: 
1.3 ознакомлении обучающихся с современными коммуникативными технологиями, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия 1.4 выработке умений эффективно использовать средства универсальных и специальных информационных 
технологий 

1.5 овладении спецификой проектирования основных и дополнительных образовательных программ и 
разработки научно-методическое обеспечение их реализации 

1.6 приобретении опыта использования программ мониторинга результатов образования обучающихся, 
разработке и реализации программ преодоления трудностей в обучении 

     

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ОП: Б1.О.02 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Для изучения дисциплины обучающиеся используют знания, умения, сформированные в ходе обучения 
на предыдущем уровне образования и практический опыт, приобретенный при выполнении 
практических заданий с использованием современных информационных технологий, базирующийся на 
применении программного, информационного и коммуникационного обеспечения. 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 
предшествующее: 

2.2.1 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

2.2.2 Выполнение и защита выпускной квалификационной работы 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО КАЖДОЙ ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 
ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ДОСТИЖЕНИЕ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

ОПК-2: Способен проектировать основные и дополнительные образовательные программы и 
разрабатывать научно-методическое обеспечение их реализации 

ОПК-2.3: Владеет: опытом выявления различных контекстов, в которых протекают процессы обучения, 
воспитания и социализации; методами диагностики обучаемых; опытом проектирования в образовании и в 
создании ООП ОПК-2.2: Умеет: при проектировании ООП учитывать различные контексты, в которых протекают процессы 
обучения, воспитания и социализации; грамотно применять методы педагогической диагностики, разрабатывать 
ОП и организовывать образовательный процесс на основе проектирования 

ОПК-2.1: Знает: теоретические основы и алгоритм проектирования образовательного процесса и 
образовательных маршрутов обучающихся и методического обеспечения образовательных программ, 
деятельности субъектов образования, обеспечивающих качество образовательных результатов; содержание 
нормативных документов, необходимых для их проектирования; сущность и методы педагогической 
диагностики; основы педагогического проектирования; виды и функции научно-методического сопровождения и 
обеспечения образовательного процесса УК-4: Способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на иностранном(ых) 

языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия 

УК-4.3: Осуществляет деловую переписку в рамках профессиональной тематики, основываясь на особенностях 
стилистики писем официального и неофициального назначения, учитывая, социокультурные различия в 
оформлении корреспонденции на государственном и иностранном (-ых) языках 

УК-4.2: Осуществляет поиск необходимой информации для решения различных коммуникативных задач с 
применением информационно-коммуникационных на государственном и иностранном (-ых) языках 

     

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать: 

3.1.1 процессы информатизации общества и образования; 
3.1.2 ценностные основы реализации информационной педагогической деятельности; 
3.1.3 нормативно-правовую базу по вопросам использования и создания программных продуктов и 

информационных ресурсов; 
3.1.4 сущность и структуру информационных процессов в современной образовательной среде; 



3.1.5 типологию электронных образовательных ресурсов, 
3.1.6 педагогические технологии, эффективные в виртуальном пространстве; 
3.1.7 способы взаимодействия педагога с субъектами педагогического процесса и представителями 

профессионального сообщества в сетевой информационной среде; 
3.1.8 принципы организации контроля и оценивания образовательных результатов обучающихся, разработки 

программ мониторинга; специальные технологии и методы, позволяющие разрабатывать и 
реализовывать программы преодоления трудностей в обучении 3.2 Уметь: 

3.2.1 организовать поиск, хранение, обработку и представление информации, ориентированной на решение 
педагогических задач; 

3.2.2 оценить основные педагогические свойства электронных образовательных продуктов и с определением 
педагогической целесообразности их использования в учебном процессе; 

3.2.3 использовать информационно-коммуникационные технологии при поиске необходимой информации в 
процессе решения различных коммуникативных задач на государственном и иностранном (-ых) языках 

3.2.4 применять инструментарий и методы диагностики и оценки показателей уровня и динамики развития 
обучающихся; проводить педагогическую диагностику трудностей в обучении 

3.2.5 учитывать различные контексты, в которых протекают процессы обучения, воспитания и социализации 
при проектировании ООП; использовать методы педагогической диагностики; осуществлять проектную 
деятельность по разработке ОП; проектировать отдельные структурные компоненты ООП 

3.3 Владеть: 

3.3.1 навыками использования ресурсов информационной образовательной среды, осуществления выбора 
различных моделей использования информационных и коммуникационных технологий в учебном 
процессе с учетом реального оснащения образовательного учреждения, установления контактов и 
взаимодействия с различными субъектами сетевой информационной образовательной среды; 

3.3.2 навыками применения методов контроля и оценки образовательных результатов обучающихся, 
программ мониторинга образовательных результатов обучающихся, оценки результатов их применения 

3.3.3 опытом выявления различных контекстов, в которых протекают процессы обучения, воспитания и 
социализации; опытом использования методов диагностики особенностей учащихся в практике; 
способами проектной деятельности в образовании; опытом участия в проектировании ООП 

           

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 
занятия 

Наименование разделов и 
тем /вид занятия/ 

Семестр / 
Курс 

Часов Компетен- 

ции 

Литература Интер 
акт. 

Примечание 

 Раздел 1. Информатизация 
общества и образования. 
Основные аспекты 
применения ИКТ в 
образовании. Особенности 
использования интернет 
ресурсов.

      

1.1 Средства информатизации 
общества и образования. 
Основные аспекты применения 
ИКТ в образовании. Основные 
сервисы сети, их 
использование в 
образовательных целях. /Лек/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3  

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

1.2 Средства информатизации 
общества и образования. 
Основные аспекты применения 
ИКТ в образовании. Основные 
сервисы сети, их 
использование в 
образовательных целях. /Ср/ 

1 21 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

 Раздел 2. Разработка 
электронных обучающих 
средств с использованием 
прикладных программ 

      

2.1 Электронные ресурсы. 
Основные программы 
составления электронных 
ресурсов /Пр/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  



2.2 Электронные ресурсы. 
Основные программы 
составления электронных 
ресурсов /Ср/ 

1 14 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.3 Создание обучающих средств 
на базе прикладных 
программных средств общего 
назначения. /Пр/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.4 Создание обучающих средств 
на базе прикладных 
программных средств общего 
назначения. /Ср/ 

1 16 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.5 Разработка электронного 
ресурса преподавателя (по 
предмету в соответствии с 
профилем). /Пр/ 

1 6 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.6 Разработка электронного 
ресурса преподавателя (по 
предмету в соответствии с 
профилем). /Ср/ 

1 28 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

2.7 Образовательные ресурсы в 
свободном доступе. 
Образовательные порталы. 
/Ср/ 

1 18 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

 Раздел 3. Программы 
диагностики знаний 
учащихся 

      

3.1 Программы диагностики 
(виды, интерфейс). /Лек/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.2 Программы диагностики 
(виды, интерфейс). /Пр/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.3 Разработка заданий различного 
вида с использованием средств 
программ диагностики /Пр/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.4 Применение электронных 
программ для контроля знаний 
обучащихся  /Пр/ 

1 2 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4. 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

3.5 Разработка заданий различного 
вида с использованием средств 
программ диагностики /Ср/ 

1 18 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  



3.6 /Экзамен/ 1 9 ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

УК -4.2 

УК-4.3 

Л1.1 
Л1.2Л2.1 

Э1 Э2 Э3 Э4 

0  

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

5.1. Контрольные вопросы и задания 

Промежуточная аттестация 

Вопросы к экзамену: 
1. Понятие информационных и коммуникационных технологий (ИКТ). 
2. Средства ИКТ, применяемые в образовании. 
3. Классификация средств ИКТ. 
4. Дидактические задачи, решаемые с помощью ИКТ. 
5. Негативные последствия воздействия средств ИКТ на обучающегося. 
6. Дистанционные технологии обучения. 
7. Понятие мультимедиа. 
8. Этапы разработки мультимедийных образовательных ресурсов. 
9. Средства, используемые при создании мультимедийных продуктов. 
10. Современные технические и программные средства информационных технологий. 
11. Текстовый процессор: назначение и выполняемые функции; элементы интерфейса текстового 

процессора.  

12. Текстовый процессор: настройка текстового процессора: параметры и их установка; основные объекты 
текстового документа и их свойства. 

13. Текстовый процессор: подготовка документов путем слияния. 
14. Текстовый процессор: шаблоны и стили оформления.  

15. Текстовый процессор: создание электронных форм 

16. Текстовый процессор: специальные возможности Word; работа с большими документами (стилевое 
форматирование) 

17. Электронные образовательные ресурсы в учебном процессе: определение ЭОР; типы, характеристики 
ЭОР и область их применения. 

18. Электронные образовательные ресурсы в учебном процессе: классификация ЭОР; этапы создания ЭОР. 
19. Электронные образовательные ресурсы в учебном процессе: требования к разработке авторских ЭОР. 
20. Электронные образовательные ресурсы в учебном процессе: обзор инструментальных сред для создания 

ЭОР.  

21. Электронные образовательные ресурсы в учебном процессе: примеры построения и использования ЭОР 
в учебном процессе. 

22. Облачные технологии: принцип работы; интерфейс сервиса Google-диск 

23. Облачные технологии: организация проектной работы. 
24.  Облачные технологии: организация диагностики учебного процесса; создание анкет, тестов, викторин с 

помощью сервиса Google форма. 
25. Информационная безопасность. Организационные, технические и программные методы защиты 

информации. 
26. Образовательные порталы. 
27. Государственная политика в области информатизации 

28. Основные пакеты антивирусных программ. Классификация программ-антивирусов. 
29. Криптографические методы защиты информации. Классические алгоритмы шифрования данных. 

Электронная цифровая подпись. 
30. Методы обнаружения и удаления компьютерных вирусов. Понятие компьютерного вируса. История 

появления компьютерных вирусов. Определение вируса и схема работы вируса. Классификация вирусов. 
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5.2. Темы письменных работ 

Текущий контроль успеваемости: 
Темы для рефератов: 

1. Информационные технологии автоматизированного офиса. 
2. Предметная область мультимедиа-технологии. 
3. Прикладное значение ГИС-технологий. 
4. Предметная область экспертных систем. 
5. Телекоммуникационные технологии и сфера их применения 

6. Программные средства информационных технологий 

7. Технические средства информационных технологий 

8. Этапы эволюции информационных технологий 

9. Геоинформационные технологии. Основные понятия 

10. CASE – технологии 

11. Основные стандарты мультимедиа – технологий 

12. Аппаратные средства мультимедиа – технологий 

13. Компьютерные сети. Основные понятия 

14. Глобальные компьютерные сети 

15. Локальные компьютерные сети 

16. Топология локальных компьютерных сетей (шина, кольцо, звезда) 
17. Архитектура компьютерных сетей. 
18. Инструментальные программные средства для создания экспертных систем. 
19. Системы автоматизированного проектирования в машиностроении 

20. Автоматизированные системы управления технологическими процессами 

21. Информационно-справочные системы и информационно–поисковые технологии 

22. Системы автоматизации документооборота и учета 

23. Экспертные системы в отраслях народного хозяйства 

24. Информационные сетевые технологии 

25. Информационно – справочные правовые системы (ИСПС).  

26. Информационные технологии искусственного интеллекта 

27. Экспертные системы. Основные понятия 

28. Информационные технологии защиты информации 

29. Информационные технологии в медицине 

30. Информационная справочно-правовая система (ИСПС) «Консультант – плюс» 

31. Информационные технологии автоматизации офиса 

32. Средства разработки Web – страниц 

33. Современная компьютерная графика 

34. Проблема защиты информации в сети INTERNET 

 

 

5.3. Фонд оценочных средств 

См. фонд оценочных средств в приложении РПД 
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6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Основная литература 

 Авторы, 
составители 

Заглавие Издательство, год 

Л1.1 Широких А.А. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности [Электронный ресурс]: учебное 
пособие./ Широких А.А.— Электрон. текстовые 
данные.— Пермь: Пермский государственный 
гуманитарно-педагогический университет, 2014.— 62 

c.— Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/32042.html.— ЭБС 
«IPRbooks»

Пермь: Пермский 
государственный 
гуманитарно-педагогический 
университет, 2014 

Л1.2 Зимин, В.П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 
: учебное пособие для вузов / В. П. Зимин. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2019. — 108 с. — 

(Университеты России). — ISBN 978-5-534-08360-6. 

— Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://biblio-online.ru/bcode/434069  

Москва : Издательство 
Юрайт, 2019 

6.1.2. Дополнительная литература 

 Авторы, 
составители 

Заглавие Издательство, год 

Л2.1 Черткова, Е. А.  Компьютерные технологии обучения :  учебник для 
вузов / Е. А. Черткова. — 2-е изд., испр. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 250 с. — 

(Университеты России). — ISBN 978-5-534-07491-8. 

— Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL 

https://biblio-online.ru/bcode/437244 

Москва : Издательство 
Юрайт, 2019 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

Э1 Библиотека учебной и научной литературы – Режим доступа: http://sbiblio.com/biblio 

Э2 Единый портал интернет-тестирования – Режим доступа: http://www.i-exam.ru 

Э3 Электронный каталог библиотеки НГПУ. - URL:  

http://bibl.ngpi.net:81/cgi-bin/zgate.exe?init+test.xml,simple.xsl+rus 

Э4 Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. - URL:  https://elibrary.ru 

6.3. Перечень информационных технологий 

6.3.1 Перечень лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения, в том числе 
отечественного производства 

6.3.1.1 Антивирусное программное обеспечение Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – Стандартный Band T: 
250-499 Node 1 year Educational Renewal License: Договор № 2020.2987 от 21.02.2020 

6.3.1.2 Desktop Education ALNG LicSAPk OLVS E 1Y AcademicEdition Enterprise : Договор № 2020.13967 от 

«27» июля 2020 г 

6.3.1.3 Office 365 ProPlus Open for Students ShrdSvr ALNG Subscriptions VL OLVS NL 1Month AcademicEdition 

Stdnt STUUseBnft :Договор № 2020.13967 от «27» июля 2020 г 

6.3.1.4 Google Chrome: свободно распространяемое программное обеспечение 
https://www.google.com/intl/ru/chrome/privacy/eula_text.html 

6.3.1.5 Mozilla Firefox: свободно распространяемое программное обеспечение 
https://www.mozilla.org/en-US/MPL/2.0/ 6.3.1.6 Hamster ZIP Archiver: свободно распространяемое программное обеспечение http://hamstersoft.com/eula/ 

6.3.1.7 Moodle: свободно распространяемое программное обеспечение https://docs.moodle.org/dev/License 

6.3.1.8 Yandex: свободно распространяемое программное обеспечение https://yandex.ru/legal/browser_agreement/ 

6.3.1.9 ЛогоМиры 3.0. (Интегрированная творческая среда). Windows XP\Vista\7\8\10; MacOS 10.5–10.13 на 
класс: Договор № 2019.10401 от 31.05.2019 

6.3.2 Перечень профессиональных баз данных и информационных справочных систем  

6.3.2.1 Электронно-библиотечная система (ЭБС) IPRbooks. - Режим доступа:  www.iprbookshop.ru 

6.3.2.2 Электронная библиотечная система «Юрайт» - Режим доступа: https://biblio-online.ru/ 

6.3.2.3 Информационная правовая система Гарант. - Режим доступа: http://www.garant.ru/ 
  

http://www.iprbookshop.ru/32042.html.
https://biblio-online.ru/bcode/434069
https://biblio-online.ru/bcode/437244
http://sbiblio.com/biblio
http://www.i-exam.ru/
http://bibl.ngpi.net:81/cgi-bin/zgate.exe?init+test.xml,simple.xsl+rus
https://elibrary.ru/
https://www.google.com/intl/ru/chrome/privacy/eula_text.html
https://www.mozilla.org/en-US/MPL/2.0/
http://hamstersoft.com/eula/
https://docs.moodle.org/dev/License
https://yandex.ru/legal/browser_agreement/
file://fserver/Doki/Все/Папка%20обмена/ОПОП%20%20на%20аккредитацию%20по%20ФГОС%203+/44.04.01%20Педагогическое%20образ,%20профиль%20ОМ%201848,%201748/РПД/www.iprbookshop.ru
https://biblio-online.ru/
http://www.garant.ru/
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7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1 1-310 Учебная аудитория для проведения учебных занятий  (423806, Республика Татарстан (Татарстан), 
г. Набережные Челны, ул. Низаметдинова, д. 28). Оборудование и технические средства обучения: 
компьютеры, экран, проектор, доска, учебно-наглядные пособия. 

7.2 1-205 Помещение для самостоятельной работы  (423806, Республика Татарстан (Татарстан), г. 
Набережные Челны, ул. Низаметдинова, д. 28). Оборудование и технические средства обучения: 
компьютеры с возможностью подключения к сети «Интернет» и доступом в электронную 
информационно-образовательную среду, учебно- наглядные пособия. 

8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 
(МОДУЛЯ) Методические указания к лекциям. 

Главное в период подготовки к лекционным занятиям – научиться методам самостоятельного умственного труда, 
сознательно развивать свои творческие способности и овладевать навыками творческой работы. Для этого 
необходимо строго соблюдать дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и 
отдыха является необходимым условием для успешной самостоятельной работы. 
В основу его нужно положить рабочие программы изучаемых в семестре дисциплин. 
Каждому обучающемуся следует составлять еженедельный и семестровый планы работы, а также план на каждый 
рабочий день. С вечера всегда надо распределять работу на завтрашний день. В конце каждого дня целесообразно 
подводить итог работы: тщательно проверить, все ли выполнено по намеченному плану, не было ли каких-либо 
отступлений, а если были, по какой причине это произошло. Нужно осуществлять самоконтроль, который 
является необходимым условием успешной учебы. Если что-то осталось невыполненным, необходимо изыскать 
время для завершения этой части работы, не уменьшая объема недельного плана. 
Самостоятельная работа на лекции. Слушание и запись лекций – сложный вид вузовской аудиторной работы. 
Внимательное слушание и конспектирование лекций предполагает интенсивную умственную деятельность 
обучающегося. Краткие записи лекций, их конспектирование помогает усвоить учебный материал. Конспект 
является полезным тогда, когда записано самое существенное, основное и сделано это самим обучающимся. 
Не надо стремиться записать дословно всю лекцию. Такое «конспектирование» приносит больше вреда, чем 
пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности собственными формулировками. Желательно запись 
осуществлять на одной странице, а следующую оставлять для проработки учебного материала самостоятельно в 
домашних условиях. 
Конспект лекции лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой 
степени будут способствовать пункты плана лекции, предложенные преподавателям. Принципиальные места, 
определения, формулы и другое следует сопровождать замечаниями «важно», «особо важно», «хорошо 
запомнить» и т.п. Можно делать это и с помощью разноцветных маркеров или ручек. Лучше если они будут 
собственными, чтобы не приходилось просить их у однокурсников и тем самым не отвлекать их во время лекции. 
Целесообразно разработать собственную «маркографию» (значки, символы), сокращения слов. Не лишним будет 
и изучение основ стенографии. Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не только 
учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть формируемыми компетенциями. 
 

 

Методические указания к практическим занятиям. 
Практические занятия ориентируют преподавателя и студента на интерактивный процесс усвоения курса, где 
рассматриваются сложные проблемные вопросы программы, с обязательным использованием 
источниковедческой базы. Это связано с основной дидактической задачей практических занятий – обучению 
студентов анализу источников и формированием навыков работы с научной литературой. Подобный подход 
стимулирует самостоятельное творческое отношение к профессии и способствует подготовке к 
преподавательской деятельности. Происходит обучение навыкам публичной дискуссии, профессионала, 
ориентированного на умение не только высказывать и отстаивать личностную позицию, но и на принятие точки 
зрения оппонентов, поиска группового консенсуса в рассмотрении проблемы. 
Целью практических занятий является закрепление, расширение и углубление знаний по темам лекций, 
выработка навыков публичного выступления и дискуссии, а также понимание и практическое использование 
положений и методов, составляющих дисциплину. 
 

. Методические указания к самостоятельной работе. 
Самостоятельная работа обучающихся предусмотрена учебным планом и должна способствовать более 
глубокому усвоению изучаемого курса, формированию навыков исследовательской работы и ориентировать 
обучающихся на умение применять теоретические знания на практике. 
Самостоятельная работа обучающихся предполагает дальнейшее развитие исследовательских способностей у 
обучающигося. В процессе самостоятельной работы обучающийся обучается профессиональной работе с 
первоисточниками, их поиску и критическому осмыслению. На данном этапе предлагается формирование и 
закрепление навыков по выявлению проблемы, ее формулировка, постановка целей исследования, 
систематизация и анализ литературы, оформление и аргументация своей позиции. Этот тип работы 
демонстрирует уровень квалификации обучающегося и подтверждает его исследовательский статус.   
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В процессе изучения данной дисциплины выделяется два вида самостоятельной работы – аудиторная, под 
руководством преподавателя, и внеаудиторная. Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется 
на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. Внеаудиторная 
самостоятельная работа выполняется обучающимся по заданию преподавателя, но без его непосредственного 
участия. 
Основными видами самостоятельной работы обучающихся без участия преподавателей являются: формирование 
и усвоение содержания конспекта лекций на базе рекомендованной лектором учебной литературы, включая 
информационные образовательные ресурсы; подготовка к практическим занятиям; написание рефератов, эссе; 
выполнение контрольных работ; выполнение микроисследований. 
Внеаудиторные самостоятельные занятия обучающихся представляют собой логическое продолжение 
аудиторных занятий, проводятся по заданию преподавателя, который инструктирует обучаемых и устанавливает 
сроки выполнения задания. В отличие от других форм организации учебного процесса затраты времени на 
выполнение этой работы не регламентируются расписанием. Режим и продолжительность работы выбирает сам 
обучаемый в зависимости от своих способностей и конкретных условий. 
Основными видами самостоятельной работы обучающихся с участием преподавателей являются: коллоквиум как 
форма контроля освоения теоретического содержания дисциплин; прием и разбор домашних заданий (в часы 
практических занятий). 
Преподаватель учитывает результаты самостоятельной работы при подведении итогов освоения обучающимися 
учебной дисциплины. 
 

Методические указания к экзамену. 
Экзамены являются контрольным этапом изучения дисциплин (модулей) и имеют целью проверку знаний 
обучающихся по теории, выявление умений и навыков применения полученных знаний при решении 
практических задач, а также навыков самостоятельной работы с учебной и научной литературой.  
Форма проведения экзамена (устно, письменно, по экзаменационным билетам или без билетов, или иная) 
определяется кафедрой. При чтении дисциплины несколькими преподавателями порядок проведения экзамена 
определяется заведующим кафедрой. 
При проведении экзамена в устной форме по экзаменационным билетам обучающийся имеет право на подготовку 
к ответу в течение 30-45 мин. 
Во время экзамена обучающиеся могут пользоваться учебными программами, а также, с разрешения 
экзаменатора, справочной литературой и другими пособиями. Присутствие на экзаменах и зачетах посторонних 
лиц без разрешения декана факультета не допускается. 
При приеме экзамена у лиц с ограниченными возможностями здоровья допускается присутствие в аудитории 
лица, оказывающего обучающемуся соответствующую помощь. 
Подготовку к экзамену необходимо целесообразно начать с планирования и подбора нормативно-правовых 
источников и литературы. Прежде всего, следует внимательно перечитать учебную программу и программные 
вопросы для подготовки к экзамену, чтобы выделить из них наименее знакомые. Далее должен следовать этап 
повторения всего программного материала. На эту работу целесообразно отвести большую часть времени. 
Следующим этапом является самоконтроль знания изученного материала, который заключается в устных ответах 
на программные вопросы, выносимые на экзамен. Тезисы ответов на наиболее сложные вопросы желательно 
записать, так как в процессе записи включаются дополнительные моторные ресурсы памяти. Предложенная 
методика непосредственной подготовки может быть и изменена. Так, для обучающихся, которые считают, что 
они усвоили программный материал в полном объеме и уверены в прочности своих знаний, достаточно беглого 
повторения учебного материала. Основное время они могут уделить углубленному изучению отдельных, 
наиболее сложных, дискуссионных проблем. 
При подготовке к ответу, а также при ответе не обязательно придерживаться той последовательности вопросов, 
которая дана в билетах. Записи ответов лучше делать в виде развернутого плана, их можно дополнить цифрами, 
примерами, фактами, а также сослаться на необходимые нормативные акты и другие источники. Ответ должен 
быть построен в форме свободного рассказа. Важно не только верно изложить соответствующее положение, но и 
дать его глубокое теоретическое обоснование. 
Само содержание ответа целесообразно разделить на три части: вступление, основная часть, заключение. Во 
вступлении можно перечислить все проблемы, которые вы собираетесь осветить, обосновать их актуальность, 
потом в основной части ответа надо детально развернуть каждую из обозначенных проблем, а в заключении 
придать ходу мыслей завершенность, подвести итог и сделать выводы. Вместе с тем обучающийся должен быть 
готов к уточняющим вопросам, а также к решению практических задач в рамках основной проблематики вопроса.
При возникновении особых обстоятельств, освоение дисциплины осуществляется с применением элетронного 
образования и дистанционных образовательных технологий.
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1. Общие положения 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), 
соотнесенных с индикаторами достижения компетенций 

Таблица 1 

 

№ 
п/п 

Код и 
наименование 
компетенции 

Код и наименование 
индикатора 

(индикаторов) 
достижения компетенции 

Планируемые результаты 
обучения 

1 УК-4: Способен 
применять 
современные 
коммуникативн
ые технологии, в 
том числе на 
иностранном(ых
) языке(ах), для 
академического 
и 
профессиональн
ого 
взаимодействия 

УК-4.3: Осуществляет 
деловую переписку в 
рамках профессиональной 
тематики, основываясь на 
особенностях стилистики 
писем официального и 
неофициального 
назначения, учитывая, 
социокультурные различия 
в оформлении 
корреспонденции на 
государственном и 
иностранном (-ых) языках 

Знать: 
процессы информатизации 
общества и образования; 
ценностные основы реализации 
информационной 
педагогической деятельности; 
нормативно-правовую базу по 
вопросам использования и 
создания программных 
продуктов и информационных 
ресурсов; 
Уметь: 
организовать поиск, хранение, 
обработку и представление 
информации, ориентированной 
на решение педагогических 
задач; оценить основные 
педагогические свойства 
электронных образовательных 
продуктов и с определением 
педагогической 
целесообразности их 
использования в учебном 
процессе; использовать 
информационно-коммуникацио
нные технологии при поиске 
необходимой информации в 
процессе решения различных 
коммуникативных задач на 
государственном и иностранном 
(-ых) языках 

 Владеть: 
навыками использования 
ресурсов информационной 
образовательной среды, 
осуществления выбора 
различных моделей 
использования 
информационных и 
коммуникационных технологий 
в учебном процессе с учетом 
реального оснащения 
образовательного учреждения, 

УК-4.2: Осуществляет 
поиск необходимой 
информации для решения 
различных 
коммуникативных задач с 
применением 
информационно-коммуника
ционных на 
государственном и 
иностранном (-ых) языках 



установления контактов и 
взаимодействия с различными 
субъектами сетевой 
информационной 
образовательной среды; 
навыками применения методов 
контроля и оценки 
образовательных результатов 
обучающихся, программ 
мониторинга образовательных 
результатов обучающихся, 
оценки результатов их 
применения 

2 ОПК-2: 

Способен 
проектировать 
основные и 
дополнительные 
образовательные 
программы и 
разрабатывать 
научно-методиче
ское 
обеспечение их 
реализации 

ОПК-2.3: Владеет опытом 
выявления различных 
контекстов, в которых 
протекают процессы 
обучения, воспитания и 
социализации; опытом 
использования методов 
диагностики особенностей 
учащихся в практике; 
способами проектной 
деятельности в 
образовании; опытом 
участия в проектировании 
ООП 

Знать: 
сущность и структуру 
информационных процессов в 
современной образовательной 
среде; типологию электронных 
образовательных ресурсов, 
педагогические технологии, 
эффективные в виртуальном 
пространстве; способы 
взаимодействия педагога с 
субъектами педагогического 
процесса и представителями 
профессионального сообщества 
в сетевой информационной 
среде; принципы организации 
контроля и оценивания 
образовательных результатов 
обучающихся, разработки 
программ мониторинга; 
специальные технологии и 
методы, позволяющие 
разрабатывать и реализовывать 
программы  

Уметь: 
применять инструментарий и 
методы диагностики и оценки 
показателей уровня и динамики 
развития обучающихся; 

ОПК-2.2: Умеет учитывать 
различные контексты, в 
которых протекают 
процессы обучения, 
воспитания и социализации 
при проектировании ООП; 
использовать методы 
педагогической 
диагностики; осуществлять 
проектную деятельность по 
разработке ОП; 
проектировать отдельные 
структурные компоненты 
ООП 



ОПК-2.1: теоретические 
основы и алгоритм 
проектирования 
образовательного процесса 
и образовательных 
маршрутов обучающихся и 

методического обеспечения 
образовательных программ, 
деятельности субъектов 
образования, 
обеспечивающих качество 
образовательных 
результатов; содержание 
нормативных документов, 
необходимых для их 
проектирования; сущность 
и методы педагогической 
диагностики; основы 
педагогического 
проектирования; виды и 
функции 
научно-методического 
сопровождения и 
обеспечения 
образовательного процесса 

проводить педагогическую 
диагностику трудностей в 
обучении, учитывать различные 
контексты, в которых 
протекают процессы обучения, 
воспитания и социализации при 
проектировании ООП; 
использовать методы 
педагогической диагностики; 
осуществлять проектную 
деятельность по разработке ОП; 
проектировать отдельные 
структурные компоненты ООП 

Владеть: 
опытом выявления различных 
контекстов, в которых 
протекают процессы обучения, 
воспитания и социализации; 
опытом использования методов 
диагностики особенностей 
учащихся в практике; 
способами проектной 
деятельности в образовании; 
опытом участия в 
проектировании ООП 

 

Таблица 2 

Общие показатели и критерии оценивания компетенций, соотнесенные с 
планируемыми результатами обучения 

Показатели и 
критерии 

оценивания 
компетенций 

Знать Уметь Владеть 

Оценка 
«неудовлетворите
льно» 

или компетенция 
не сформирована 

Неспособность 
обучаемого 
самостоятельно 
продемонстриров
ать наличие 
знаний при 
решении заданий, 
которые были 
представлены 
преподавателем 
вместе с образцом 
их решения. 

Отсутствие 
самостоятельно
сти в 
применении 
умения к 
использованию 
методов 
освоения 
учебной 
дисциплины. 

Неспособность 
самостоятельно проявить 
навык повторения решения 
поставленной задачи по 
стандартному образцу. 
Отсутствие подтверждения 
наличия сформированности 
компетенции свидетельствует 
об отрицательных результатах 
освоения учебной 
дисциплины 

Оценка 
«удовлетворитель
но» (зачтено) или 
пороговый 
уровень освоения 
компетенции 

Обладает 
базовыми общими 
знаниями 

Обладает 
основными 
умениями, 
требуемыми 
для 
выполнения 
простых задач 

Демонстрирует 
самостоятельность в 
применении знаний, умений и 
навыков к решению учебных 
заданий в полном 
соответствии с образцом, 
данным преподавателем, по 



заданиям, решение которых 
было показано 
преподавателем. Таким 
образом, следует считать, что 
компетенция сформирована, 
но ее уровень недостаточно 
высок. Поскольку выявлено 
наличие сформированной 
компетенции, ее следует 
оценивать положительно. 

Оценка «хорошо» 
(зачтено) или 
высокий уровень 
освоения 
компетенции 

Знает факты, 
принципы, 
процессы, общие 
понятия в 
пределах 
изучаемой 
области 

Обладает 
диапазоном 
практических 
умений, 
требуемых для 
решения 
определенных 
проблем в 
пределах 
изучаемой 
области. 

Демонстрирует 
самостоятельное применение 
знаний, умений и навыков при 
решении заданий, 
аналогичных тем, которые 
представлял преподаватель 
при потенциальном 
формировании компетенции, 
подтверждает наличие 
сформированной 
компетенции на высоком 
уровне. 
Наличие сформированной 
компетенции на высоком 
уровне самостоятельности со 
стороны обучаемого при ее 
практической демонстрации в 
ходе решения аналогичных 
заданий следует оценивать 
как положительное и 
устойчиво закрепленное в 
практическом навыке 

Оценка 
«отлично» 
(зачтено) или 
повышенный 
уровень освоения 
компетенции 

Обладает 
фактическими и 
теоретическими 
знаниями в 
пределах 
изучаемой 
области с 
пониманием 
границ 
применимости. 

Обладает 
диапазоном 
практических 
умений, 
требуемых для 
развития 
творческих 
решений, 
абстрагировани
я проблем. 

Контролирует работу, 
проводит оценку, 
совершенствует действия 
работы. 
Демонстрирует способность к 
полной самостоятельности 
(допускаются консультации с 
преподавателем по 
сопутствующим вопросам) в 
выборе способа решения 
неизвестных или 
нестандартных заданий в 
рамках учебной дисциплины с 
использованием знаний, 
умений и навыков, 
полученных как в ходе 
освоения данной учебной 
дисциплины, так и смежных 
дисциплин.  

Таким образом, следует 



считать компетенцию 
сформированной на 
повышенном уровне. 

 

Таблица 3 

Порядок оценки освоения обучающимися учебного материала 

 

Наименование 
раздела 

дисциплины 
(модуля) 

Семестр / 
Курс 

Час
ов 

Код 
индикатора 
достижения 

компетенции 

Оценочные 

средства  

Спосо
б 

контр
оля  

Текущий 
контроль 

Промежуто
чная 

аттестация 

1 2 3 4 5 6 7 

Раздел 1. 
Информатизаци
я общества и 
образования. 
Основные 
аспекты 
применения 
ИКТ в 
образовании. 
Особенности 
использования 
интернет 
ресурсов. 

1/1 23 УК -4.2 УК 
-4.3  ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

Практиче
ская 
работа, 
тест 

 Письм
енно 

 

устно 

Раздел 2. 
Разработка 
электронных 
обучающих 
средств с 
использованием 
прикладных 
программ 

1/1 86 УК -4.2 УК 
-4.3  ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

Практиче
ская 
работа, 
реферат 

 

 Письм
енно 

 

Письм
енно 

Раздел 3. 
Программы 
диагностики 
знаний 
учащихся 

1/1 26 УК -4.2 УК 
-4.3  ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

Практиче
ская 
работа, 
контроль
ная 
работа 

 Письм
енно 

 

Письм
енно 

Экзамен 1/1 36 УК -4.2 УК 
-4.3  ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

 Вопросы к 
экзамену 

устно 

Все разделы 
дисциплины 
(модуля) 

1/1 144 УК -4.2 УК 
-4.3  ОПК-2.1 

ОПК-2.2 

ОПК-2.3 

   

 

2. Реализация компетенций 



Компетенция УК-4 

Способен применять современные коммуникативные технологии, в том числе на 
иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия 

УК-4.3: Умеет вести деловую переписку, учитывая особенности стилистики 
официальных и неофициальных писем, социокультурные различия в формате 
корреспонденции на государственном и иностранном (-ых) языках 

УК-4.2: Умеет использовать информационно-коммуникационные технологии при 
поиске необходимой информации в процессе решения различных коммуникативных задач 
на государственном и иностранном (-ых) языках 
 

Таблица 4.1. 
Планируемые результаты обучения, соотнесенные с индикаторами достижения 

компетенции и используемые средства оценивания 

Состав Знать Уметь Владеть 

Содержание 
результатов 

обучения 

процессы информатизации 
общества и образования; 
ценностные основы 
реализации 
информационной 
педагогической 
деятельности; 
нормативно-правовую базу 
по вопросам использования 
и создания программных 
продуктов и 
информационных ресурсов 

организовать 
поиск, хранение, 
обработку и 
представление 
информации, 
ориентированной 
на решение 
педагогических 
задач; оценить 
основные 
педагогические 
свойства 
электронных 
образовательных 
продуктов и с 
определением 
педагогической 
целесообразности 
их использования в 
учебном процессе; 
использовать 
информационно-ко
ммуникационные 
технологии при 
поиске 
необходимой 
информации в 
процессе решения 
различных 
коммуникативных 
задач на 
государственном и 
иностранном (-ых) 
языках 

навыками 
использования 
ресурсов 
информационной 
образовательной 
среды, 
осуществления 
выбора различных 
моделей 
использования 
информационных и 
коммуникационных 
технологий в 
учебном процессе с 
учетом реального 
оснащения 

Виды занятий лекции, практические  
работы, самостоятельная 
работа 

практические 
работы, 
самостоятельная 
работа 

практические 
работы, 
самостоятельная 
работа 



Используемые 
средства 

оценивания 

Тест, вопросы к экзамену Практическая 
работа, реферат, 
вопросы к 
экзамену 

Практическая 
работа, 
контрольная 
работа, вопросы к 
экзамену 

 

Компетенция ОПК-2 

Способен проектировать основные и дополнительные образовательные 
программы и разрабатывать научно-методическое обеспечение их реализации 

ОПК-2.3: Владеет опытом выявления различных контекстов, в которых 
протекают процессы обучения, воспитания и социализации; опытом использования 

методов диагностики особенностей учащихся в практике; способами проектной 
деятельности в образовании; опытом участия в проектировании ООП 

ОПК-2.2: Умеет учитывать различные контексты, в которых протекают 
процессы обучения, воспитания и социализации при проектировании ООП; использовать 
методы педагогической диагностики; осуществлять проектную деятельность по 
разработке ОП; проектировать отдельные структурные компоненты ООП 

ОПК-2.1: Знает содержание основных нормативных документов, необходимых 
для проектирования ОП; сущность и методы педагогической диагностики особенностей 
обучающихся; сущность педагогического проектирования; структуру образовательной 
программы и требования к ней; виды и функции научно-методического обеспечения 
современного образовательного процесса 
 

Таблица 4.2. 
Планируемые результаты обучения, соотнесенные с индикаторами достижения 

компетенции и используемые средства оценивания 

Состав Знать Уметь Владеть 

Содержание 
результатов 

обучения 

сущность и структуру 
информационных 
процессов в современной 
образовательной среде; 
типологию электронных 
образовательных ресурсов, 
педагогические технологии, 
эффективные в виртуальном 
пространстве; способы 
взаимодействия педагога с 
субъектами 
педагогического процесса и 
представителями 
профессионального 
сообщества в сетевой 
информационной среде; 
принципы организации 
контроля и оценивания 
образовательных 
результатов обучающихся, 
разработки программ 
мониторинга; специальные 
технологии и методы, 
позволяющие 
разрабатывать и 

применять 
инструментарий и 
методы 
диагностики и 
оценки 
показателей уровня 
и динамики 
развития 
обучающихся; 
проводить 
педагогическую 
диагностику 
трудностей в 
обучении, 
учитывать 
различные 
контексты, в 
которых протекают 
процессы 
обучения, 
воспитания и 
социализации при 
проектировании 
ООП; использовать 
методы 

опытом выявления 
различных 
контекстов, в 
которых протекают 
процессы обучения, 
воспитания и 
социализации; 
опытом 
использования 
методов 
диагностики 
особенностей 
учащихся в 
практике; 
способами 
проектной 
деятельности в 
образовании; 
опытом участия в 
проектировании 
ООП 



реализовывать программы педагогической 
диагностики; 
осуществлять 
проектную 
деятельность по 
разработке ОП; 
проектировать 
отдельные 
структурные 
компоненты ООП 

 

Виды занятий лекции, практические  
работы, самостоятельная 
работа 

практические 
работы, 
самостоятельная 
работа 

практические 
работы, 
самостоятельная 
работа 

Используемые 
средства 

оценивания 

Тест, вопросы к экзамену Практическая 
работа, реферат, 
вопросы к 
экзамену 

Практическая 
работа, 
контрольная 
работа, вопросы к 
экзамену 

 

3. Типовые контрольные задания 

 

1 семестр, текущий контроль успеваемости 

3.1. Практическая работа 

Комплект практических заданий  

Практическая работа 1 

Задание 1. Подготовьте текстовый документ в виде реферата, используя 
стилевое форматирование. 

Задание 2.. Подготовьте вариант платежного поручения по представленному 
образцу. 

Задание 3. Создайте шаблон электронной формы для заполнения анкет и 
заполните с его помощью одну анкету. Пример анкеты приведен ниже. 



 

Практическая работа 2 

Задание 1. Разработать презентацию с использованием элементов мультимедиа 
для представления защиты реферативного материала. 

Задание 2. Разработать презентацию с использованием систем взаимодействия 
(эффектов анимации). 

Задание 3. Разработать презентацию с использованием систем взаимодействия 
(эффектов переключателей). 

Практическая работа 3 

Задание 1. Торговый склад производит уценку хранящейся 

продукции. Если продукция хранится на складе дольше 10 месяцев, то 

она уценивается в 2 раза, а если срок хранения превысил 6 месяцев, но не 

достиг 10, то – в 1,5 раза. Получить ведомость уценки товара, которая 

должна включать следующую информацию: наименование товара, срок 

хранения, цена товара до уценки, цена товара после уценки. 

Задание 2. Фирма поместила в коммерческий банк 45 000 руб. на 6 

лет под 10,5% годовых. Какая сумма окажется на счете по истечении 

времени? Рассчитать, какую сумму надо поместить в банк на тех же 

условиях, чтобы через 6 лет накопить 250 000 руб. 

Задание 3. Составьте документ по фирме «КОМТЕК» согласно 

образцу. Результат сохраните в файле с именем Фирма. 



 
 
Критерии и показатели оценивания выполнения практической работы 

ба
лл

ы
 

Показатели 

Знание понятийного 
аппарата 

Аргументация положений, 
аналитический подход в 
раскрытии положений 

Содержательн
ые выводы 

Критерии 

3 Показывает знание 
профессиональных 
терминов, понятий, 
категорий, концепций и 
теорий.  

Развернуто аргументирует 
выдвигаемые положения, 
приводит убедительные 
примеры. Обнаруживает 
аналитический подход в 
освещении различных 
концепций. 

Делает 
самостоятельн
ые 
содержательн
ые выводы. 

2 Показывает 
недостаточно полные 
знания 
профессиональных 
понятий, категорий, 
концепций, теорий. 

Выдвигаемые положения 
аргументированы и подкреплены 
конкретными примерами, однако 
имеется непоследовательность 
анализа. 
Допущены немногочисленные 
ошибки, которые не 
препятствуют пониманию темы. 

Выводы 
правильные, 
однако, не 
достаточно 
полные. 

1 Обучающийся частично 
владеет понятийным 
аппаратом. 

Выдвигаемые положения 
декларируются, но не 
аргументируются. Ответ носит 
поверхностный характер, 
примеры отсутствуют. 
Обучающийся проявляет 
стремление подменить научное 
обоснование раскрываемого 
вопроса рассуждениями 
обыденно-повседневного 
характера. 

Ответ 
содержит ряд 
серьезных 
неточностей. 
Выводы 
поверхностны. 

0 Не владеет 
профессиональной 
терминологией. 

Отсутствует понимание и 
аргументация предлагаемых 
положений. 

Выводы 
отсутствуют. 

 



Шкала оценки практической работы 

(за 1 практическую работу,  max – 9 баллов 

Всего а семестре – 3 практические работы, max – 27 баллов) 
Количество баллов 

0-4 5-6 7-8 9 

оценка 

неудовлетворительно удовлетворительно хорошо отлично 

От 50% и ниже 51-70 % 71-84 % 85-100% 

 

3.3. Тест   

Комплект тестовых заданий  

ВАРИАНТ 1. 
1. Информатизация образования это –  

a) комплекс мер по преобразованию педагогических процессов на основе 
внедрения в обучение информационной продукции, средств, технологий; 

b) развитие умений пользователей получать информацию с помощью 
компьютера; 

c) обучение педагогического работника работе на компьютере 

d) использование компьютеров в системе образования 

2. Информационно-коммуникационная грамотность – это 

a) грамотное написание терминов из области информатики 

b) использование цифровых технологий, инструментов коммуникации и/или 
сетей для получения доступа к информации, управления ею, ее интеграции, 
оценки и создания для функционирования в современном обществе 

c) навыки и умения необходимые для работы на компьютере; 
d) особый вид компетенции необходимый для успешной работы программиста. 

3. Автоматизированным рабочим местом называется… 

a) техническое обеспечение автоматизированной системы, предназначенное для 
автоматизации деятельности определенного вида  

b) программный комплекс автоматизированной системы, предназначенный для 
автоматизации деятельности определенного вида 

c) программно-технический комплекс автоматизированной системы, 
предназначенный для автоматизации деятельности определенного вида  

d) эргономическое обеспечение автоматизированной системы, предназначенное 
для согласования параметров рабочей среды на рабочих местах персонала 
автоматизированной системы 

4. Назначение программы Microsoft Internet Explorer: 

a) создание и редактирование страничек в сети Internet 
b) просмотр ресурсов глобальной сети Interne; 
c) работа с электронной почтой 

d) социальным порталом 

5. Определите, какая из представленных программ не является антивирусной 
программой 



1. 

 
 

2. 

 

3. 

 

4. 

 

a) 1 b) 2 c) 3 d) 4 

6. Выберите из предложенных адресов, адрес поисковой системы? 

a) http://www.yande

x.ru/ 

b) http://www.mon.g

ov.ru/ 

c) http://mon.tatar.ru/   

d) http://www.nabchel

ny.ru/ 

7. Определите, сколько адресатов получат одновременно прикрепленный 
файл 

 
a) 5 b) 1

0 

c) 7 d) 12



8. Для расчета Обшей суммы использована формула…  

 
a) =СУММ(F4:F10) 
b) СУММ(F4:F10) 
c)  =СЧЁТ(F4:F10) 
d) =СРЗНАЧ(F4:F10) 

9. Для построения диаграммы, необходимо выбрать команды…. 
a) функция из меню Вставка 

b) мастер диаграмм на панели инструментов Стандартная 

c) рисование на панели инструментов Таблицы и границы 

10. На слайде MS PowerPoint отсутствует объект… 

 

 

 

a) надпись 

b) картинка ClipArt 
c) диаграмма 

a) автофигура  

 

11. Для построения диаграммы, необходимо выбрать команды…. 
a) функция из меню Вставка 

b) мастер диаграмм на панели инструментов Стандартная 

c) рисование на панели инструментов Таблицы и границы 

12. На рисунке представлен фрагмент окна прикладной программы, 
предназначенной для 



 

 

 

b) создания и обработки текстовых 
документов  

c) просмотра структуры папок и 
файлов 

d) создания электронных 
презентаций 

e) автоматизации выполнения 
расчетов 

 

 

ВАРИАНТ 2. 
1. Информационно-коммуникационная компетентность – это 

a) уверенное владение пользователем всеми составляющими навыками 
ИКТ–грамотности для решения возникающих вопросов в учебной и иной 
деятельности 

b) умение набирать тексты с большой скоростью печати 

c) знание различных компьютерных программ и использование их для обработки 
информации 

d) использование цифровых технологий, инструментов коммуникации для 
получения доступа к информации 

2. Архивация - это … 

a) сжатие (упаковка) данных в архив с помощью специальной программы 

b) проверка и исправление текста при подготовке его к печати 

c) приведение документа к единому стилю 

d) перемещение данных между компонентами системы 

3. Назначение программы Microsoft Internet Explorer: 

e) создание и редактирование страничек в сети Internet 
f) просмотр ресурсов глобальной сети Interne; 
g) работа с электронной почтой 

h) социальным порталом 

4. Какая строка не является адресом почтового ящика?  

a) saveli@mail.ru  

b) saveli_sh

kola@mail.ru  

c) http://www.almazovo.ucoz.ru/  

d) Mariya72@yandex.ru 

5. Определите, какая из программ Microsoft Office является 
почтовым «клиентом», а также предназначена для управления перепиской, 
личными сведениями и является персональным организатором работ?  

a) Outlook 

b) Word 

c) Excel 

d) PowerPoint 

6. Маркер автозаполнения используется, для… 

a) копирования данных 

b) создания списков 

c) задания законов заполнения ячеек 

d) редактирования и форматирования данных 

7. Для построения диаграммы, необходимо выбрать команды…. 



a) функция из меню Вставка 

b) мастер диаграмм на панели инструментов Стандартная 

c) рисование на панели инструментов Таблицы и границы 

8. На рисунке представлен фрагмент окна прикладной программы, 
предназначенной для 

 

 

 

f) создания и обработки текстовых 
документов  

g) просмотра структуры папок и 
файлов 

h) создания электронных 
презентаций 

i) автоматизации выполнения 
расчетов 

 

9. Для вставки и записи звукового комментария на слайд презентации 
используется команда…. 

a) Вставка – Фильмы и звук – Записать звук 

b) Настройка – Запись звука 

c) Вставка – Фильмы и звук – Фильм из коллекции картинок 

10. Чтобы просмотреть готовую презентацию, необходимо использовать … ? 

a) режим показа слайдов 

b) Показ слайдов – Начать показ 

c) Формат – Цветовая схема слайдов 

d) меню Сервис – Параметры 

11. Выберите из предложенных адресов, адрес поисковой системы? 



a) http://www.yandex.ru/ 

b) http://www.mon.gov.ru/ 

c) http://mon.tatar.ru/   

d) http://www.nabchelny.ru/ 

12. Определите, сколько адресатов получат одновременно прикрепленный файл 

 
a) 5 

b) 10 

c) 7 

d) 12 

 

Шкала оценки выполненного теста  

Максимальный балл – 1 балл 

Соответствует в полной мере – 1 балл, 
Не соответствует – 0 баллов 

С учетом набранной суммы баллов по всем показателям – max – 12 баллов 

Количество баллов 

0-6 7-8 9-10 11-12 

оценка 

неудовлетворительно удовлетворительно хорошо отлично 

От 50% и ниже 51-70 % 71-84 % 85-100% 

 

3.3. Реферат   

Темы рефератов:  

1. Исторический обзор процесса внедрения информационных и коммуникационных 
технологий в образование. 

2. Влияние процесса информатизации общества на развитие информатизации 
образования. 

3. Цели и направления внедрения средств информатизации и коммуникации в 
образование. 

4. Педагогико-эргономические требования к созданию и использованию программных 
средств учебного назначения, в том числе реализованных на базе технологии Мультимедиа. 

5. Основные положения теории информационно-предметной среды со встроенными 
элементами технологии обучения, примеры реализации в образовании. 

6. Учебно-методический комплекс на базе средств информационных технологий. 
7. Перспективы использования систем учебного назначения, реализованных на базе 

мультимедиа технологии. 
8. Реализация возможностей систем искусственного интеллекта при разработке 

обучающих программных средств и систем. 
9. Реализация возможностей экспертных систем в образовательных целях. 



10. Зарубежный опыт применения информационных и коммуникационных 
технологий в образовании. 

11. Влияние ИКТ на педагогические технологии. 
12. Инструментальные программные средства для разработки электронных 

материалов учебного назначения. 
13. Использование мультимедиа и ИКТ для реализации активных методов 

обучения. 
14. Оценка и сертификация электронных дидактических средств. 
15. Особенности организации и проведения учебных телеконференций. 
16. Компьютерный дизайн. Это наука или искусство?  

17. Антивирусы. Рейтинг антивирусных программ. 
18. Социальные сети. "За" и "против". 
19. Есть ли пределы развития и миниатюризации компьютеров? 

20. Программы для обработки и создания видео. 
21. Использование интерактивных технологий сети Интернет. 
22. Использование Интернет-технологий в учебном процессе. 
23. Дидактические свойства глобальной информационно-коммуникационной 

сети Интернет 

24. Этикет служебной и личной переписки. 
25. Соглашения электронной почты, ее безопасность; угрозы и уязвимость. 
26. Электронная почта (e-mail), ее проблемы и организация личной переписки. 
27.  Правонарушения в области информационных технологий. 
28. Преимущества и недостатки работы с ноутбуком, нетбуком, карманным 

компьютером. 
29. Негативное воздействие компьютера на здоровье человека и способы защиты. 
30. Значение компьютерных технологий в жизни современного человека. 

 

Критерии и показатели оценки реферата 

Критерии Показатели Баллы 

Знание 
теоретического 
материала 

Правильное использование научной терминологии 1 

Полнота раскрытия темы 1 

 Логичность изложения материала 1 

Выполнение 
заданий  

Полнота выполнения заданий 1 

Последовательность выполнения заданий 1 

Умение использовать источники информации для 
выполнения заданий 

1 

Своевременность выполнения 1 

Ответы на вопросы 1 

Оформление Аккуратность оформления работы 1 

Правильность оформления 1 

Самостоятельность 
и 
содержательность 
выводов 

Самостоятельность выполнения заданий 1 

умение обобщать, аргументировать основные 
положения и выводы 

1 

Всего  12 

 

Шкала оценки реферата 

(max – 12 баллов за 1 реферат) 
 

Количество баллов 

0-6 7-8 9-10 11-12 

оценка 



неудовлетворительно удовлетворительно хорошо отлично 

От 50% и ниже 51-70 % 71-84 % 85-100% 

 

3.4. Контрольная работа   

Комплект контрольных заданий 

Вариант 1. 
Подготовьте большой документ к печати. В качестве заготовки используйте документ с 

черновым набором текста (например, файл - реферат "Формы государственного устройства" - см. 
сетевую учебно-методическую папку). 

Выполните редактирование и ручное форматирование данного документа, выполнив 
следующие операции. 

1. Установите параметры страницы, указав поля: левое - 2,5 см, верхнее, 
правое, нижнее - 2,0 см. Сохраните документ в своей папке под именем Реферат. 

2. Отредактируйте документ, удалив символы табуляции, двойные и 
тройные пробелы и др. по всему тексту. 

3. Проверьте орфографию и грамматику. 
4. Отформатируйте документ, предварительно выбрав готовый стиль 

оформления текста Обычный и отредактируйте его: Шрифт, Times New Roman, размер 
14 pt, начертание – обычный. Абзацы, Выравнивание - по ширине, отступ первой строки 
– 1,5 см, межстрочный - полуторный. 

5. Примените к заголовкам готовые стили заголовков трех уровней 
(см.схему) и отредактируйте их. Заголовок1 - Arial, размер 18 pt, полужирный; по 
центру; интервал перед 18 пт, интервал после 12 пт. Заголовок2 - Arial, размер 16 pt, 
полужирный-кусив; по центру; интервал перед 12 пт, интервал после 6 пт. Заголовок3 - 

Arial, размер 14 pt, полужирный,;по центру; интервал перед 12 пт, интервал после 6 пт. 
6. Нарисуйте схему (см. ниже): "Виды государственного устройства" 

Используя команду ВСТАВКА – группа Иллюстрации – Фигуры. Сгруппируйте все 
элементы рисунка, используя контекстное меню. 

7. Оформите титульный лист, выбрав нужный шаблон титульного листа 
(ВСТАВКА – группа страницы – Титульная страница). Вставьте разрыв страницы после 
титульного листа. 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Вставьте в документ колонтитулы с номерами страниц, и названием 
документа. 

9. На второй странице вставьте две сноски (любого содержания). 
10. Отсортируйте и пронумеруйте список литературы (обратите внимание 

на оформление списка литературы). 
11. Сформируйте автоматическое оглавление и вставьте его в конце 

документа. 
12. Сохраните документ Реферат в своей папке. 
13. Поэкспериментируйте с готовыми стилевыми решениями документа, 

создав копию файла Реферат (ГЛАВНАЯ – групппа Стили - Изменить стили – Набор 
стилей). Выберите понравившийся вариант, сравните его с ручным форматированием. 
Сохраните документ под именем Реферат 2. 

 

Вариант 2. 
1. Разработайте базу данных «Сессия», состоящую из четырех таблиц со следующей 

структурой: 
Студенты - шифр студента (ключевое поле), фамилия, имя, отчество, курс, группа. 
Экзамены - шифр студента, дата, шифр дисциплины, оценка.  

Зачеты - шифр студента, дата, шифр дисциплины, зачет.  

Дисциплины - шифр дисциплины (ключевое поле), название дисциплины, количество 
часов. 

2. Установите связи между таблицами. 
3. С помощью запроса отберите студентов, сдавших экзамен на 4 или 5. 
4. Создайте запрос с параметром для отбора студентов, получивших или не 

получивших зачет. 
5. Создайте формы для ввода данных, отчеты и главную кнопочную форму. 

 

Вариант 3. 
Создайте в Excel книгу согласно образцу. 

Образец задания 

 

Формы государственного 

устройства 

Конфедерация Федерация Унитарное  

государство 

Национальная 

федерация 

Территориальная 

федерация 



1. Заполните данными не менее 15–20 записей. В столбце Направление: 1, 2 или 

3. В столбце Специализация: дело, бухг., англ., мен., рук., нем. В столбце Цель: 

переквалификация, повышение квалификации, другая, работа за границей, нач. обучение. 

2. Вычислите возраст слушателей на текущий момент. 

3. Найдите минимальный и максимальный возраст обучаемых. 

4. Посчитайте количество слушателей, обучаемых по трем различным 

направлениям. 

5. Посчитайте количество слушателей по трем возрастным категориям: до 25 лет; 

от 25 до 40 лет; после 40 лет. 

6. Посчитайте средний возраст слушателей различный курсов. 

7. Отметьте в отдельном столбце таблицы знаком «*» тех слушателей, которые 

могут оказаться в группе риска по трудоустройству, и «–» – остальных слушателей. 

Краткая справка.  

В группу риска условно можно отнести слушателей курсов, у которых одновременно 

выполняются два условия: 

 Возраст больше тридцати девяти лет (критический для трудоустройства); 

 Цель обучения – переквалификация или начальное обучение. 

8. Посчитать количество слушателей, входящих в группу риска. 

9. Посчитайте количество слушателей по различным специализациям. 

10. Посчитайте количество слушателей по основным целям обучения 

(переквалификация, повышение квалификации, работа за границей). 

11. Посчитайте количество работников, предполагающих отъезд за границу. 

12. Постройте диаграммы распределения слушателей по специализациям; по их 

целям. 

13. Постройте совместную диаграмму распределения слушателей по целям 

обучения внутри каждой возрастной группы. 

 

Критерии и показатели оценивания выполнения контрольной работы 

ба
лл

ы
 

Показатели 

Знание понятийного 
аппарата 

Аргументация положений, 
аналитический подход в раскрытии 

положений 

Содержательные 
выводы 

Критерии 

3 Показывает знание 
профессиональных 
терминов, понятий, 
категорий, концепций и 
теорий.  

Развернуто аргументирует 
выдвигаемые положения, приводит 
убедительные примеры. 
Обнаруживает аналитический 
подход в освещении различных 
концепций. 

Делает 
самостоятельные 
содержательные 
выводы. 

2 Показывает недостаточно 
полные знания 
профессиональных 
понятий, категорий, 
концепций, теорий. 

Выдвигаемые положения 
аргументированы и подкреплены 
конкретными примерами, однако 
имеется непоследовательность 
анализа. 
Допущены немногочисленные 
ошибки, которые не препятствуют 
пониманию темы. 

Выводы 
правильные, 
однако, не 
достаточно 
полные. 

1 Обучающийся частично 
владеет понятийным 
аппаратом. 

Выдвигаемые положения 
декларируются, но не 
аргументируются. Ответ носит 
поверхностный характер, примеры 
отсутствуют. 
Обучающийся проявляет 
стремление подменить научное 
обоснование раскрываемого 
вопроса рассуждениями 

Ответ содержит 
ряд серьезных 
неточностей. 
Выводы 
поверхностны. 



обыденно-повседневного 
характера. 

0 Не владеет 
профессиональной 
терминологией. 

Отсутствует понимание и 
аргументация предлагаемых 
положений. 

Выводы 
отсутствуют. 

 

Шкала оценки контрольной работы 

Количество баллов 

0-4 5-6 7-8 9 

Оценка 

неудовлетворительно удовлетворительно хорошо отлично 

От 50% и ниже 51-70 % 71-84 % 85-100% 

 

3.5. Промежуточная аттестация 

Вопросы к экзамену 

1. Основные понятия информатики. Объект, предмет, цели и задачи. Роль информации 
в деятельности педагога. Формы представления информации. Понятие дискретной и 
непрерывной информации. Различные подходы к определению понятия «информация». 

2. Информационное общество. Основные признаки и тенденции развития. 
Информатизация. Информатизация педагогической деятельности. Признаки современного 
информационного общества. 

3. Понятие информационных технологий. Применение информационных технологий в 
образовании. Информационные технологии как инструмент развития педагогической 
деятельности. 

4. Виды, свойства и признаки информации. Что такое информационные ресурсы? 

5. История развития компьютерной техники и информационных технологий: основные 
поколения ЭВМ, их отличительные особенности. 

6. Подходы к классификации компьютеров. Понятие компьютерной системы. 
Структура компьютерных систем. Аппаратное обеспечение компьютера. Основные принципы 
работы компьютера. 

7. Понятие компьютерной сети. Понятия абонент, сервер, клиент, рабочая станция. 
Опишите технологию «клиент-сервер». Приведите принципы многопользовательской работы с 
программным обеспечением. 

8. Классификация локальных сетей. Топология и разновидности компьютерных сетей. 
9. Основные службы сети Интернет. Что такое World Wide Web (WWW). Понятие 

гипертекста. Документы Internet. 
10. Понятие глобальной сети. Сеть Internet. История развития и функции. 
11. Основные службы и протоколы. 
12. Персоналии, повлиявшие на становление и развитие компьютерных систем и 

информационных технологий. 
13. Понятие программного обеспечения. Структура программного обеспечения. 
14. Прикладное программное обеспечение. Прикладное программное 

обеспечение используемое в педагогической деятельности. Текстовые процессоры. 
15. Табличные процессоры. Режимы работы, типы данных. 
16. Основные понятия системы управления базами данных (СУБД). Типы связей 

СУБД. Условия установления связей между таблицами. Возможности СУБД MSAccess. Типы 
данных СУБД Access. Интерфейс СУБД Access^ режимы работы. 

17. Системное программное обеспечение. Классификация операционных систем. 
Понятие файловой системы. Функции файловых систем. Понятия: файл, каталог, маршрут. 

18. Эволюция операционных систем семейства Windows. Интерфейс 
пользователя операционных систем семейства Windows. Сервисное программное обеспечение. 



Классификация. Встроенные утилиты ОС Windows. Применение сервисного ПО для 
обслуживания компьютерной техники. 

19. Информационная безопасность. Организационные, технические и 
программные методы защиты информации. 

20. Методы обнаружения и удаления компьютерных вирусов. Понятие 
компьютерного вируса. История появления компьютерных вирусов. Определение вируса и 
схема работы вируса. Классификация вирусов. 

21. Основные пакеты антивирусных программ. Классификация 
программ-антивирусов. 

22. Криптографические методы защиты информации. Классические алгоритмы 
шифрования данных. Электронная цифровая подпись. 

23. Обеспечение стабильной и безопасной работы средствами ОС Windows. 
Права пользователя (пользовательская среда) и администрирование компьютерной системы. 

24. Архивирование информации. Архиваторы. 
25. Основные закономерности создания и функционирования информационных 

процессов в образовании. Основные процессы сбора, накопления и преобразования 
информации. 

26. Образовательные порталы. 
27. Государственная политика в области информатизации 

 

Шкала и критерии оценки ответа на экзамене 

Количество баллов 

0-20 21 - 28  29 - 34 35 -40 

Обучающийся не 
знает основных 
определений, 
непоследователен и 
сбивчив в 
изложении 
материала, не 
обладает 
определенной 
системой знаний по 
дисциплине, не 
справился с 
выполнением 
заданий, 
предусмотренных 
программой, не 
знаком с основной 
литературой, 
рекомендованной 
программой 
дисциплины  

Обучающийся 
продемонстрировал 
знание основного 
учебно-программно
го материала в 
объеме, 
необходимом для 
дальнейшей учебы 

и предстоящей 
работы по 
профессии, 
справился с 
выполнением 
заданий, 
предусмотренных 
программой, знаком 
с основной 
литературой, 
рекомендованной 
программой 
дисциплины, 
допустил 
погрешности в 
ответе на зачете но 
обладает 
необходимыми 
знаниями для их 
устранения под 
руководством 
преподавателя. 

Обучающийся 
продемонстрировал 
знание 
учебно-программно
го материала, 
успешно выполнил 
задания, усвоил 
основную 
литературу, 
рекомендованную 
программой 
дисциплины, 
показал 
систематический 
характер знаний по 
дисциплине и 
способен к их 
самостоятельному 
пополнению и 
обновлению в ходе 
дальнейшей 
учебной работы и 
профессиональной 
деятельности. 

Обучающийся 
продемонстрировал 
всестороннее, 
систематическое и 
глубокое знание 
учебно-программног
о материала, умение 
свободно выполнять 
задания, усвоил 
основную 
литературу и знаком 
с дополнительной 
литературой, 
рекомендованной 
программой 
дисциплины, усвоил 
взаимосвязь 
основных понятий 
дисциплины в их 
значении для 
приобретаемой 
профессии, проявил 
творческие 
способности в 
понимании, 
изложении и 
использовании 
учебно-программног
о материала. 

оценка 



Неудовлетворитель
но 

удовлетворительно хорошо отлично 

От 50% и ниже 51-70 % 71-84% 85-100% 

 

4. Методические материалы 

Оценка знаний, умений, навыков, характеризующая этапы формирования компетенций по 
дисциплине проводится в форме текущего контроля успеваемости – текущий контроль, 
промежуточной аттестации. 

Контроль текущей успеваемости обучающихся – проводится в ходе семестра с целью 
определения уровня усвоения обучающимися знаний; формирования у них умений и навыков; 
своевременного выявления преподавателем недостатков в подготовке обучающихся и принятия 
необходимых мер по ее корректировке; совершенствованию методики обучения; организации 
учебной работы и оказания обучающимся индивидуальной помощи. 

К контролю текущей успеваемости относятся проверка знаний, умений и навыков 
обучающихся: 

1)  на занятиях путем устного опроса, задания для практических занятий и 
самостоятельной работы; 

2)  по результатам выполнения индивидуальных заданий (эссе по прочитанной 
монографии или статье); 

3) по результатам проверки качества конспектов лекций и иных материалов; 
4) по результатам отчета обучающихся в ходе индивидуальной консультации 

преподавателя, проводимой в часы самоподготовки, по имеющимся задолженностям. 
Контроль за выполнением обучающимися каждого вида работ может осуществляться 

поэтапно и проводится в целях подведения итогов текущей успеваемости обучающихся, анализа 
состояния учебной работы, выявления неуспевающих, ликвидации задолженностей. 

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится с целью выявления соответствия 
уровня теоретических знаний, практических умений и навыков по дисциплине требованиям ФГОС 
ВО по направлению подготовки 44.04.01 Педагогическое образование, профили подготовки 
«Управление дошкольным образованием» в форме экзамена. 

Экзамен проводится после завершения изучения дисциплины в объеме рабочей программы 
дисциплины (модуля). Форма проведения экзамена – устное собеседование по вопросам. Оценка по 
результатам экзамена – «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно». 

Фондом оценочных средств предусмотрены следующие формы текущего контроля: 
реферат, контрольная работа, тест, практическая работа. 

Текущий контроль и промежуточная аттестация являются основным средством обеспечения в учебном 
процессе «обратной связи» между преподавателем и обучающимся, необходимой для стимулирования работы 
обучающихся и совершенствования методики преподавания учебных дисциплин. 

Оценивание знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности носит комплексный, 
системный характер – с учетом как места дисциплины в структуре образовательной программы, так 
и содержательных и смысловых внутренних связей. Связи формируемых компетенций с модулями, 

разделами (темами) дисциплины обеспечивают возможность реализации для текущего контроля, 
промежуточной аттестации по дисциплине наиболее подходящих оценочных средств. 

Оценочные средства для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
выбираются с учетом их индивидуальных психофизических особенностей. Например, для лиц с 
нарушениями зрения или опорно-двигательного аппарата возможно собеседование или устный 
опрос, для лиц с нарушениями слуха – письменная контрольная работа или тестирование. 

При необходимости инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья 
предоставляется дополнительное время для подготовки ответа на зачете. 

При проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья предусматривается использование технических средств, 
необходимых им в связи с их индивидуальными особенностями. Эти средства могут быть 
предоставлены НГПУ или могут использоваться собственные технические средства. 

Процедура оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья по дисциплине предусматривает предоставление информации в формах, 
адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации: 

Для лиц с нарушениями зрения: 
– в печатной форме увеличенным шрифтом, 



– в форме электронного документа.  

Для лиц с нарушениями слуха: 
– в печатной форме, 
– в форме электронного документа. 
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
– в печатной форме, 
– в форме электронного документа. 
Данный перечень может быть конкретизирован в зависимости от контингента обучающихся. 
При проведении процедуры оценивания результатов обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья по дисциплине обеспечивается выполнение следующих 
дополнительных требований в зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся: 

а) инструкция по порядку проведения процедуры оценивания предоставляется в доступной 
форме (устно, в письменной форме); 

б) доступная форма предоставления заданий оценочных средств (в печатной форме, в 
печатной форме увеличенным шрифтом, в форме электронного документа, задания зачитываются 
преподавателем); 

в) доступная форма предоставления ответов на задания (письменно на бумаге, набор ответов 
на компьютере, устно). 

При необходимости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидов процедура оценивания результатов обучения по дисциплине проводится в несколько 
этапов. 

Краткая характеристика процедуры реализации текущего контроля и промежуточной 
аттестации по дисциплине для оценки компетенций обучающихся представлена в таблице: 

 

Таблица 5 

Характеристика оценочных средств 

№ 
п.п.  

Наименование 
оценочного средства 

Краткая характеристика оценивающего 
средства 

Представление 
оценочного 

средства в фонде 

Текущий контроль успеваемости 

1 Практическое задание  Служит для оценки работы обучающегося в 
течение занятия, позволяет проверить умения и 
навыки применять полученные знания для 
решения задач определенного типа по теме или 
разделу 

Комплект 
практических 
заданий 

2 Тест  является простейшей форма контроля, 
направленная на проверку владения 
терминологическим аппаратом, современными 
информационными технологиями и 
конкретными знаниями в области 
фундаментальных и прикладных дисциплин. 
Тест состоит из небольшого количества 
элементарных задач; может предоставлять 
возможность выбора из перечня ответов; 
осуществляется на бумажных или электронных 
носителях, выполнение теста занимает часть 
учебного занятия (20–30 минут); правильные 
решения разбираются на том же занятии;. 
Оценка выставляется в зависимости от 
процента правильно выполненных заданий 

Тестовые 
задания  

3 Реферат является средством применения и реализации 
полученных обучающимся знаний, умений и 
навыков в ходе выполнения 
учебно-практической задачи, связанной с 
получением корректного значимого результата 
с помощью реальных средств деятельности. 

Темы рефератов 



Рекомендуется для проведения в рамках тем 
(разделов), наиболее значимых в 
формировании практических 
(профессиональных) компетенций) 

4 Контрольная работа Средство проверки умений применять 
полученные знания для решения задач 
определенного типа по теме или разделу 

Комплект 
контрольных 
заданий 

Промежуточная аттестация 

5 Вопросы к экзамену Экзамен проводится в заданный срок, согласно 
графику учебного процесса, нацелен на 
комплексную проверку освоения дисциплины. 
Экзамен проводится в устной форме по 
билетам, в которых содержатся вопросы 
(задания) по всем темам курса. Аудиторное 
время, отведенное студенту на подготовку - 30 

мин. Оценивается владение материалом, его 
системное освоение, способность применять 
нужные знания, навыки и умения при анализе 
проблемных ситуаций и решении практических 
заданий - учитывается уровень приобретенных 
компетенций студента. Компонент «знать» 
оценивается теоретическими вопросами по 
содержанию дисциплины, компоненты «уметь» 
и «владеть» – практико-ориентированными 
заданиями.  

Оценка по результатам экзамена – «отлично», 
«хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно». 

Перечень 
вопросов к 
экзамену 

 

Таблица 8 

Шкала перевода суммарного балла по итогам выполнения всех заданий фонда в 
итоговую оценку 

Наименование 
оценочного средства 

Тест Практическая 
работа 

Реферат Контрольная 
работа 

Вопросы к 
экзамену 

Количество баллов 0-12 0-27 0-12 0-9 0-40 

менее 51 балла 

в сумме  

Компетенция не сформирована - «Неудовлетворительно» 

51 -70  Пороговый уровень - «Удовлетворительно» 

71-84 Высокий уровень - «Хорошо» 

85-100 Повышенный уровень освоения компетенции - «Отлично» 

 

 

 

 

 

 

 


