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Вид занятий УП РПД УП РПД  

Лекции 14 14 14 14  

Практические 30 30 30 30  

Итого ауд. 44 44 44 44  

Контактная работа 44 44 44 44  

Сам. работа 64 64 64 64  

Итого 108 108 108 108  
  



УП: ab44.03.05 РЯЛ а832, 732.plx  стр. 2 

1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Цель освоения дисциплины заключается в овладении  теоретическими знаниями в области нормативно-правовой 
базы документационного обеспечения образовательного процесса,  практическими приемами современного 
делопроизводства. 

1.2 Задачи освоения дисциплины: 
1.3 изучить виды официальных документов и требования к их составлению и оформлению в соответствии с 

нормативно-правовыми актами в сфере образования; 
1.4 рассмотреть лингвистические особенности документных текстов, а также правила, регулирующие языковые 

стороны документной коммуникации; 
1.5 овладеть навыками, регулирующими готовность специалиста к взаимодействию с участниками образовательного 

процесса; 
1.6 сформировать навык правильного оформления документации в  соответствии  с  установленными  требованиями, 

в  том  числе используя  информационные   технологии; 
1.7 овладеть способами работы в системе "Электронное образование". 

      

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ОП: Б1.В.ДВ.21 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 
2.1.1 Производственная педагогическая практика 

2.1.2 Противодействие терроризму и экстремизму 

2.1.3 Образовательное право 

2.1.4 Правоведение 

2.1.5 Производственная практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности 

2.1.6 Основы экологической культуры 

2.1.7 Социальная адаптация и основы социально-правовых знаний 

2.1.8 Коммуникативный практикум 

2.1.9 Противодействие коррупции 

2.1.10 Основы общей педагогики и история образования, введение в педагогическую деятельность 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 
предшествующее: 

2.2.1 Защита выпускной квалификационной работы, включая подготовку к процедуре защиты и процедуру защиты 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО КАЖДОЙ ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 
ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ДОСТИЖЕНИЕ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

ОПК-4:      готовностью к профессиональной деятельности в соответствии с нормативными правовыми актами в 
сфере образования 

Знать: 
 структуру и виды нормативных правовых актов, регламентирующих профессиональную деятельность в сфере 

образования; 
 требования к качеству реализуемых образовательных программ на основе действующих нормативно- 

правовых актов в сфере образования; 
 требования к образовательным результатам в соответствии с нормативными правовыми актами сферы 

образования; 
Уметь: 
 использовать базовые правовые знания при решении различных профессиональных задач; 

 оценивать качество реализуемых образовательных программ на основе действующих нормативно-правовых 
актов в сфере образования; 

 анализировать и оценивать результаты, последствия действий (бездействий) в соответствии с нормативными 
правовыми актами сферы образования; 

Владеть: 
 навыками использования нормативно-правовой базы для решения профессиональных задач  сферы 

образования; 
 навыками подбора пакета нормативных правовых  актов сферы образования для решения конкретных 

профессиональных задач; 
 навыками разработки локальных нормативно-правовых актов в сфере образования; 

ПК-6: готовностью к взаимодействию с участниками образовательного процесса 

Знать: 
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 основы взаимодействия с участниками образовательного процесса; 
 критерии успешного взаимодействия со всеми участниками образовательного процесса; 
 теоретические и прикладные основы проектирования взаимодействия с участниками образовательного 

процесса; 
Уметь: 
 взаимодействовать с участниками образовательного процесса (педагогами; обучающимися и их родителями); 

 определять основные задачи взаимодействия с участниками образовательного процесса для достижения 
образовательных целей; 

 определять приоритетные задачи взаимодействия с участниками образовательного процесса, опираясь на 
конкретные характеристики образовательной среды; 

Владеть: 
 навыками установления взаимодействия с коллегами, обучающимися и их родителями для решения 

конкретных вопросов обучения, воспитания и развития; 

 опытом взаимодействия со всеми участниками образовательного процесса по заданным критериям успешного 
взаимодействия; 

 проектировать направления взаимодействия с участниками образовательного процесса для решения 
поставленных задач; 

     

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать: 
3.1.1 основные понятия,  составляющие базу  современной филологической науки,  и ее термины;  

 3.1.2 основные понятия о научных исследованиях в отдельных областях филологии и иных гуманитарных наук; 
3.1.3 эффективные способы реализации  образовательных программ с использованием современных технологий;  

 3.1.4 приемы взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами образовательной 
организации; 
 3.1.5 основные  характеристики и технологии  взаимодействия участников образовательного процесса; 
 3.1.6 стратегии сотрудничества для достижения поставленной цели; 

3.2 Уметь: 
3.2.1 применять на практике базовые навыки сбора и анализа языковых и литературных фактов;  

 3.2.2 анализировать и интерпретировать на основе существующих научных концепций отдельные языковые, 
литературные и коммуникативные явления и процессы;  

 3.2.3 использовать эффективные способы реализации  образовательных программ;  

 
3.2.4 применять приемы взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами 

образовательной организации; 
 3.2.5 строить взаимодействие с субъектами образовательного процесса  с целью достижения поставленной цели; 
 3.2.6 использовать стратегии сотрудничества для достижения поставленной цели; 

3.3 Владеть: 
3.3.1 способностью к восприятию, анализу,  обобщению информации, постановке цели и выбору путей ее достижения,  

основными методами и приемами исследовательской  практической работы в области филологии;  3.3.2 сбором и обработкой языковой и литературной информации с использованием традиционных методов и 
современных информационных технологий;  
 3.3.3 эффективными способами реализации  образовательных программ;  
 3.3.4 приемами взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами образовательной 
организации; 
 3.3.5 основными  характеристиками и технологиями  взаимодействия участников образовательного процесса; 
 3.3.6 навыками использования стратегии сотрудничества для достижения поставленной цели; 

 


