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06bém Orl

Kypc 1

- - - ®opMbl NpoM. aTT. WToro akag.4yacos CemecT | CemecT
pl p2
Cunrars 8 NHpekc HaumeHoBaHwue dK3a 3auer 3auer c| TpyRo- ro KOHT. Aya. CP NATT rp. 06s3. | Bap. Wroro | Utoro
nnaxHe MeH oy. |emkoctb| nnaHy pab. noaroT | Yactb | 4actb
NMMN.NPO®ECCUOHAJIbHAA NOAITOTOBKA 1476 1476 1318 838 86 48 468 1044 | 432 720 756
Cr.CounanbHO-ryMaHUTapHbIA LMK 334 334 294 292 30 6 150 184 | 166 168
+ cr.o1 WcTopua Poccum 2 36 36 36 36 36 36
+ cr.o2 VIHOCTpaHHBbIM S3bIK B MPOQeccroHasibHOM 2 56 56 46 46 10 40 16 2% 30
JesTenbHoCTU
Cr.o3 Be3onacHOCTb XX13HeaesaTeNbHOCTU 1 80 80 70 68 6 38 42 80
Cr.o4 dusnyeckas KynbTypa 12 54 54 46 46 8 36 18 24 30
+ Cr.os OcHOBbI (hrHAHCOBOW EpaMOTHOCTVI " 2 72 72 64 64 8 22 36 36
npeanpuvHMMaTenbckol AesTenbHOCTU
+ Cr.oé DKOMorM4yeckmne 0CHOBbI MPUPOAONOSb30BaHMS 2 36 36 32 32 4 36 36
OnN.O6uwenpodeccuoHabHbli LMK 372 372 324 318 18 18 180 192 140 232
+ or.o1 [enosas KynbTypa 2% 54 54 50 50 4 36 18 54
+ 0on.o2 ApxuBHoe aeno 2 60 60 50 48 36 24 60
+ 0or.o3 OcHOBbI ENONPON3BOACTBA 1 54 54 38 36 6 36 18 54
+ on.o4 OcCHOBbI MeHeKMeHTa 2% 46 46 46 46 36 10 46
+ Or.o5 OcCHOBbI peaakTUpoBaHUs JOKYMEHTOB 1* 36 36 36 36 36 36
+ 0or.oé OpraHusaumoHHast TExHUKa 1* 50 50 50 50 50 50
+ orn.o7 OcCHOBbI KaPOBOrO AENONPON3BOACTBA 2 72 72 54 52 6 72 72
MN.MNpocdeccnoHanbHbI LUKN 734 734 700 228 2 24 468 678 56 414 320
[lokyMeHTUpOBaHUE ynpaB/ieHYeCcKoin
+ NnM.o1 AEeATesIbHOCTU U opraHu3saums pa6ortbl c 111 11 414 414 398 144 12 252 414 414
AOKYMEHTaMu
+ M/K.01.01 OpraHnu3aums ﬂ?KYMeHTOOGOpOTa M AOKYMEHTUPOBaHHeE| 78 78 73 72 3 78 78
ynpaBneHYeckon AesTenbHOCTU
+ MK.01.02 MHdOpMaLMOHHO-KOMMYHWKaLMOHHBIE TEXHOOTUK B 1 78 78 73 72 3 78 78
[,enonponsBoACTBE
+ ¥M.01.01 YyebHas npakTuka (opraHu3aums AoKyMeHToobopoTa) 1 72 72 72 72 72 72
+ NN.01.01 Mpou3BoacTBEHHas NpakTuka (opraHn3aums 1 180 180 180 180 180 180
JI0OKYMeHToo60poTa)
+ NM.01.3M SK3aMeH 10 Mogy/io 1 6 6 6 6 6
+  |nM.02 Opranu3aums TEKYLUEro XpaHEHMs AOKYMEHTOB | ), 22 320 | 320 | 302 84 2 12 216 | 264 | 56 320
M NOAroToBKa Aen Ansa nepegayv B apxms
CucremaTtu3aums 1M opraHv3aums onepaTMBHOroO
+ MAK.02.01 XpaHeHUsi AOKYMEHTOB, W NOAroTOBKa Aen ANs 2% 42 42 37 36 3 42 42
nepesayv B apxus
MZK.02.02 ObecneyeHne COXpaHHOCTM JOKYMEHTOB 2% 56 56 49 48 2 3 56 56
Yn.02.01 YyebHas npakTuka (XpaHeHne JOKYMEHTOB) 2 72 72 72 72 72 72




Kypc 1

- - - ®opMbl NpoM. aTT. WToro akag.4yacos 06bém Ol CemecT | CemecT
pl p2
Cunrars 8 NHpekc HaumeHoBaHwue dK3a 3auer 3auer c| TpyRo- ro KOHT. Aya. CP NATT rp. 06s3. | Bap. Wroro | Utoro
nnaxHe MeH ou. |eMKkocTb | nnaHy pab. noarot | vactb | yvactb
+ Mnn.02.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpakTuKa (XpaHeHne JOKYMEHTOB) 2 144 144 144 144 144 144
+ MM.02.5M IK3aMeH 1o Moay/Io 2 6 6 6 6 6
M'MA.l'ocyaapcTrBeHHas UToropasi atrecrauums 36 36 36 36 36
+ TMA [1eMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH 36 36 36 36 36




NHpekc CopepxaHue Twn
I
|OK 01. BbI6MpaTh cnocobbl pelleHns 3aaay NpodeccMoHasbHOWM AESTENBHOCTM NPUMEHWUTENBHO K PasfiMuHbIM KOHTEKCTaM; OK
orn.o1 [enosas KynbTypa
0orn.o2 ApxuBHOe Aeno
0or.o3 OCHOBbI A€I0NPON3BOACTBA
0on.o4 OCHOBbI MEHEKMEHTa
Or.05 OCHOBbI peaKTUpOBaHUS JOKYMEHTOB
0or.oe OpraHusaumMoHHas TeXHWKa
on.o7 OCHOBbI KaApOBOro Aenonpon3BOACTBa
MM.01 [loKyMeHTUpOBaHWE YNpaBIeHYEeCKOW AeSTENbHOCTM U OpraHu3aumst paboTbl C AOKYMEHTaMM
MAK.01.01 OpraHu3aums oKyMEHTOO60pOTa U JOKYMEHTUPOBAHWE YNPaBNeHUYECKOW AeSTENbHOCTU
MZK.01.02 WNH$OopMaLMOHHO-KOMMYHMKaLMOHHbIE TEXHONIOMMN B AEI0NPOM3BOACTBE
YM.01.01 YyebHas npakTvika (opraHv3aums JoKyMeHToobopoTa)
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBeHHast NpakTuka (opraHu3aumsi 4OKYMeHToobopoTa)
NM.01.5M SK3aMeH No Moaysiio
MM.02 OpraHu3auus TeKyLLero XxpaHeH st JOKYMEHTOB M MOAroTOBKa Aen AN nepejayv B apxuB
MAK.02.01 CucremaTmsaums M opraHnsaums onepaTMBHOMO XpaHEHUS JOKYMEHTOB, U MOArOTOBKA Aen AN Nepeaayn B apxve
MAK.02.02 ObecrieveHne COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
¥M.02.01 YyebHas npakTvka (XpaHeHue AOKYMEHTOB)
Mnn.02.01 Mpou3soacTBeHHas NpakTuka (XpaHeHne AOKYMEHTOB)
NM.02.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
OK 02. Mcnonb3oBaTb COBpPEMEHHbIE CPEACTBA MOWCKA, aHaIn3a U UHTEpNpeTauumM MHGopMaLumM U MHHOPMALIMOHHbIE TEXHOOTMW NS BbINOMHEHWS 3aAa4 NPoheccoHaNbHOM OK
OEeATeNbHOCTH;
0orn.o2 ApXxu1BHOE A€eno
MM.01 [loKyMeHTUpOBaHWE YNpaBlIEHYECKOW AESTENBbHOCTM U OpraHu3aums paboTbl C AOKYMEHTaMM
MIK.01.01 OpraHu3aums JoKyMeHToo60poTa U AOKYMEHTUPOBaHUE YrpaBneHYeCcKon AesTeNlbHOCTH
MIK.01.02 NHbOpMaLMOHHO-KOMMYHMKALIMOHHbIE TEXHONOMMK B AENONPOU3BOACTBE
YM.01.01 YyebHas npakTvika (opraHv3aums JoKymeHToobopoTa)
nn.o1.01 Mpou3BoacTBeHHast NpakTuka (opraHu3aumst 4OKyMeHToobopoTa)
NM.01.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
MM.02 OpraHu3auus TeKyLLero XpaHeH st JOKYMEHTOB M MOAroTOBKa Aen ANs nepejayq B apxus
MIK.02.01 CucreMaTu3aums U opraHusaums onepaTMBHOMO XpaHeHUst JIOKYMEHTOB, U NOAroTOBKa Aen ANs nepeaayv B apxus
¥YM.02.01 YyebHas npakTvka (XpaHeHue AOKYMEHTOB)
nn.o2.01 Mpon3BoacCcTBEHHAs NpaKTUKa (XpaHeHne JOKYMEHTOB)
MM.02.5M SK3aMeH No Moaysiio
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH
OK 03. Mnanuposatb u peaJJM3OBbIBaTb C06vCTBEHHoe npodeccroHanbHOe U NMMYHOCTHOE Pa3BUTHE, NMPEANPUHUMATENBCKYIO AeATENbHOCTb B NPOhECcMoHanbHOM cdepe, UCMosb30BaThb oK
3HaHWs NO NpPaBoBOW M (PUHAHCOBOW FPAMOTHOCTU B Pa3/IMYHbIX XM3HEHHbIX CUTYaLMSX;
Cr.os OcHOBbI (PMHAHCOBOW rPaMOTHOCTU U NpeaAnpUHUMATENBCKOW AeSTENBbHOCTM
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH




NHpekc CopepxaHue Twn
OK 04. S¢dheKTMBHO B3aUMOAENCTBOBaTb M paboTaTh B KO/IIEKTUBE U KOMaHAE; OK
on.o4 OCHOBbI MEHEKMEHTa
A [leMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH
OK 05. OcCyLLEeCTBASATb YCTHYIO M MUCbMEHHYIO KOMMYHMKaLMIO Ha rocyAapCTBEHHOM si3blke Poccuiickoii ®eaepaunm ¢ y4eToM 0CO6EHHOCTEN COLMANBHOIO U Ky/IbTYPHOTO KOHTEKCTA; OK
Cr.o1 WUcTopusa Poccnmn
orn.o1 [enosas KynbTypa
0on.o3 OCHOBbI A€N0NPOM3BOACTBa
Or.05 OCHOBbI pefaKTUpOBaHUS JOKYMEHTOB
on.o7 OCHOBbI KaApOBOro AeNonpoM3BOACTBa
A [leMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH
OK 06. MposBnsATb rpaXAaHCKO-NAaTPUOTUYECKYIO MO3ULMID, AEMOHCTPUPOBATb OCO3HaHHO§ NnoBeAEeHNE Ha OCHOBE TPaAULMOHHbBIX POCCUMCKMX AYXOBHO-HPABCTBEHHBIX LIEHHOCTEN, B TOM OK
yucne C Y4eTOM rapMOHU3aLUKM MEXHALMOHAbHbIX U MEXPENTUITMO3HbIX OTHOLLEHUU, NPUMEHATbL CTaHAAPTbl aHTUKOPPYNUNOHHOIO NOBEAEHUS;
Cr.o1 Wctopusa Poccumn
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH
OK 07. COEleﬁCTBOBaTb coxpaHeHuvuo OKpY>KatoLLieW cpeabl, PeCYpCoCbepeXXeH0, MPUMEHSITb 3HAHUS 06 U3MEHEHUM K/IMMaTa, NpUHLMIbLI 6ePEXTMBOrO NPOU3BOACTBA, 3D(EKTUBHO OK
AENCTBOBaTb B Ype3BblYanHbIX CUTYaUNSX;
Cr.o3 Be3onacHoCTb XU3HeaeaTeNnbHOCTH
Cr.o6 SKonornyeckne 0CHOBbI MPUPOAOMOb30BaHUS
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
OK 08. MCI‘IOJ1b3OBauTb CpeacTBa hM3nMYecKol KynbTypbl 41 COXpaHEHUSI U YKPENJIEHNS 300POBbs B NpoLecce NpoheccoHanbHON AeaTENbHOCTU U NOAAEPXKAHUS HEOBXOAMMOrO YPOBHS OK
hun3nMyeckon NoAroTOBAEHHOCTH;
Cr.o4 dusnyeckas KynbTypa
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
OK 09. Monb3oBaTbCs NPOhECCMOHANbHONM AOKYMEHTALUMEN Ha FOCYAAPCTBEHHOM U MHOCTPAHHOM Si3blKaXx. OK
Cr.02 MHOCTpaHHbIN s3bIK B NPodeccroHanbHOW AesTeNbHOCTU
NnM.o1 [lokyMeHTUpOBaHWe yrpaB/ieHYecKoW AesTeNbHOCTM U OpraHu3aumst paboTbl C AOKYMEHTaMM
MZK.01.01 OpraHv3aums JOKyMEeHTO060poTa U JOKYMEHTMPOBAHUE YNPaBNEHYECKON AEATENbHOCTU
YM.01.01 YyebHas npakTvika (opraHv3aums JokymeHToobopoTa)
nn.o1.01 Mpoun3BoacTBeHHast NpakTUka (opraHu3aumst 4OKyMeHToobopoTa)
NM.01.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
Bva nedTenbHOCTU: AOKYMEHTUPOBAHME YrpaBieHYECKON AESTENbHOCTY M OpraHu3aumst paboTbl C JOKYMeHTaMu
NK1.1. OcylLecTBNATb NPUEM, NEPBUYHYIO 06paboTKy U PErMCTPaLIMIO NOCTYNaloLen KOPPECTOHAEHLMN, B TOM UYMC/E C UCNOJb30BaHWEM aBTOMATU3MPOBaHHbIX CUCTEM. MK
0or.oé OpraHu3aumoHHas TeXHUKa
nM.o1 [lokyMeHTUpOBaHWe YrpaB/ieHYeCcKoW AesTeNbHOCTU U OpraHu3aumst paboTbl C AOKYMEHTaMM
MZIK.01.01 OpraHv3aums JoKyMEHTO060poTa U AJOKYMEHTMPOBAHUE YNPaBNEHYECKON AEATENbHOCTU
MZIK.01.02 MNHbOopMaLMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHbIE TEXHONOMMW B AEN0NPOU3BOACTBE
¥yn.01.01 YyebHas npakTvka (opraHv3aumus JoKyMeHToobopoTa)
nn.o1.01 Mpoun3BoacTBeHHas NpakTuka (opraHusaumst 4JOKyMeHToobopoTa)




NHpekc CopepxaHue Twn
NM.01.5M SK3aMeH No Moaysiio
A [eMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
NnK1i.2. MNepenaBaTb AOKYMEHTbI Ha UCMOJIHEHWE B NOAPA3AENEeHUs C YYETOM PE30IOLMN PYKOBOAUTENEN OpraHM3aumm. MNK
nM.01 [1OKyMEHTMPOBaHWE YrNpaBleHYeCKoW AeATENbHOCTU U OpraHu3aumsi paboTbl C JOKYMEHTaMM
MAK.01.01 OpraHu3aumns oKyMEHTO060pOTa U JOKYMEHTUPOBAHWE YNPaBIeHUYECKOW AeSTENbHOCTU
YM.01.01 YuebHas npakTuka (opraHunsaums AOKYMeHToobopoTa)
Mnn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHas NpakTUka (opraHusaums AoKyMeHToobopoTa)
NM.01.5M SK3aMeH o Moaynio
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH
MK 1.3. OcyLuecTBNSTb KOHTPO/b UCMOSTHEHUS AOKYMEHTOB B OpraH13aumm, B TOM Ynciie C MCNOSIb30BaHMEM aBTOMaTU3MPOBAHHbLIX CUCTEM. MNK
MM.01 [loOKyMEeHTUPOBaHWE ynpaBneHYeckol AesTENbHOCTM U OpraHu3aums paboTsl C AOKYMEHTaMm
MIK.01.01 OpraHusaums A0KyMeHTO060poTa 1 AOKYMEHTMPOBaHWE YNpaBieHUYecKon AesTeNnbHOCTM
Mnn.o1.01 Mpown3BoacTBEHHas NpakTUka (opraHusaums AoKyMeHToobopoTa)
MM.01.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
MK 1.4. Bectu 6a3bl AaHHbIX JOKYMEHTOB OpraHM3aumm 1 CrnpaBoYHO-MHAPOPMALMOHHYO paboTy No HUM. MNK
MM.01 [loOKyMEeHTUPOBaHWE yNnpaBneHYeckol AesTENbHOCTM U OpraHu3aums paboTsl C AOKYMEHTaMm
MIK.01.01 OpraHvsaums JoKyMEeHTO060poTa U JOKYMEHTMPOBAHUE YMPaBNEHYECKON AEATENbHOCTU
nn.o1.01 Mpoun3BoacTBEHHas NpakTuka (opraHusaums JoKkyMeHToobopoTa)
MM.01.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH
MK 1.5. OcyluecTBnsTb 06paboTKy, pErMcTpaLMIo 1 OTNPaBKY UCXOASLLEN AOKYMEHTaLUMM agpecaTaM, B TOM YMC/E C UCMO0JIb30BaHMEM aBTOMAaTU3MPOBAHHbIX CUCTEM. MK
0or.oé OpraHu3aumoHHas TeXHUKa
NnM.o1 [lokyMeHTUpOBaHWe yrnpaB/ieHYeCcKoW AesTeNbHOCTM U OpraHu3aumst paboTbl C AOKYMEHTaMM
MZK.01.01 OpraHv3aums JoKyMeHTO060poTa U JOKYMEHTMPOBAHUE YNPaBNEHYECKON AEATENbHOCTU
YM.01.01 YyebHas npakTvika (opraHv3aums JokymeHToobopoTa)
nn.o1.01 Mpou3BoacTBeHHast NpakTuka (opraHu3aumst 4OKyMeHToobopoTa)
NM.01.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
MK 1.6. OcyLecTBNATb COCTaBrieHUe U 0hopMIIEHNE CNYXKEDHBIX JOKYMEHTOB Ha OCHOBE TpeboBaHUIi COBPEMEHHBIX HOPMATUBHBIX NMPABOBbIX aKTOB. MK
0on.o3 OcCHOBbI A€/10NPON3BOACTBA
0or.os OCHOBbI peAaKTMpOBaHWUS [JOKYMEHTOB
on.oz OCHOBBbI KaApOBOro Aenonpon3BoACTBa
nM.o1 [lokyMeHTUpOBaHWe YrpaB/ieHYeCcKoW AesTeNbHOCTU U OpraHu3aumst paboTbl C AOKYMEHTaMM
MZIK.01.01 OpraHv3aums JoKyMEHTO060poTa U AOKYMEHTMPOBAHUE YNPaBNEHYECKON AEATENbHOCTU
nn.o1.01 Mpoun3BoacTBeHHas NpakTuka (opraHu3aumst 4JOKyMeHToobopoTa)
MM.01.5M SK3aMeH No Moaysio
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH

Bua nedTenbHOCTU: OpraHM3aums TEKYLLEro XpaHEHMS JOKYMEHTOB M NOArOTOBKa Ae/ A/ nepeaayn B apxus




NHpekc CopepxaHue Twn
nK2.1. OcyuwectBnaTb pa3paboTKy U BeAeHWEe HOMEHKNATYpbl Aen CTPYKTYPHOro noapasfeneHusi. MNK
MM.02 OpraHuv3aums TeKyLLero XpaHeHusl JOKYMEHTOB M MOAr0OTOBKa Aen ANisi Nepeaayn B apxvs
MZK.02.01 CucremaTusaums U opraHnsaums onepaTMBHOMO XpaHEHUS JOKYMEHTOB, U MOArOTOBKA Aen AN Nepeaayn B apxvie
¥YM.02.01 YyebHas npakTvka (XpaHeHne 4OKYMEHTOB)
Mnn.o2.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpaKTUKa (XpaHeHUe JOKYMEHTOB)
NM.02.5M SK3aMeH o Moaynio
A [leMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH
MK 2.2. ®opMMpoBaTh Aena B COOTBETCTBUM C HOMEHKATYpoi AeN 1 NpaBuiamMmm hopMUpOBaHUS Aer. MNK
MM.02 OpraHu3aums TeKyLlero XxpaHeHusl JOKYMEHTOB U MOAroTOBKa Aen ANs Nepefayu B apxvs
MAK.02.01 CucTemaTm3aums U opraHusaums onepaTMBHOMO XpaHeHUs JJOKYMEHTOB, U NOAroTOBKa Aen ANs nepeaayv B apxus
MZK.02.02 ObecneyeHne coOXpaHHOCTN AOKYMEHTOB
Yn.02.01 YuebHas npakTuka (XpaHeHUe AOKYMEHTOB)
Mnn.o2.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpaKTUKa (XpaHeHUe JOKYMEHTOB)
MM.02.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
MNK 2.3. OcyLuecTBNSTb TeKyLlee XpaHeHue, YY4eT U UCrosib3oBaHue aen (LOKYMEHTOB). MNK
MM.02 OpraHu3aums TeKyLlero XpaHeHusl JOKYMEHTOB W MOArOTOBKa Aen ANs Nepefayu B apxvs
MAK.02.01 CucremMaTmsaums U opraHu3aums onepaTMBHOrO XpaHeHUs AOKYMEHTOB, 1 NMOArOTOBKa AeN A4S Nepeaayy B apxvie
¥M.02.01 YyebHas npakTvka (XpaHeHue AOKYMEHTOB)
Mnn.02.01 Mpou3soacTBeHHas NpakTuka (XpaHeHne AOKYMEHTOB)
NM.02.5M SK3aMeH Nno Moaysiio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
MK 2.4. OcyLWecTBNATb 3KCMEPTM3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB, BECTU OTOOP AOKYMEHTOB Ha XPAHEHWUE Y YHUUTOXEHWNE, IOKYMEHTUPOBATb paboTy 3KCMEPTHOM KOMUCCUMN. MK
NM.02 OpraHu3aums TeKyLlero XxpaHeH st JOKYMEHTOB M NMOAroTOBKa Aen ANs nepefayq B apxus
MAK.02.01 CucremMaTnsaums U opraHusaumus onepaTMBHOMO XpaHeHUs AOKYMEHTOB, U NOArOTOBKa AeN A1 Nepeaayy B apxvie
nn.o2.01 Mpon3BoacTBEHHAs NpaKkTUKa (XpaHeHue JOKYMEHTOB)
MM.02.5M SK3aMeH No Moaysiio
A [eMOHCTPaLMOHHbIN 3K3aMeH
MK 2.5. OdopMnaTb Aena NOCTOSHHOIO U AONFOBPEMEHHOIrO CPOKOB XPaHEHWS ANs Nepedayn B apxXvmB OpraHn3aumm. MNK
0orn.o2 ApXxu1BHOE A€eno
MM.02 OpraHv3aums TeKyLLero XxpaHeHns JOKYMEHTOB W MOAroTOBKa Aen AN Nepeaayn B apxvs
MIK.02.01 CucreMaTu3aums U opraHusaums onepaTMBHOMO XpaHeHUst JIOKYMEHTOB, U NOAroTOBKa Aen ANs nepeaayv B apxus
Mnn.02.01 Mpon3BoacTBEHHas NpakTUka (XpaHeHUe JOKYMEHTOB)
NM.02.5M SK3aMeH o Moaysio
A [leMOHCTPALMOHHBIN 3K3aMeH
MK 2.6. CocTaBnsiTb ONWUCK AeN NOCTOSIHHOIO M A0MITOBPEMEHHOIO CPOKOB XPaHEHWSsI. MK
0or.o2 ApXxunBHOe Aeno
nM.02 OpraHu3aums TeKyLlero XxpaHeH st JOKYMEHTOB M MOAroTOBKa Aen ANs nepejayq B apxus
MAK.02.01 CucremMaTm3aums U opraHu3aums onepaTMBHOrO XpaHeHUs AOKYMEHTOB, U NOArOTOBKa Aen A4S Nepeaayy B apxvie




NHpekc CopepxaHue Twn
MZK.02.02 ObecrieveHne COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
nn.o2.01 Mpon3BoacTBEHHAs NpaKTUKa (XpaHeHue JOKYMEHTOB)
NM.02.5M SK3aMeH Nno Moaysiio

A

[1eMOHCTPaLIMOHHBIN 3K3aMeH




NHaekc

HavmeHoBaHve

dopMUpyeMble KOMNETEHLMM

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2,; MK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; NK 2.1.;

mn
MPOGECCMOHATIEHAS MOATOTOBKA MK 2.2.; NK2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; NK 2.6.
cr CoumanbHO-ryMaHUTapHbIi LMK OK 03.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.
Cr.o1 McTopusa Poccun OK 05.; OK 06.
Cr.o2 MHOCTpaHHBbIi S3bIK B NPOhEeCCHOHaNbHOM AeATeNbHOCTH OK 09.
Cr.o3 be3onacHoCTb XU3HeAesTeNbHOCTH OK 07.
Cr.o4 ®dusnyeckas KynbTypa OK 08.
Cr.05 OcHOBbI (DMHAHCOBOW rPaMOTHOCTM W NPEANPUHUMATENBCKOM OK 03,
[esTenb5HOCTH
Cr.oe IKON0rMyecKme OCHOBbI MPUPOAOMNOSb30BaHNS OK 07.
on O6LwenpodeccmoHabHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; MK 1.1.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 2.5.; NK 2.6.
on.o1 [enoBas kynbTypa OK 01.; OK 05.
0or.o2 Apxu1BHOe feno OK 01.; OK 02.; MK 2.5.; MK 2.6.
0orn.o3 OcHoBbI Aenonpon3BoacTBa OK 01.; OK 05.; MK 1.6.
0or.o4 OCHOBbI MEHEMKMEHTA OK 01.; OK 04.
0on.os OcHOBbI pelakTMpOBaHUS JOKYMEHTOB OK 01.; OK 05.; MK 1.6.
0or.06 OpraHuzaumnoHHas TexHuKa OK 01.; MK 1.1.; NK 1.5.
on.oz OcHOBbI KaApOBOro Aenonpon3BoOACTBa OK 01.; OK 05.; MK 1.6.
Mn MpoceccroHanbHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; NK 2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
nM.01 AokyMeHTUPOBaHVE YrIPAB/IEHIECKON ACATENBHOCTA OK 01.; OK 02.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
opranuzaums paboTbl ¢ JOKYMEHTAMM
MZK.01.01 Opranvi3aLys AOKyMEHTO0B0pOTa U AOKYMEHTUPOBaHuE OK 01.; OK 02.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
ynpaB/ieHYeCKON AesTeNnbHOCTH
M/K.01.02 MHdpopMaLMOHHO-KOMMYHMKaLMOHHbIE TEXHONIOMUM B OK 01.; OK 02.; MK 1.1.
[leJIoNpov3BOACTBE
yMn.01.01 YuyebHas npakTuka (opraHu3aums AoKyMeHToobopoTa) OK 01.; OK 02.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.5.
nn.01.01 MPOU3BOACTBEHHAA NMPaKTKa (Oprany3aLms OK 01.; OK 02.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.
[OKyMeHTo060poTa)
MM.01.5M DK3aMeH Mo Moaynto OK 01.; OK 02.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.
MM.02 OpraH3aLyts TEKYLLETO XpaHeHWs AOKYMEHTOB M MOATOTOBKA |\ 61 . o 02.: MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; 1K 2.5.: MK 2.6.
[en Ans nepefiauun B apxus
MZK.02.01 CucTemMaTusaUMs 1 OpraHusaLms oNepaTMBHONO XpareHus OK 01.; OK 02.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; 1K 2.6.
[IOKYMEHTOB, ¥ NOArOTOBKa AeN ANS Nepesayn B apxus
M[K.02.02 ObecneyeHne coOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB OK 01.; NK 2.2.; MK 2.6.
¥Mn.02.01 YuebHas npakTuka (XpaHeHNe OKYMEHTOB) OK 01.; OK 02.; MK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.
Mnn.o2.01 Mpon3BOACTBEHHAs NPaKTUKA (XpaHeHWe AOKYMEHTOB) OK 01.; OK 02.; MK 2.1.; MK 2.2,; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
MM.02.5M DK3aMeH Mo MoAay”to OK 01.; OK 02.; MK 2.1.; MK 2.2,; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 2.6.
VA FOCYAADCTBEHHAS MTOrOBAS ATTeCTaLMS OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; K 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; NK 2.1.;
cyhap 4 MK 2.2.; 1K 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; 1K 2.6.
o OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 2.1.;
A [leMOHCTPaLMOHHBIN 3K3aMeH

MK 2.2.; NK2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; NK 2.6.




06wwuit 06LeM B

06beM NpaKTUYECKOW NOArOTOBKM (akad. yac)

) ) ceMecTpe
CunTaTtb B NHaekc HauMeHOBaHME Cemectp/ Kypc se. UYacos Wtoro Nek np. | a6 np. MNp np. Cem np. | MpMoar CP np. KoHc np. | KoHTponb
nnaHe noarot noarot noarot noarot |np. noarot| noarot noarot |np. noarot
MN.MpodeccuoHanbHbIi LIMKN
+ YMn.01.01 YuebHasi npakTuka (opraHunsaums 4JoKyMeHToo60poTa) 1 72 72 72
+ Mnn.o1.01 Mpown3BoAcTBEHHAs NpakTuka (opraHu3aums AoKyMeHToobopoTa) 1 180 180 180
¥YM.02.01 YuebHasi npakTuKa (XpaHeHue JOKYMEHTOB) 2 72 72 72
Mnn.o02.01 Mpon3BoACTBEHHAs MpaKTUKa (XpaHeHWe AOKYMEHTOB) 2 144 144 144
468 468




Bua HanmeHoBaHue Kypc CemecTp
3a0 |KomMnneKcHbI 3a4eT ¢ OLeHKOMN 1 2
Or1.01 Jenosas Kynbmypa 1 2
Or1.04 OcHoebl MeHedxMeHma 1 2

Bug HanmeHoBaHue Kypc CemecTp
3a0 |KomnnekcHbIn 3a4eT C OLEeHKOMN 1 1
Or1.05 OcHoebl pedakmupogaHusi OOKyMEHMOo8 1 1
Or1.06 OpezaHu3auuoHHass mexHuka 1 1

Bug HanmeHoBaHue Kypc CemecTp
3k KomMmnnekcHbIN 3k3ameH 1 1
MK.01.01 OpeaHusayusi O0KyMmeHmMoobopoma u OOKyMeHmuUposaHue yripasieH4Yeckol dessimenbHocmu 1 1
MAOK.01.02 NHpopmayuoHHO-KOMMYHUKaUUOHHbIE mexHOo1oauu e dernornpouseodcmee 1 1

Bup HaumeHoBaHue Kypc CemecTp
3k KomMmnnekcHbIN 3k3ameH 1 2
MOK.02.01 Cucmemamusauusi u opeaHu3ayusi ornepamueHo20 xpaHeHusi OOKyMeHmos, U rnodzomoeska 0es 01151 nepedadu 8 apxue 1 2
MIK.02.02 ObecrieyeHue coxpaHHOCMU OOKYyMEHMo8 1 2




1. YuebHbIlt naH npegHasHadeH ans peanusauuv tpebosanuii ®rOC CMO Ha 6ase cpeaHero obLiero 06pasosBaHus. HacToswmii yuebHbIi nnaH OCHOBHOM Npodecc1oHanbHOM 06pasoBaTenbHOM NporpamMMbl CPEAHEro MPOdeCcc1oHanbHOro obpasoBaHus depepanbHoro
roCyAapCTBEHHOrO 610AXXETHOrO 06Pa30BaTeNbHOMO YUPEXAeHUs «HabepeXXHOUENTHUHCKMIA rOCYAaPCTBEHHDIN Nefarornyeckuii yHMBepeuTeT» paspaboTaH Ha OCHOBaHUM:

- GepepanbHOro 3akoHa ot 29 Aekabps 2012 r. N2 273-03 «06 o6pa3zoBaHuu B Poccuiickoit degepaumnm»;

- Mpukasa MuHNpocBelleHns Poccum ot 24 aerycTa 2022 r. N2 762 «O6 yTBepaeHuu Mopsiaka opraHn3aumn 1 OCyLLECTBIIEHNS 06Pa30BaTENbHOM AEATENBLHOCTY MO 06pa30BaTENbHLIM NPOrpaMMaM CPEAHErO MPOGECCMOHANBHOrO 06pa3oBaHUs» (C UBMEHEHUAMU U
[OMOSHEHUAMMU);

- Mpukasa MuHnpocBelueHus Poccum ot 08 HosiBps 2021 r. N 800 «06 yTepxkaeHnyM Mopsiaka NpOBEAEHWS roCyAapCTBEHHOM UTOTOBOI aTTeCTaumW Nno 06pasoBaTesbHbIM NPOrpaMMaM CPeAHEro NPOgeccMoHanbHOro 06pasoBaHns» (C UIBMEHEHUAMU U AOMONHEHUAMN);
- Npwkasza M1HOGpHaykK 1 BbiclLero obpasoBaHust Poccun u- MuHnpocBellenns Poccumn ot 05.08.2020 . N2 885/390 «O npaKTW4eckol NMoAroToBke obyyatowmxcsi» (BMecTe ¢ «MosioKeHeM 0 MPakTUYECcKoW MoAroTOBKe 06yYaloLLMXCs») (C UBMEHEHUSIMW W AOMOJTHEHWSIMM);

- Npwkasza MuHnpocBelleHns Poccumn oT 14 Hosibpst 2023 . N2 857 «O6 yTBepXaeHWUM deaepanbHOro rocyapCTBEHHOro 06pa3oBaTeibHOM0 CTaHAapTa CpeAHero npodeccuoHanbHoro obpasoBaHus no npodeccuu 46.01.03 [lenonpounssoanTenb;

- MocTaHoBneHus [MaBHOro rocyAapCTBEHHOrO caHUTapHoro Bpaya P® ot 28.09.2020 N 28 "06 yTBepxaeHun caHuTapHbix npasun CM 2.4.3648-20 «CaHUTapHO-3nMAeMMONornyeckve TpeboBaHNs K OpraHv3auusiM BOCMIMTaHUs! U 0By4eHusi, oTabixa U 0340POB/EHUs AeTel 1
MOsIoAeXM».

2. O6nacTb NpotheccMoHanbHo AESTENBHOCTW, B KOTOPOI BbIMYCKHUKYW, OCBOMBLLME 06Pa30BaTesbHYIO MPOrpaMMy, MOryT OCYLLECTBAISIT NPO(ECCHOHaNbHYIO AESTENbHOCTb: 07 AAMUHWUCTPATUBHO-yNpaBneHyYeckas u ouCHas AesTeNbHOCT.
YuebHbIi nnaH paspaboTaH Anst 04HOI POpMbl 0ByUeHNs.

Hayano yue6Horo roaa 1 ceHTA6ps, pexuM paboTbl 06pa3oBaTENbHOM OpraHM3aLmMm WECTUAHEBHBIA. YUebHbIN roa pasbuT Ha ABa ceMecTpa.

Cpok nonyyeHus 0bpa3oBaHus No y4ebHOMyY nnaHy B cooTBeTCTBUM C TpebosaHuamMu ®IOC CrO cocTasnsieT 10 MecsLes.

YuebHbIi nnaH paspaboTaH B COOTBETCTBUM C KBanMbUKaLMeln KBanuduLMpOBaHHOTO paboyero, CNyXXallero «AenonpousBoanTENb».

3. CTpykTypa 06pa3oBaTe/bHOl NPOrpaMMbl BKTIOYAET 0BSI3aTENbHYIO YaCTb U YacTb, (OPMUPYEMYIO Y4ACTHUKaMU 06pa30BaTeNbHbIX OTHOLIEHWIA (BApUAaTUBHYIO YacTb).

O6s3aTenbHas YacTb 06pa30BaTeNbHONM NporpaMMbl HanpasneHa Ha GopMUpoBaHMe 06LLMX N NPOECCMOHaNbHbBIX KOMMETEHLMI U cocTaBnisieT 70 NpoLEHTOB OT obLuero obbema BPeMeHU, OTBEIEHHOTO Ha ee OCBOEHME.
O6beM BapuaTUBHOW YacTv yuebHOro nnaHa coctasnsieT 432 yaca (30 % ot oblero obbeMa obpasoBaTe/ibHOI NMporpaMMbl). BapuaTviBHas YacTb 06pa3oBaTebHOM NMporpaMMbl UCMONb30BaHa AN1st Aa/bHENLWEro pa3BUTUs 0BLMX U MPOECCHOHANBHBIX KOMMETEHLMIA, B TOM
YuMcre 3a CYET pacluMpeHns OCHOBHbIX BUAOB AEeATENbHOCTU, HeOﬁXOAVIMI:IX Ansa obecneyeHus KOHKypeHTOCI'IOC06HOCI'I/I BbIMYCKHWKa B COOTBETCTBUM C I'IOTpe6HOCI'ﬂMVI PErnoHanbHOro pbiHKa Tpyaa.

06beM YacoB Bap1aTUBHOW YacTu 6bin pacnipeaeneH Ha ANCLMMANHBI COLManbHO-TYMaHUTapHOrO LMkia, obLienpodeccuoHanbHOro LMKkna 1 npodeccuoHanbHoro umkna: 1) CoumanbHO-TyMaHUTapHbIA LMKA: MHOCTPaHHBIN S3bIK B MPO(eccuoHanbHoOM AesTensHocTv - 16 u.,
6€30MaCHOCTb XU3HEAESTENbHOCTY - 42 Y., hu3nyeckas KynbTypa - 18 4., OCHOBbI MPeANpUHUMATENBCKON AESTENBHOCTU U PUHAHCOBOM rPaMOTHOCTM - 72 4., SKONMOrMYeCcKu1e OCHOBbI NPUPOAOMNONb30BaHMs - 36 4. 2) ObLienpodeccroHanbHbIi LMKN: Aenosas KynbTypa - 18 4.,
apXuBHOE Aero - 24 4., OCHOBbI AENONPOU3BOACTBA - 18 Y., OCHOBbI MeHekMeHTa - 10 Y., opraHM3aLvoHHas TeXHWKa - 50 4., OCHOBbI KaAPOBOro AENONPOMU3BOACTBA - 72 u. 3) MpodeccroHanbHbIi UMKA: obecneyeHne COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB - 56 4.

B counanbHo-ryMaHuTapHoM, obLienpotheccoHanbHoOM U NpoheccMoHanbHOM LMkax (Aanee - yyebHble Lykibl) 06pa3oBaTe/ibHOM NporpaMMbl BbiAeneH 06beM yUebHbIX 3aHSTUIA, NPakTUKK (B MPOECCUOHaNbHOM LMKIIE) U CAMOCTOSITENBbHOM paboTbl.

Ha npoeeaeHne yhleﬁHbIX 3aHﬂTMVI W NPAKTUK NpU OCBOEHUU y‘-le6HbIX LMKN0B 06pa305aTean017| nporpaMmeol BblAeNeHo 92,91 npoueHTa oT obbema y'«IeGHbIX LUMKnoB o6pa305aTeanoV| nporpammel.

B y4ebHble LMK/bl BKIIOYEHa MPOMEXYTOUHAs aTTecTaums 06yHatoLLMXCsl, KOTopasi OCYLLECTBASIETCS B paMKaX OCBOEHWS yKa3aHHbIX LIMK/IOB B COOTBETCTBUM C pa3paboTaHHbIMM 06pa30BaTeNbHOM opraHu3aLmeii pOoHAaMM OLEHOUHbIX CPEACTB, MO3BONSIOLLMMU OLIEHUTD
AOCTUXXEHUS 3an1IaHMPOBaHHbIX MO OTAE/IbHbIM AUCUUMIIMHAM, MOAYNSAM U MPaKTUKaM pe3ynbTaToB 06yquwﬂ.

B kauecTBe popM NPOMEXYTOUHON aTTecTaLmn B yHeGHOM MiaHe UCMosb30BaHbI:

* DK3aMeH

* DK3aMeH Mo Moaynto

* KoMnneKcHbIN dk3aMeH

* [ncddepeHUnpoBaHHbIi 3ayeT

* KoMnnekcHbI AnddepeHUMpoBaHHbIi 3aveT

* 3ayeT.

B cooTBeTCTBMM C TpeboBaHWsIMM 762 NpuKasa KOIMYECTBO 3a4eTOB B y4e6HOM rofly He npesbiaeTt 10, a 3k3aMeHoB - 8. KONMUeCTBO 3K3aMEHOB M 3a4ETOB PacCuMTaHO C yHETOM KOMIM/IEKCHbIX (POPM KOHTPOSIS: KOMMeKCHbIN dk3ameH (1 cem.) MZIK.01.01 OpraHusauus
[IOKyMEHTOOB0POTa U AOKYMEHTUPOBAHWUE YrpaBneHyeckol aesTenbHocTy, MAK.01.02 MH$OpOMaLMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHBIE TEXHOMOTMM B AENONPOM3BOACTBE; KOMMNEKCHbIN AndhepeHumMpoBaHHbIi 3a4eT (1 cem.) OM.05 OcHOBLI peaakTUpoBaHus fokyMeHToB, OM.06
OpraHW3aLMoHHas TEXHWUKA; KOMMJIEKCHBIV 3k3aMeH (2 ceM.) MAK.02.01 CucteMaTusaums U opraHu3aLusi onepaTMBHOTO XpaHeHUsl JOKYMEHTOB, U MOAroTOBKa Aen Ans nepefauv B apxve, MK.02.02 O6ecneyeHne COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB; KOMM/IEKCHbIN
nuddepeHUMDOBaHHBINM 3a4eT (2 ceM.) OMM.01 [lenosas kvabTvba. OMN.04 OCHOBbI MEHEMKMEHTA.

OcBoeHWe coLuanbHO-ryMaHUTapHOro LiMkia o6pa3oBaTenibHOM NporpaMMbl MpeAycMaTpUBaeT M3ydeHne AUCLUMMIIMHBL «Be30MacHOCTb XU3HeAesTeNbHOCTU» B 06beMe 80 akafeMUUeckux vaca, U3 HUX Ha OCBOEHUE OCHOB BOEHHOM Ciy6bl (AN151 IOHOLWEN) - He MeHee 24
aKaeMMU4eCKux 4acos. ﬂnﬂ noarpynn AeByLUEK 3TO BPEMS UCNOSIb30BAHO Ha OCBOEHWE OCHOB MeAULIMHCKUX 3HaHVIl"’I.

MpodbeccroHanbHbIi Lykn 06pa3oBaTenbHO NPOrpaMMbl BKIKOUAET NPodecchoHarbHble MoAYNM, KOTOpble COPMUPOBaHbLI B COOTBETCTBUM C OCHOBHBIMU BUAAMM AESITENbHOCTM, NPeAyCMOTPEHHBIMU HacToswmum OroC CMo:

- BUA AeATENbHOCTY [JOKyMEHTMPOBaHWE YNpaBneHYECKoi AesTeNbHOCTU U OpraHusaLums paboTbl C JOKYMEHTaMu - NpodeccHoHanbHbIi Moaynb MM.01 [lokyMeHTUpPOBaHWE yNpaBneHYeckon AESTENBHOCTU U OpraHv3aumns paboTbl C AOKYMEHTaMu;

- BUA AesTenbHOCTV OpraHn3aums TeKyLLEro XpaHeHns JOKYMEHTOB M NOArOTOBKa ien ANst nepeaayn B apxus - NpoteccoHanbHbli Moaynb MM.02 OpraHu3aums TeKyLLero XpaHeHns AOKYMEHTOB U MOAroToBKa AeN ANs nepeaayn B apxuB.

MpakTuyeckas noaroToBka peannsosaHa B hopMe yu4ebHOW M NPOU3BOACTBEHHOW MPaKTUK.

YacTb NpodeccroHanbHOro Lykna o6pasoBaTeibHON NMPOrpaMMbl, BbIAENEHHOO Ha MPOBEAEHUE NPAKTUK, OnpeaeneHa B o6beMe 63,76 NMPOLIEHTOB OT NPOGECCMOHANBHOMO LuKna 06pasoBaTeibHON NMPOrpaMMbl.

[ocynaapcTBeHHast UTOroBasi aTTecTauys NPOBOAUTCS B (hOpMe AEMOHCTPALIMOHHOMO dK3aMeHa.



