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Цель, задачи и этапы выполнения курсовых работ 

Выполнение курсовой работы является одним из основных видов самостоятельной 

работы обучающихся, направленной на расширение и закрепление теоретических знаний, 

формирование навыков решения творческих задач в ходе самостоятельного научного 

исследования или проектирования по определенной теме. 

Курсовая работа — это индивидуальный научный труд обучающегося, в котором 

кроме теоретического изучения литературы по выбранной теме, обязательно присутствует 

исследовательская часть. Курсовая работа должна содержать некоторые новации в области 

изучаемого предмета: новые факты или новое системное представление известных фактов. 

Вместе с тем, работа должна свидетельствовать об умении обучающегося работать со 

специальной литературой, умении самостоятельно построить исследовательскую 

теоретическую и практическую работу сообразно задаче; профессионально применить 

соответствующие методы, разносторонне обдумать полученные результаты и с достаточной 

полнотой и доказательностью выразить представление о проделанной работе (еѐ ходе и 

результатах) в письменной форме, ориентируясь на традиционное изложение научных 

проблем и путей их решения. 

Назначение курсовых работ состоит в углубленном изучении конкретного научного 

вопроса с получением выводов теоретического или прикладного значения с привлечением 

знаний из более широкого круга учебных дисциплин. В курсовых работах, базирующихся на 

самостоятельных научных выводах, закладывается фундамент будущего исследования. 

Цель курсовой работы: формирование готовности обучающихся к самостоятельной 

исследовательской деятельности через реализацию профессиональных интересов по 

дошкольному образованию. 

Задачи: 

- развивать интерес обучающихся к научному исследованию; 

- углублять и расширять теоретические знания в области организации дошкольного 

образования, современных педагогических технологий дошкольного образования, 

методической работы в дошкольной образовательной организации; 

- формировать умения формулировать выводы, логически последовательно и 

доказательно их излагать; 

- развивать научное мышление; 

- совершенствовать методические навыки в самостоятельной работе с источниками 

информации и соответствующими программно-техническими средствами; 

- формировать умение творчески применять полученные теоретические знания на 

практике. 

 

Методика работы над научным исследованием 

Процесс выполнения исследовательской работы в самом общем виде включает несколько 

этапов: 

1) выбор темы работы; 

2) составление плана работы; 

3) подбор литературы по избранной проблеме; 

4) анализ найденных источников; 

5) работа над практической частью исследования; 

6) написание чернового варианта работы, проверка его руководителем; 

7) оформление чистового варианта работы и представление его на кафедру; 

8) защита работы. 

Выбор темы исследования 

Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателями кафедры психолого- 

педагогического и дефектологического образования. Обучающийся выбирает тему, как 

правило, из объявленного перечня, но может предложить свою тему с обоснованием 

целесообразности ее разработки. Тема курсовой работы, выбранная обучающимся, 



утверждается на заседании кафедры. При составлении тематики учитываются следующие 

требования: 

- актуальность научной проблемы, степень ее изученности и освещенности в специальной 

литературе, ее соответствие современному состоянию и перспективам развития науки и 

задачам подготовки специалистов; 

- теоретическая и практическая значимость работы для будущей профессиональной 

деятельности обучающихся; 

- соотнесенность с научными интересами руководителей научно-исследовательской 

работы обучающихся и кафедры в целом; 

- учет познавательных интересов обучающихся, уровня их теоретической и практической 

подготовленности, способностей к исследовательской деятельности. 

Составление плана работы 

Составление плана работы является обязательным, так как это помогает четко 

организовать процесс ее выполнения, систематизировать материал по теме исследования. 

В курсовой работе обязателен сложный план. В ходе исследования он может уточняться, 

иногда существенно меняться, дорабатываться. 

План работы должен отвечать следующим требованиям: 

- соответствовать заявленным целям и задачам работы и служить средством их 

реализации, он должен концентрированно отражать содержание работы; 

- предусматривать последовательное, логическое, взаимосвязанное раскрытие результатов 

исследования; 

- быть написан в форме повествовательных предложений; 

- названия глав, параграфов не должны дублировать название всей работы; 

- объем глав и параграфов должен быть соразмерным (объем первой главы не может 

превышать объем второй); 

- отражать три основные структурные части: введение, основная часть и заключение. 

 

Требования к содержанию структурных элементов курсовой работы 

К структурным элементам курсовой работы относятся: 
- титульный лист курсовой работы; 

- оглавление; 

- введение; 

- основная часть (две, три, четыре главы, допускается разделение на параграфы); 

- заключение; 

- список использованных источников и литературы; 

- список сокращений и условных обозначений (при необходимости); 

- приложения (при необходимости); 

Титульный лист. 

На титульном листе приводят следующие сведения: 

- наименование вышестоящей организации (Министерство просвещения Российской 

Федерации); 

- полное наименование университета, в том  числе сокращенное (Федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего  образования 

«Набережночелнинский государственный педагогический университет» (ФГБОУ ВО 

«НГПУ»); 

- наименование факультета; 

- наименование кафедры; 

- вид научно-исследовательской работы обучающегося (курсовая работа) 

- наименование темы работы; 

- номер (шифр) и название специальности/направления подготовки; 

- должность, ученая степень, ученое звание, фамилия, инициалы и подпись руководителя 

работы; 



- фамилия, инициалы и подпись обучающегося, номер группы; 

- место и год выполнения работы. 

 

Содержание. 

Содержание работы – перечень основных частей работы с указанием страниц, на которые 

их помещают. Содержание включает введение, заголовки всех глав и параграфов, 

заключение, список использованных источников и литературы, приложения. Последнее 

слово заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом 

столбце оглавления. 

Заголовки структурных элементов, разделов (подразделов, пунктов) в содержании должны 

повторять заголовки в тексте. Сокращать заголовки или давать их в другой формулировке 

не допускается. 

Заголовки, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с 

прописной буквы. 

Пример оформления содержания работы приведен в Приложении. 

Введение. 

Введение должно содержать оценку современного состояния исследуемой проблемы. Во 

введении следует: 

- обосновать актуальность выбранной темы; 

- охарактеризовать степень разработанности проблемы отечественными и (или) 

зарубежными исследователями, дать характеристику источников (в зависимости от 

характера работы); 

- определить объект и предмет исследования; 

- определить хронологические и географические рамки работы (в зависимости от 

характера работы); 

- сформулировать гипотезу работы (в зависимости от характера работы); 

- сформулировать цель и задачи работы; 

- перечислить методы, с помощью которых будут решаться поставленные задачи; 

- показать практическую значимость работы; 

- указать базу производственной практики (при наличии). 

- указать апробацию результатов работы (при наличии); 

- указать структуру работы. 

Актуальность темы исследования включает формулировку проблемы, решаемой в 

курсовой работе (в чем состоит решаемое в работе противоречие, почему избранная тема, 

проблема интересна для психологии/педагогики). 

Объект исследования – часть предметной реальности, изучаемая конкретной наукой. Это 

достаточно широкая область научной деятельности, в рамках которой ведется 

исследование. Объект – это то, что будет глубоко и всесторонне изучаться 

исследователем. 

Предмет исследования – часть объекта, тот теоретический аспект, специфический угол 

зрения, под которым наука рассматривает изучаемый объект. Так, если объектом 

исследования выбран образовательный процесс, то в качестве предмета может быть его 

содержание или методы. 

Гипотеза исследования содержит предположение автора о результатах, которые могут 

быть получены для достижения поставленной цели в ходе проведения исследования. В 

курсовой работе желательно формулировать объяснительную гипотезу – предположение о 

причинно-следственных связях, зависимостях, механизмах и т.д. 

Цель исследования – это описание сути решения обозначенной в теме проблемы. Иными 

словами, это то, что мы хотим получить при проведении исследования. Цель – 

предполагаемый исследователем результат работы, это конкретный, качественно и 

количественно охарактеризованный, наиболее вероятный ожидаемый результат, который 

планируется достичь к определенному моменту времени. Формулировка цели обычно 



начинается со слов: определить, обосновать, создать, выявить, проверить и т.д. Реализация 

поставленной цели происходит благодаря решению ряда частных исследовательских 

задач. 

Задачи исследования – это те действия, которые необходимо выполнить для достижения 

поставленной в работе цели. Обычно выделяют 3-4 задачи следующих направлений – 

анализ, обобщение, выявление, обоснование, разработка, оценка, апробация и т.д. это 

разбивка проблемы с учетом целей и гипотезы эксперимента на ряд взаимосвязанных 

задач, из которых некоторые могут быть решены теоретически, другие – 

экспериментально, третьи – на основе осмысления и обобщения результатов 

эксперимента. Каждая поставленная задача может являться предметом отдельного 

параграфа. 

Методы исследования описываются в отдельном абзаце после сформулированных задач. 

Перечисляются все методы, используемые в курсовой работе, в том числе и методы 

математической статистики. 

Методы научного исследования – это способы ведения исследования, которые 

группируются в методы теоретического и экспериментально-эмпирического уровней. 

Теоретические методы исследования направлены на создание обобщений, установление и 

формулировку закономерностей изучаемых явлений, процессов. Они применяются на 

этапе осмысления фактов и построения теории. К теоретическим методам относятся: 

анализ литературы и документов, системно-структурный анализ, типологический подход, 

исторический метод, сравнительный метод, математический и статистический методы, 

моделирование. 

Методы экспериментально-эмпирического уровня используются на этапе, когда идет 

накопление фактов по проблеме исследования, а также на этапе проверки и уточнения 

полученных выводов. К практическим (эмпирическим) методам исследования относятся 5 

групп методов. 

1. Методы сбора эмпирических данных (наблюдение, беседа, тестирование, 

анкетирование и другие). 

2. Методы контроля и измерения (шкалирование, срезы, тесты). 

3. Методы обработки данных (математические, статистические, графические, табличные). 

4. Методы оценивания (самооценка, экспертная оценка). 

5. Методы внедрения результатов педагогического исследования (педагогический 

эксперимент, опытное обучение, массовое обучение). 

Перечисляются только методы, использованные в курсовой работе. 

Объем введения не должен превышать 3–4-х страниц. 

Основная часть. 

Процесс экспериментально-исследовательской деятельности с учетом решаемых задач – 

разделяется на ряд этапов. 

1 этап – теоретическое изучение исследуемой проблемы и проведение, если это 

соответствует логике исследования отдельных кратковременных поисковых и 

педагогических экспериментов. 

2 этап – проведение развернутых долговременных экспериментов с использованием 

средств педагогической диагностики – проведения «срезов» с помощью анкет, тестов, 

наблюдений, особенно на начальном и конечном этапе эксперимента. 

3 этап – обработка материалов педагогического эксперимента, теоретическое осмысление 

и обобщение его результатов, написание статей и выступлений по итогам 

экспериментально-исследовательской работы на научных семинарах, конференциях с 

целью обсуждения полученных результатов. 

4 этап – более широкое внедрение полученных результатов в педагогическую практику. 

В теоретической части рекомендуется в процессе обзора литературы показать 

существующие подходы к решению изучаемого вопроса, проанализировать разные точки 

зрения на проблему исследования, высказать свое мнение по изучаемому вопросу с 



учетом современных требований по вопросам воспитания и обучения детей дошкольного 

возраста. В тексте необходимо делать ссылки на использованную литературу. В 

дополнение к предлагаемым спискам литературы по каждой теме следует познакомиться с 

новинками литературы, изучить материалы в периодических изданиях – журналах 

«Дошкольное воспитание»,   «Ребенок в детском саду»,   «Воспитание школьников», 

«Управление дошкольным образованием», «Обруч», «Дошкольная педагогика», «Наука и 

школа», «Методист», «Детский сад от А до Я», «Начальная школа + ДО и ПОСЛЕ» и др. 

В главах основной части подробно и аргументировано излагается материал исследования, 

обобщаются результаты работы. Научный текст должен характеризоваться такими 

качествами, как логичность, точность и однозначность выражений, стремлением к 

объективности изложения. Все материалы, не являющиеся насущно важными для 

понимания решения научной задачи, выносятся в приложения (таблицы, рисунки, схемы и 

т.п.), либо исключаются. 

Обычным правилом распределения частей работы на разделы является выделение глав и 

параграфов. Материал, представленный в каждой из глав, должен быть примерно 

равноценным по объему. Следует избегать разделов работы, состоящих из 1-2 страниц. 

Содержание глав основной части должно строго соответствовать цели и задачам 

исследования и полностью их раскрывать. 

В целом при написании основной части работы необходимо руководствоваться 

следующими рекомендациями: 

1) Заголовки к главам и параграфам должны отражать сущность содержания, быть 

чѐткими, немногословными, грамотно сформулированными и недвусмысленными в своѐм 

словесном изложении. 

2) Названия глав должны быть отличными от названия темы, названия параграфов не 

должны повторять название главы. 

3) Каждую главу как самостоятельный сюжетный раздел должны завершать выводы, 

обобщающие изложенный материал и служащие логическим переходом к следующей 

главе. 

4) Выводы в конце каждой главы дают возможность сформулировать итоги по отдельным 

этапам исследования и освободить общие выводы по работе в целом от второстепенных 

подробностей в заключении. 

В основной части должна быть представлена суть проблемы, решаемой в курсовой работе, 

определяется авторская позиция. Изложение содержания подчинено цели исследования. 

Необходимо следить за тем, чтобы не терялась основная мысль, контролируя соответствие 

содержания главы или раздела их заголовкам. Как правило, основная часть состоит из 

двух глав, имеющих название, определяемое содержанием. Каждый раздел курсовой 

работы должен завершаться резюмирующим абзацем, каждая глава – выводами. 

Первая, теоретическая глава основывается на научной проблеме и опирается на научные 

литературные источники. Она не должна быть реферативной (пересказом прочитанного 

или, составленной из фрагментов использованных книг и статей), ее содержание 

представляет собой материал аналитического характера, то есть, кроме изложения 

основных положений использованных литературных источников, в ней должна 

присутствовать позиция исследователя (автора курсовой работы), его точка зрения. 

Изложение позиции ученых – авторов, используемых литературных источников, 

обязательно сопровождается ссылками и сносками. 

Практическая часть должна занимать не более 2/3 работы и представлять собой 

исследовательскую и творческую работу. В этой части нужно описывать личный опыт и 

работу по теме исследования. 

Начинать экспериментальную работу следует с констатирующего этапа. Нужно выбрать 

контрольную группу детей с равным уровнем развития. Дать общую характеристику 

испытуемых (количество, возраст, пол). Наиболее распространенным видом сбора 

необходимой информации является наблюдение, беседа с детьми. По результатам опроса 



выявляются критерии, и на этом основании определяется уровень развития детей по 

исследуемому вопросу. Результаты наблюдений следует фиксировать в протоколах, 

таблицах, стенограммах и т.д. Среди опросных методов часто используется анкетирование 

воспитателей, родителей. Вопросы в анкете следует формулировать четко, они должны 

быть понятны респондентам, не вызывать отрицательных эмоций, не навязывать чужого 

мнения, не должны содержать слишком большую вариативность ответов. Если анкета 

включает значительное количество вопросов, они группируются по тематическим блокам. 

Полученные результаты необходимо оформить в виде таблиц, диаграмм или гистограмм. 

В курсовой работе может осуществляться педагогическое тестирование; определение 

уровня обученности (что требует количественной обработки), анализ продуктов детской 

деятельности, документации воспитателей и др. Количественные данные результатов 

диагностики обычно оформляются в виде таблицы. В тексте работы каждая таблица 

должна быть проанализирована. 

Следующий этап – формирующий эксперимент, на котором проводится конкретная работа 

с детьми по формированию необходимых умений. Можно провести ряд специальных 

занятий, игр, упражнений, праздников и т.д. При необходимости параллельно вести 

работу с педагогами и родителями, разработать конкретный перспективный план или 

программу (заранее наметить оформление информации по исследуемой теме в 

родительском уголке, продумать и устные консультации, беседы, рекомендации). Вся 

проведенная работа должна подробно с конкретными примерами, выводами, 

обобщениями освещаться в практической части. Практический материал (конспекты 

мероприятий, образовательной деятельности, работы детей, фотоматериалы, ответы на 

анкеты и т.п.) помещается в приложении к работе. Ссылки делаются с указанием номера 

приложения. 

После серии обучающих экспериментов необходимо провести – контрольный. Тем самым 

доказать важность и целесообразность выбранных приемов и методов в работе. Работа на 

контрольном этапе сводится к той, что проводилась на этапе констатирующем 

(предлагаются те же вопросы, задания). Результаты оформляются в таблице, 

дополнительно используются сравнительные таблицы, которые докажут результативность 

вашей работы. 

Заключение. 

В заключении целесообразно подвести итог проведенного исследования, указать его 

практическую значимость, наметить перспективы проведения дальнейших исследований. 

Заключение должно содержать: 

- краткие выводы по результатам научно-исследовательской работы; 

- оценку полноты решений поставленных задач; 

- рекомендации по конкретному использованию результатов научно-исследовательской 

работы. 

Важнейшее требование к заключению – его краткость и обстоятельность; в нем не следует 

повторять содержания введения и основной части работы. В целом заключение должно 

давать ответ на следующие вопросы: - Зачем предпринято обучающимся данное 

исследование? - Что сделано? - К каким выводам пришел автор? Заключение не должно 

содержать новой информации, положений, выводов и т.д., которые до этого не 

рассматривались в работе. Не допускается в заключении использование цитат, 

количественных данных, сносок на источники и литературу. Объем заключения 2-3 

страницы. 

Курсовая работа должна быть написана логически последовательно, литературным 

языком. Рекомендуется вести изложение от второго лица во множественном числе, 

например: «по нашему мнению», «на наш взгляд». 

Список использованных источников и литературы. 

Список должен содержать перечень и подробное библиографическое описание только тех 

источников и литературы, которые использованы при написании курсовой работы. 



Как источники, так и использованная литература оформляются отдельным списком по 

алфавиту. В списке источников могут быть представлены: правовые и нормативные 

документы (в зависимости от характера работы). В списке литературы должны быть 

представлены монографические издания отечественных и зарубежных авторов, материалы 

периодической печати (журналов и газет), справочники, энциклопедии, словари (в 

зависимости от характера работы). 

Приложения. 

В приложениях помещают вспомогательные материалы по рассматриваемой теме. Каждое 

приложение должно начинаться с нового листа. При этом наверху посередине страницы 

пишут слово «Приложение» и указывают его обозначение. 

«Приложение» обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за 

исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. 

Если  в  документе  содержится  одно  приложение,  то  оно  обозначается «Приложение 

А». 

Курсовая работа подлежат проверке на объем заимствований руководителем работы. 

Руководитель работы после получения электронной версии работы

 осуществляет проверку работы в системе «ВКР-ВУЗ» или «Антиплагиат.ВУЗ» и 

выдает обучающемуся справку о результатах проверки электронной версии работы на 

наличие неправомерных заимствований в системе. Обучающийся вкладывает справку о 

результатах проверки в работу и представляет ее на нормоконтроль. На листе 

нормоконтроля делается отметка о проверке работы через систему «ВКР-ВУЗ» или 

«Антиплагиат.ВУЗ». 

Допустимый порог заимствований для курсовых работ – 30%. 

 

Защита курсовых работ. 

Процедура защиты включает выступление обучающегося (7–10 минут) – краткое 

изложение содержания теоретической и эмпирической глав курсовой работы, основных 

выводов и результатов исследования, ответов на вопросы комиссии и одногруппников. 

Обучающийся должен свободно излагать материал исследования. После защиты всех 

работ обучающихся, допущенных в этот день к защите, члены комиссии обсуждают и 

выставляют отметку за каждую работу. 

При оценке курсовой работы учитываются: 

– содержание – во введении: обоснованность актуальности, уровня разработанности и 

научной значимости темы; формулировки объекта, предмета, цели, задач, гипотезы и 

методов исследования. В первой главе: успешность библиографического поиска, знание 

обязательной и дополнительной литературы, логика изложения, четкость аргументации, 

наличие самостоятельных выводов и обобщений, их глубина, наличие связи с 

дисциплинами профессионального компонента. 

Во второй главе: адекватность методов исследования его цели и задачам, правильность 

описания и использования методик исследования, корректность проведения 

диагностических процедур, достоверность полученных результатов, логичность их 

интерпретации, примеры из профессиональной сферы деятельности; 

–оформление – отсутствие грамматических и синтаксических ошибок, выделение 

смысловых компонентов текста с помощью абзацев, соблюдение требований к 

оформлению библиографического списка, обязательное наличие сносок на все источники 

в тексте работы (соответствие представленного текста курсовой работы правилам, 

изложенным в настоящих методических указаниях); 



–сроки – соблюдение этапов выполнения   работы, строгое соответствие графику 

представления работ на проверку. 
 

 
Общие требования 

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

Все структурные элементы работы, за исключением параграфов внутри глав, печатаются с 

нового листа. После заголовка (главы или другого раздела, параграфа) – пропускается 

одна пустая строка. Параграфы отделяются друг от друга одной пустой строкой. 

Заголовки структурных   элементов   «Оглавление»,   «Введение»,   «Основная   часть», 

«Заключение», «Список использованных источников и литературы», «Приложения» 

располагают симметрично тексту (по центру) и печатают полужирным шрифтом. Точку в 

конце заголовков не ставят, слова в заголовках не переносят, заголовки не подчеркивают и 

не заключают в кавычки. 

Работа должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и 

принтера на одной стороне листа белой бумаги одного сорта формата А4 (210х297 мм), 

без рамки, с полями: левое – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – 10 мм. Количество 

строк на одной странице должно включать не менее 30, текст печатается через 1,5 

интервала, гарнитура Times New Roman (кегль № 14). 

Все страницы работы, включая приложения, нумеруются по порядку без пропусков и 

повторений. Первой страницей считается титульный лист, на котором нумерация страниц 

не ставится, на следующей странице ставится цифра "2" и т.д. Порядковый номер 

страницы печатают на середине верхнего поля страницы. При оформлении титульного 

листа используется шрифт Times New Roman, размер шрифта – 14 пт, междустрочный 

интервал – 1. Переносы слов в надписях титульного листа не допускаются. Титульный 

лист работы не нумеруется, но включается в общую нумерацию. 

В тексте не допускаются сокращения слов, кроме установленных правилами русской 

орфографии, пунктуации (т.е. – то есть, см – сантиметр, кг – килограмм, гг. – годы, вв. – 

века и т.п.). 

Не допускаются разного рода текстовые вставки и дополнения, помещенные на отдельных 

страницах или оборотной стороне листа, а также переносы целых абзацев текста в другие 

места с пометкой: «продолжение на стр...». 

Главы имеют порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаются арабскими 

цифрами с точкой в конце, например: Глава 1. или Глава 2. и т.д. Параграфы нумеруются 

арабскими цифрами, например, 1.1., 1.2, 1.3, 2.1, 2.2, 2.3. Введение и заключение не 

нумеруются. 

Заголовки глав пишут симметрично тексту прописными буквами с расстоянием до 

последующего текста 10 мм (одна пустая строка), параграфов – с абзаца строчными 

буквами, первая буква – прописная (заглавная). Номер соответствующей главы и 

параграфа ставят в начале заголовка. Точку в конце заголовков не ставят, слова в 

заголовках не переносят, заголовки не подчеркивают. Очередную главу необходимо 

начинать на новом листе, после окончания предыдущей главы. Не допускается писать 

заголовок главы на одном листе, а его текст – на другом. 

В содержании курсовой работы последовательно перечисляются наименования всех 

составных частей работы с указанием номеров глав и параграфов и проставляются номера 

страниц, на которых начинается соответствующий текст (в том числе приложения). 

Таблицы 

Таблицы, используемые в работе, размещают под текстом, в котором впервые дана ссылка 

на них, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении к работе. 

Таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах главы 

(раздела). На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте работы. При ссылке 

следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу, при 



этом заголовок таблицы помещают только над ее первой частью, а над переносимой частью 

пишут слово «Продолжение табл.». Если в работе несколько таблиц, то после слова 

«Продолжение» указывают номер таблицы, а само слово «таблица» пишут сокращенно, 

например: «Продолжение табл. 1». Каждая таблица должна иметь заголовок. Над заголовком 

таблицы в правой стороне листа помещают надпись «Таблица» с указанием арабскими 

цифрами номера таблицы. Нумерация таблиц сквозная в пределах работы или раздела. Если 

таблица одна, то она не нумеруется, а в тексте слово «Таблица» пишется полностью. 

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе 

были расположены один под другим. В одной графе количество десятичных знаков 

должно быть одинаковым. Если данные отсутствуют, то в графах ставят знак тире. 

Округление числовых значений величин до первого, второго и т.д. десятичного знака для 

различных значений одного и того же наименования показателя должно быть 

одинаковым. На все таблицы в тексте работы должны быть даны ссылки с указанием их 

порядкового номера, например: «... в таблице 2». Таблицы оформляют в соответствии с 

требованиями ГОСТ 2.105. 

Иллюстрации 

Иллюстративный материал может быть представлен рисунками, фотографиями, картами, 

нотами, графиками, чертежами, схемами, диаграммами и другим подобным материалом. 

Иллюстрации, используемые в работе, размещают под текстом, в котором впервые дана 

ссылка на них, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении к 

работе. Допускается использование приложений нестандартного размера, которые в 

сложенном виде соответствуют формату А4. Иллюстрации нумеруют арабскими цифрами 

сквозной нумерацией или в пределах главы (раздела). На все иллюстрации должны быть 

приведены ссылки в тексте работы. При ссылке следует писать слово «Рисунок» с 

указанием его номера. 

Оформление списка использованных источников и литературы: 

Книги с одним автором: 

Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : художественная 

критика / П. П. Каменский ; составитель, автор вступительной статьи и примечаний Н. С. 

Беляев. – Санкт-Петербург : БАН, 2017. – 215, [1] с. – Библиогр. в подстроч. примеч. – ISBN 

978-5-336-00204-1. – Текст : непосредственный. 

Миронов, А. В. Экологическое образование младших школьников : учебное пособие 

для вузов / А. В. Миронов. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 263 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-11962-6.  

Книги с двумя авторами: 

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых 

компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков. – Москва : МГИМО 

(университет), 2017. – 144, [1] с. : ил. – Библиогр.: с. 131–133. – ISBN 978-5-9228- 1632-8. – 

Текст : непосредственный. 

Камаев, В. А. Технологии программирования учебник / В. А. Камаев, В. В Костерин. – 

2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Высш. шк., 2006. – 454 с. – Текст : непосредственный. 

Книги с тремя авторами: 

Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский аннотированный словарь 

стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. – Москва 

: Спутник+, 2017. – 398 с. – Библиогр.: с. 358-360. – ISBN 978- 5-9973-4489-4. – Текст : 

непосредственный. 

Носенков, А. А. Совместимость технических систем : учебное пособие / А. А. 

Носенков, В. И. Медведев, А. М. Муллин. – Челябинск : Урал, 2005. – 59 с. – Текст : 

непосредственный. 

Сборники без общего заглавия 

Стругацкий, А. Н. Полдень, XXII век ; Страна багровых туч ; Путь на Амальтею : [12+] 

/ Аркадий и Борис Стругацкие. – Москва : АСТ, 2017. – 699, [1] с. ; 22 см. – (Звезды советской 

фантастики). – ISBN 978-5-17-105750-3 (в пер.). –  

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 



самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 

года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. – ISBN 978-5-392-26365-

3. – Текст : непосредственный. 

Неопубликованные документы 

Диссертация и автореферат диссертации 

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного библиотечно- 

информационного образования : специальность 05.25.03 «Библиотековедение, 

библиографоведение и книговедение» : диссертация на соискание ученой степени кандидата 

педагогических наук / Аврамова Елена Викторовна ; Санкт-Петербургский государственный 

институт культуры. – Санкт-Петербург, 2017. – 361 с. – Библиогр.: с. 296–335. – Текст : 

непосредственный. 

Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти : специальность 

19.00.01 «Общая психология, психология личности, история психологии» : автореферат 

диссертации на соискание ученой степени доктора психологических наук / Величковский 

Борис Борисович. – Москва, 2017. – 44 с. – Библиогр.: с. 37-44. – Текст : непосредственный. 

Издание в целом 

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси ; перевод с английского 

М. Лорие [и др.]. – Москва : Время, 2017. – 2 т. – (Сквозь время). – ISBN 978-5-00112-035-3 (в 

пер.). – Текст : непосредственный. 

Отдельный том 

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения: учебное пособие. В 3 частях. Часть 

1. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89, 

[3] с. : ил. – Библиогр.: с. 92. – ISBN 978-5-9948-2526-6.  

Изоиздания 

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 : холст, масло / 

Б. М. Кустодиев (1878–1927). – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет ; 42х30 см. – Выходные 

сведения парал. рус., англ. – Изображение (неподвижное ; двухмерное) : непосредственное. 

Нотные издания 

Журбин, А. Б. Цветаева : три вокальных цикла на стихи Марины Цветаевой и Осипа 

Мандельштама : [в сопровождении фортепиано] / Александр Журбин. – Москва : Композитор, 

2017. – 140 с. – ISMN 979-0-706437-14-9. – Музыка (знаковая) : непосредственная. 

Картографические издания 

Атлас мира : [физический] / географическая основа. – Росреестр. – Москва : АСТ, 2016. 

– 1 атл. (224 с.) : цв., карты, текст, ил., указ. ; 17х12 см. – В изд. на форзаце: Физическая 

карта мира. – ISBN 978-5-17-095564-0 (в пер.). – Изображение (картографическое ; 

неподвижное ; двухмерное) : непосредственное. 

Физическая карта мира : западное полушарие, восточное полушарие / составление, 

оформление, дизайн ООО «РУЗ Ко» ; картографическая основа  – Росреестр. – 1:43 500 

000. – Москва : РУЗ Ко, 2016. – 1 к. : цв., текст, ил. ; 67х99 см. – ISBN 978-5-89485-218-8. – 

Изображение (картографическое ; неподвижное ; двухмерное) : непосредственное. 

Аудиоиздания 

Лермонтов, М. Ю. Герой нашего времени : роман : [аудиокнига] / М. Ю. Лермонтов ; 

читает И. Басов. – Москва : Звуковая книга, 2007. – 1 CD-ROM (6 ч 55 мин). – Загл. с титул. 

экрана. – Формат записи: MP3– Устная речь : аудио. 

«Аквариум», рок-группа (Санкт-Петербург). Архангельск / «Аквариум». – Москва : 

Мистерия звука, 2011. – 1 СD DA. – Загл. с титул. экрана. – Музыка (исполнительская) : 

аудио. 

Видеоиздания 

Иваново детство : художественный фильм по мотивам рассказа В. Богомолова «Иван» 

/ авторы сценария: В. Богомолов, М. Папава ; режиссер-постановщик А. Тарковский ; 

оператор В. Носов ; художник Е. Черняев ; композитор В. Овчинников ; в ролях: Н. Бурляев, 

В. Зубков, Е. Жариков [и др.] ; киностудия «Мосфильм». – Москва : Киновидеообъединение 

«Крупный план», 2007. – 1 DVD-ROM (1 ч 30 мин) : черно-белый, зв. – Загл. с титул. экрана. – 

Фильм вышел в 1962 г. – Изображение (движущееся ; двухмерное) : видео. 

Мультимедийные электронные издания 



Романова, Л. И. Английская грамматика : тестовый комплекс / Л. Романова. – Москва : 

Айрис : MagnaMedia, 2014. – 1 CD-ROM. – (Океан знаний). – Загл. с титул. экрана. – Текст. 

Изображение. Устная речь : электронные 

Окружающий мир : 1-й класс : [электронное учебное пособие]. – Москва : 1С, 2016. – 1 

CD-ROM : зв., цв. – (1С: Школа). – Загл. с титул. экрана. – ISBN 978-5-9677- 2375-9. – Текст. 

Изображение. Устная речь : электронные. 

Компьютерные программы 

КОМПАС-3D LT V 12 : система трехмерного моделирования [для домашнего 

моделирования и учебных целей] / разработчик «АСКОН». – Москва : 1С, 2017. – 1 СD-ROM. 

– (1С: Электронная дистрибьюция). – Загл. с титул. экрана. – Электронная программа : 

электронная. 

Сайты в сети «Интернет» 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская государственная 

библиотека. – Москва : РГБ, 2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru (дата обращения: 

20.07.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. читателей РГБ. – Текст: электронный. 

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. – URL: 

https://elibrary.ru (дата обращения: 09.01.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Электронно-библиотечная система (ЭБС) IPRbooks: сайт. - Саратов, 2010. – URL: 

www.iprbookshop.ru (дата обращения 29.03.2019). - Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Электронная библиотечная система «Юрайт» : сайт. – Москва, 2013. – URL: 

https://biblio-online.ru/ (дата обращения 29.03.2019). – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Составные части документов 

Ясин, Е. Г. Евгений Ясин: «Революция, если вы не заметили, уже состоялась» : [об 

экономической ситуации : беседа с научным руководителем Национального 

исследовательского университета «Высшая школа экономики», Москва / записал П. Каныгин] 

. – Текст : непосредственный // Новая газета. – 2017. – 22 дек. (№ 143). – С. 6-7. 

Статья из журнала 

Влияние психологических свойств личности на графическое воспроизведение 

зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созонова, Н. Г. Петрова [и др.]. – Текст : 

непосредственный // Сибирский педагогический журнал. – 2017. – № 4. – С. 136–144. – 

Рез. англ. – Библиогр.: с. 142-143 (17 назв.). 

Мартынов, А. П. Уровень и качество жизни населения в регионах Приволжского 

федерального округа: современное состояние и динамика развития / А. П. Мартынов, С. С. 

Богословская. – Текст: непосредственный // Вопросы статистики. – 2018. – № 1. – С. 25-33. 

Статья в сборнике 

Ибнеева, Г. В. Екатерина II и "многонародный" регион Среднего Поволжья: опыт 

формирования имперской политики / Г. В. Ибнеева. – Текст: непосредственный // Вторые 

Кремлевские чтения: материалы Всероссийской научно-практической конференции 

"Екатерина II и имперское многообразие России: опыт политического и культурного 

взаимодействия" / [ответственный редактор И. Р. Миннуллин]. – Казань, 2010. – С. 3-13. 

Рецензии 

Дмитриев, А. В. Россия в контексте пространственного развития: взгляд с периферии 

Ближнего Севера / А. В. Дмитриев, В. В. Воронов. – Текст : непосредственный // Мир 

России : социология, этнология. – 2017. – Т. 26, № 4. – С. 169–181. – Рец. на кн.: Потенциал 

Ближнего Севера: экономика, экология, сельские поселения : к 15-летию Угорского проекта / 

под редакцией Н. Е. Покровского, Т. Г. Нефедовой. Москва : Логос, 2014. – 200 с. 

…с сайта в сети Интернет 

Московская, А. А. Между социальным и экономическим благом: конфликт проектов 

легитимации социального предпринимательства в России / А. А. Московская, А. А.  

Бахтурина, Т. А. От МАRС 21 к модели BIBFRAME: эволюция машиночитаемых 

форматов Библиотеки конгресса США : [презентация : материалы Международной научно-

практической конференции «Румянцевские чтения 2017», Москва, 18–19 апреля 2017 г.] / Т. 

А. Бахтурина. – Текст : электронный // Теория и практика каталогизации и поиска 

http://diss.rsl.ru/?lang=ru
https://elibrary.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://biblio-online.ru/


библиотечных ресурсов : электронный журнал. – URL: http://www.nilc.ru/journal/. – Дата 

публикации: 21 апреля 2017. 

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 

года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. – ISBN 978-5-392-26365-

3. – Текст : непосредственный. 

Правила 

Правила дорожного движения : с новыми штрафами : по состоянию на 01.06.2017 : 

[утверждены Советом министров – Правительством Российской Федерации 23.10.1993]. – 

Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. – 94 с., [4] л. цв. ил. : табл. ; 20 см. – (Библиотека 

автомобилиста). – 5000 экз. – ISBN 978-5-222-29588-5. – Текст : непосредственный. 

Стандарты 

ГОСТ Р 57647–2017. Лекарственные средства для медицинского применения. 

Фармакогеномика. Биомаркеры = Medicines for medical applications. Pharmacogenomics. 

Biomarkers : национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : 

утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 8 сентября 2017 г. № 1042-ст : введен впервые : дата введения 

2018-07-01 / подготовлен Первым Московским государственным медицинским университетом 

имени И. М. Сеченова Министерства здравоохранения Российской Федерации. – Москва : 

Стандартинформ, 2017. – IV, 7, [1] c. ; 29 см. – Текст : непосредственный. 

Патентные документы 

Патент № 2637215 Российская Федерация, МПК B02C 19/16 (2006.01), B02C 17/00 

(2006.01). Вибрационная мельница : № 2017105030 : заявл. 15.02.2017 : опубл. 01.12.2017 / 

Артеменко К. И., Богданов Н. Э. ; заявитель БГТУ. – 4 с. : ил. – Текст : непосредственный. 

Библиографические ссылки 

При написании курсовой работы обучающийся обязан приводить ссылки на авторов и 

источники, из которых он заимствует материалы или отдельные результаты. 

Использование заимствованного материала без ссылки на автора и источник 

заимствования является плагиатом. Курсовая работа, в которой обнаружен плагиат, не 

допускается к защите. 

Библиографические ссылки составляют неотъемлемую часть работы. Они необходимы при 

цитировании, при заимствовании материалов из других источников, при упоминании или 

анализе работ того или иного автора, при необходимости адресовать читателя к трудам, в 

которых рассматривался данный вопрос. 

 

Рекомендации к выполнению курсовых работ 

Тема: Взаимодействие ДОО и семьи по воспитанию навыков культуры поведения у 

дошкольников 

Цель работы: определить значение совместной работы ДОО с семьей по воспитанию 

навыков культуры поведения у дошкольников. 

Методические указания 

Работу начните с изучения нормативных документов, где подчеркивается, что в 

дошкольном детстве ребенок приобретает основы личностной культуры, ее базис. В этом 

возрасте формируются качества и свойства психики детей, которые определяют собой 

общий характер поведения ребенка, его отношение ко всему окружающему. 

Раскройте сущность понятия «культура поведения». При этом обратите внимание на то, 

что о подлинной воспитанности человека можно говорить в том случае, если внешние 

формы культуры поведения являются показателем нравственных качеств. Но, выражая 

нравственные качества человека (уважение к людям, скромность, сдержанность, 

отзывчивость и т.д.), навыки культуры поведения, в свою очередь, оказывают воздействие 

на формирование личности (дисциплинируют, делают опрятнее, аккуратнее, развивают 

умение целесообразно обращаться с вещами, орудиями труда). 

На основе анализа современных педагогических исследований раскройте содержание 

культуры поведения в дошкольном возрасте. Рассмотрите процесс приобщения детей к 

http://www.nilc.ru/journal/


нравственным нормам поведения по ступеням дошкольного детства в соответствии с 

содержанием различных вариативных программ дошкольного образования. Объясните, 

почему у дошкольников легче и быстрее всего формируются навыки личной опрятности, 

аккуратности, культуры еды. Выясните причины того, что путь усвоения навыков 

культуры взаимоотношений, общения, деятельности более длителен и сложен. 

При характеристике методов воспитания у дошкольников культуры поведения 

рекомендуем придерживаться следующей классификации: 

1. Методы формирования опыта нравственного поведения (приучение к формам 

общественного поведения, упражнение в нравственных поступках, руководство 

разнообразной деятельностью детей). 

2. Методы стимулирования чувств, отношений, поведения ребенка (пример, поощрение). 

3. Методы формирования нравственных представлений, суждений, оценок, то есть 

нравственного сознания (разъяснение, внушение, этические беседы). 

Освещая вопрос об условиях воспитания у детей культурных навыков, особое внимание 

уделите такому важному условию, как взаимодействие семьи и детского сада. Покажите 

роль художественной литературы, игры в воспитании культурных навыков. 

Приступая к экспериментальной работе, проанализируйте содержание ОПОП ДО, для 

того, чтобы сформулировать задачу воспитания культуры поведения в вашей возрастной 

группе. Так, в младшей группе в качестве такой задачи можно наметить формирование 

навыков культуры еды, в средней – речевой культуры, в старшей – культуры общения или 

деятельности (трудовой, учебной). 

Опытную работу проведите в 3 этапа. Констатирующий этап посвятите выявлению уровня 

развития навыков культуры поведения у воспитанников группы. Для этого рекомендуем 

следующие методы исследования: наблюдение, опрос детей с целью установления их 

представлений о культуре поведения, беседа с родителями. На основе полученных данных 

сделайте выводы о соответствии уровня навыков культуры поведения в группе 

требованиям программы, определите, какие навыки детям необходимо усвоить, закрепить. 

В ходе формирующего этапа необходимо реализовать намеченную программу развития 

навыков культуры поведения. Советуем для этого использовать следующую методику: 

1. Провести серию занятий, которые помогут детям понять предъявляемые требования, 

усвоить их содержание. Это игры-инсценировки (например, «У куклы Оли день 

рождения», «Машенька обедает»), дидактические игры (типа «Кто знает, что делать 

дальше?»), беседы с использованием иллюстрированных материалов или примеров из 

опыта детей, чтение художественной литературы. 

2. Последовательно обучать детей навыкам, которые характеризуют культурное 

поведение (показ, объяснение, указание, напоминание, контроль выполнения). 

3. Обеспечить постоянные упражнения детей в выполнении требований культурного 

поведения (в повседневной жизни и в специально созданных условиях). Для малышей 

наиболее эффективными будут упражнения в игровой форме. 

4. Провести работу с родителями воспитанников (совместные праздники, развлечения, 

оформление наглядного материала, подготовка и проведение консультации и 

родительского собрания). 

Контрольный этап опытной работы осуществляется методами, аналогичными методам 

констатирующего этапа. Проанализируйте, все ли дети усвоили намеченную программу, 

какие изменения произошли в их поведении. Дайте качественную характеристику 

сформированных навыков (степень активности, самостоятельности, гибкости, быстроты 

выполнения). 

В выводах отметьте наиболее эффективные условия, методы, приемы воспитания навыков 

культуры поведения у детей. 
 

Тема: Использование дидактической игры в приобщении детей старшего дошкольного 

возраста к национальной культуре 

Цель работы: определить пути использования педагогического потенциала 

дидактических игр в приобщении дошкольников к национальной культуре. 

Объект исследования – процесс приобщения к национальной культуре детей старшего 

дошкольного возраста. 



Предмет исследования – дидактическая игра как средство приобщения к национальной 

культуре детей старшего дошкольного возраста. 

Методические указания 

Изучите философскую, методическую литературу по проблеме использования 

дидактической игры в педагогическом процессе дошкольного учреждения и по проблеме 

приобщения детей к национальной культуре. Ответьте на вопросы: в чем сущность и 

функциональные особенности национальной культуры. Изучите вопросы постановки 

вопросов национального воспитания детей в истории зарубежной и отечественной 

педагогики. Подробнее изучите проблему приобщения дошкольников к национальной 

культуре на современном этапе. Отдельную главу работы можно посвятить теоретическим 

основам использования дидактической игры как средства воспитания дошкольников. 

Также проанализируйте использование дидактической игры в истории педагогических 

учений. Изучите сущность, виды и структуру дидактических игр. Произведите анализ 

современных программ по проблеме исследования. 

На констатирующем этапе исследования изучите состояние работы учреждения по 

использованию дидактической игры в приобщении дошкольников к национальной 

культуре. Изучите предметно-пространственную среду группы, методического кабинета; 

какие дидактические игры имеются в группе и детском саду и какие непосредственно 

подчинены задаче ознакомления и приобщения детей к национальной культуре. 

Определите отношения воспитателей и родителей к использованию дидактической игры в 

приобщении дошкольников к национальной культуре русских и татар. Определите 

уровень представлений детей о национальной культуре. Для этого разработайте 

показатели и критерии уровней приобщенности дошкольников к национальной культуре. 

Материалы оформите в таблицах, графиках. Сделайте выводы. 

Разработайте экспериментальный план по использованию серии дидактических игр в 

приобщении детей к национальной культуре. Опишите, как производился подбор 

дидактических игр, какие формы работы были использованы. Всю проводимую работу 

подробно опишите. Покажите, каким образом решались задачи исследования, доказана ли 

гипотеза. 

После проведения и описания экспериментальной работы следует показать успешность 

проводимой работы, чтобы доказать это проведите контрольный этап. Используйте те же 

методики, что были использованы на констатирующем этапе. Результаты двух этапов 

эксперимента сравните, сделайте выводы. Для убедительности полученных данных 

следует обратиться к сравнительному контрольному этапу эксперимента. 

В заключении сделайте выводы, покажите, как решались задачи исследования, доказана 

ли гипотеза, какие рекомендации вы можете вынести педагогам, родителям. 
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Приложение 1 

Примерная тематика курсовых работ 

 

1. Использование ИКТ при ознакомлении с окружающим миром дошкольников. 
2. Технология организации исследовательской деятельности дошкольников. 

3. Формирование способов сотрудничества у дошкольников в продуктивной 

деятельности. 

4. Специфика партнерского взаимодействия педагога с детьми дошкольного 

возраста в игре. 

5. Развитие познавательной активности детей старшего дошкольного возраста в 

проектной деятельности. 

6. Детское экспериментирование как форма познавательного развития 

дошкольника. 

7. Музей как средство патриотического воспитания ребенка-дошкольника. 

8. Презентация как средство знакомства детей старшего дошкольного возраста с 

окружающим миром. 

9. Взаимодействие родителей и ДОО в развитии способностей дошкольника. 

10. Проект как форма работы в современной дошкольной организации. 

11. Формы развития исследовательских умений у дошкольников. 

12. Формирование у дошкольников представлений о народном искусстве в 

процессе проектной деятельности. 

13. Формы работы педагога с родителями по воспитанию доброты и отзывчивости 

у детей старшего дошкольного возраста в семье. 

14. Организация работы по успешному взаимодействию ДОО с семьями 

воспитанников. 

. 



Приложение 2 
 

Методы исследования 

 

Методы научного исследования – это способы ведения исследования, которые 

группируются в методы теоретического и экспериментально-эмпирического уровней. 

Теоретические методы исследования направлены на создание обобщений, установление и 

формулировку закономерностей изучаемых явлений, процессов. Они применяются на 

этапе осмысления фактов и построения теории. К теоретическим методам относятся: 

анализ литературы и документов, системно-структурный анализ, типологический подход, 

исторический метод, сравнительный метод, математический и статистический методы, 

моделирование. 

1. Анализ литературы и документов. Это первое и необходимое условие любого научного 

исследования. Применяется анализ методической, педагогической, психологической, 

философской, специальной литературы, а также нормативных документов об 

образовании. Данный метод позволяет раскрыть сущность изучаемой проблемы, степень 

ее разработанности, отобрать для сопоставлений и сравнений материалы, полученные 

разными исследователями, формулировать собственное мнение, глубже осознать 

проблему и выявить какие стороны хорошо, какие – слабо изучены. При характеристике 

нормативных документов об образовании необходимо анализировать отражение в них 

изучаемой проблемы. 

2. Системно-структурный анализ позволяет рассмотреть предмет исследования в качестве 

целостной системы, состоящей из взаимосвязанных элементов, причем в центре внимания 

находится изучение взаимосвязей и взаимодействия между этими элементами. Например, 

анализу подвергаются связи между целями, содержанием, методами и средствами 

обучения, между усвоением знаний и развитием дошкольников, между понятиями, 

входящими в одну систему знаний и т.д. 

3. Типологический подход заключается в осуществлении группировки изучаемых 

объектов и явлений и выделении существенных признаков каждой группы. 

4. Исторический метод применяется тогда, когда нужно рассмотреть какой-либо вопрос в 

динамике, выявить основные направления развития проблемы в разные периоды. 

Например, выявляются исторические предпосылки возникновения каких-либо проблем по 

теме исследования; причины, которые приводят к определенным сдвигам и изменениям в 

структуре и содержании изучаемой области и т.д. 

5. Математические и статистические методы применяются при обработке результатов 

экспериментальной работы и опытной проверке качества обучения. Их значение не 

ограничивается проведением только расчетов, необходимо провести систематизацию и 

анализ количественных показателей, выявить и объяснять сложные взаимосвязи и 

закономерности педагогических явлений. 

6. Моделирование предполагает создание моделей, демонстрирующих эффективность 

овладения знаниями (умениями, деятельностью) при использовании разных 

педагогических условий. 

7. Сравнительный метод применяется при изучении опыта других регионов России и 

зарубежных стран в рассмотрении исследуемой проблемы, а также при анализе отдельных 

систем знаний в различных программах и методических пособиях и т.д. 

Методы экспериментально-эмпирического уровня используются на этапе, когда идет 

накопление фактов по проблеме исследования, а также на этапе проверки и уточнения 

полученных выводов. 

К практическим (эмпирическим) методам исследования относятся 5 групп методов. 

1. Методы сбора эмпирических данных (наблюдение, беседа, тестирование, 

анкетирование и другие). 



Наблюдение как метод сбора эмпирических данных - это целенаправленное, комплексное 

(в поле зрения находятся все существенные стороны наблюдаемого) и систематическое 

изучение тех или иных сторон учебного процесса, а также всего процесса в целом в 

естественных условиях. Наблюдение предполагает: определение задач, объектов 

наблюдения; фиксацию результатов, накопление научного материала; обработку 

полученных данных, их анализ, сравнение, обобщение, классификацию и так далее. 

Наблюдение завершается формулировкой выводов, что позволяет осуществить 

модернизацию учебного процесса — его изменение, усовершенствование, отвечающее 

современным требованиям. 

Беседа проводится по заранее подготовленному плану, включает вопросы, которые 

требуют пояснения. Беседа позволяет выявить, сравнить различные точки зрения 

участников образовательного процесса, их отношение к изучаемым психолого- 

педагогическим фактам и явлениям, предоставляя возможность глубже проникнуть в их 

сущность. Данные, полученные с помощью беседы, являются достаточно объективными. 

Метод тестирования позволяет целенаправленно исследовать определѐнный объект. При 

этом тестирование проводится в строго контролируемых условиях, все испытуемые 

находятся в одинаковом положении. 

Метод анкетирования проводится с целью массового изучения тех или иных вопросов 

педагогического характера. При анкетировании применяются специально разработанные 

опросники, или анкеты, различного типа (открытые, закрытые, полузакрытые, именные). 

Группа 2. Методы контроля и измерения (шкалирование, срезы, тесты). 

Шкалирование как метод контроля и измерений позволяет превратить полученные 

качественные показатели в количественные. Шкалирование позволяет оценить по 

пятибалльной шкале степень активности обучающихся, которую они проявляют при 

выполнении задания (-2 - очень низкая; -1 - низкая; 0 - средняя; +1 - высокая; +2 - очень 

высокая). Шкалирование, направленное па оценивание качества личности с помощью 

экспертов (людей компетентных в данной области), получило название рейтинга. 

Группа 3. Методы обработки данных (математические, статистические, графические, 

табличные). 

Математические методы обработки данных, полученных при наблюдении, анкетировании, 

тестировании и др. позволяют в наглядной форме отобразить выявленные зависимости в 

виде таблиц, графиков, диаграмм. Статистические методы исследования позволяют 

получить информацию о различных тенденциях, например об увеличении (уменьшении) 

числа детей, усвоивших материал по теме исследования. 

Группа 4. Методы оценивания (самооценка, экспертная оценка). Метод самооценки 

производится путем самостоятельного заполнения специально разработанной анкеты, в 

которой тестируемый описывает, даѐт оценку себе, своей работе или определѐнному 

процессу, в котором он задействован. 

Метод экспертной оценки – это разновидность исследования, в котором респондентами 

являются эксперты – специалисты в определенной области деятельности. Основное 

назначение метода экспертной оценки – выявление сложных аспектов исследуемой 

проблемы, повышение надежности информации, выводов. Отличительная особенность 

метода состоит в том, что он предполагает компетентное участие экспертов (экспертизу) в 

анализе и решении проблем исследования. 

Группа 5. Методы внедрения результатов педагогического исследования (педагогический 

эксперимент, опытное обучение, массовое обучение). Метод педагогического 

эксперимента. Этот метод служит проверке гипотезы, уточнению отдельных выводов 

теории, установлению и уточнению фактов. Эксперимент требует сознательного 

вмешательства исследователя в поведение изучаемого объекта, создания специальных 

условий, позволяющих более четко видеть особенности изучаемого объекта, зависимость 

его поведения от различных факторов. Педагогический эксперимент трактуется как 

наблюдение, проводимое в специальных условиях. В процессе эксперимента 



осуществляется опытная проверка выдвинутых предположений относительно 

эффективности применяемых в одних и тех же условиях методов, приемов, средств и 

форм обучения. Критерием экспериментальной деятельности является наличие: цели 

эксперимента, гипотезы (предположительного знания, теории, не получившей еще своего 

подтверждения), специально созданных условий эксперимента, способов диагностики и 

воздействия на предмет экспериментирования, нового педагогического знания. 



 

 
Пример оформления титульного листа курсовой работы 
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Пояснительная записка 

Выпускная квалификационная работа (бакалаврская работа) содержит 

результаты решения задачи либо анализа проблемы, имеющей значение для 

соответствующей области профессиональной деятельности. Качество 

выполнения выпускной квалификационной работы (ВКР) позволяет дать 

дифференцированную оценку квалификации выпускника и его способности 

эффективно выполнять свои будущие обязанности в организации. Как 

оценочная процедура защита ВКР направлена на установление соответствия 

уровня профессиональной подготовки выпускников требованиям федерального 

государственного образовательного стандарта № 122 от 22.02.2018 (44.03.02 

Психолого-педагогическое образование). Методические рекомендации по 

подготовке и защите выпускных квалификационных работ направлены на 

разработку общих положений, реализация которых способствует использованию 

преимуществ компетентностного подхода для повышения качества подготовки 

выпускников. Методические указания по подготовке и защите выпускной 

квалификационной работы предназначены для обучающихся по направлению 

подготовки 44.03.02 Психолого-педагогическое образование, председателей и 

членов государственной экзаменационной комиссии (ГЭК), руководителей 

программ бакалавриата, заведующих кафедрами, руководителей ВКР. В 

методических указаниях сформулированы основные требования к выполнению 

выпускных квалификационных работ, изложены основные этапы ее выполнения 

– от выбора темы до защиты; правила изложения материала и его оформления. 

Обучающиеся также смогут ознакомиться с особенностями процедур защиты и 

оценки своей научной работы. 

Цель – обеспечить единство требований, предъявляемых к содержанию, 

оформлению и качеству выпускных квалификационных работ. 

Требования к содержанию, объему и структуре выпускной 

квалификационной работы определяются программой государственной итоговой 

аттестации университета на основании положения о порядке проведения ГИА по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата 
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и магистратуры в ФГБОУ ВО «НГПУ» от 28.12.2018 года. В методических 

указаниях используются следующие термины и сокращения: 

- выпускная квалификационная работа - завершенная научно-практическая 

работа обучающегося по определенной проблеме, систематизирующая, 

закрепляющая и расширяющая теоретические знания, и практические навыки 

обучающегося при решении конкретной задачи, умение самостоятельно решать 

профессиональные задачи, характеризующая итоговый уровень освоения ООП; 

- государственная итоговая аттестация - обязательная процедура, 

представляющая собой определение соответствия результатов освоения 

обучающимися аккредитованных основных профессиональных образовательных 

программ соответствующим требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта; 

- защита выпускной квалификационной работы - форма государственной 

итоговой аттестации, проводимая в виде публичного представления 

выполненной обучающимся работы, демонстрирующая уровень 

подготовленности обучающегося к самостоятельной профессиональной 

деятельности; 

- календарный график выполнения ВКР - документ, который содержит 

сведения об этапах работы, результатах и сроках выполнения задания, отметки 

научного руководителя о выполнении объемов работы; 

ФГОС ВО - федеральный государственный образовательный стандарт 

высшего образования; 

ОПОП - основная профессиональная образовательная программа; 

ВКР - выпускная квалификационная работа; 

ГЭК - государственная экзаменационная комиссия. 

 
 

Общая характеристика выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа в соответствии с основной 

профессиональной образовательной программой бакалавриата выполняется и 
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представляет собой самостоятельную и логически завершенную работу, 

связанную с решением профессиональных задач. 

Тематика выпускных квалификационных работ должна быть направлена 

на решение основных профессиональных задач в конкретной области и сфере 

профессиональной деятельности. ВКР представляется в виде, который позволяет 

судить, насколько полно отражены и обоснованы содержащиеся в ней выводы и 

их значимость. Совокупность полученных в такой работе результатов должна 

свидетельствовать о сформированности у выпускника основных 

профессиональных компетенций, отражающих уровень его способности к 

научной работе в избранной области профессиональной деятельности. ВКР 

закрепляет полученную научную информацию в виде текстового и 

иллюстративного материала, в которых обучающийся упорядочивает по 

собственному усмотрению накопленные научные факты и доказывает научную 

ценность или практическую значимость тех или иных положений, выносимых на 

защиту. Содержание работы могут составлять результаты теоретических и 

экспериментальных исследований, разработка новых методов и 

методологических подходов к решению научно-педагогических проблем, а 

также решение задач прикладного характера. Выпускная квалификационная 

работа выполняется обучающимся по материалам, собранным им лично в 

процессе научно-исследовательской работы, научно-исследовательской, 

педагогической и научно-педагогической практик. ВКР должна иметь 

комплексный характер, т.е. быть работой, в которой решаются 

исследовательские задачи нескольких типов (теоретические, эмпирические, 

прикладные и т.д.). Теоретические задачи ВКР, как правило, состоят в анализе 

современного этапа разработки проблемы на основе научных публикаций по 

теме и должны быть ориентированы на выдвижение и логическое обоснование 

научных гипотез о структуре, свойствах и закономерностях изучаемых явлений 

(процессов), переосмысление устоявшихся подходов к интерпретации известных 

фактов и закономерностей. Экспериментальные задачи ВКР могут быть 

ориентированы на проверку соответствующих теоретических гипотез путем 
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проведения соответствующих экспериментальных исследований, сбора, 

обработки и обобщения полученных данных и их научной интерпретации. 

 
Методологический аппарат выпускной квалификационной работы 

Научное исследование представляет собой один из видов познавательной 

деятельности, направленный на получение нового знания, которое 

характеризуется объективностью, воспроизводимостью результатов, 

доказательностью, точностью. Методологический аппарат ВКР включает 

формулировки следующих основных позиций: 

- обосновать актуальность выбранной темы; 

- охарактеризовать степень разработанности проблемы отечественными и 

(или) зарубежными исследователями, дать характеристику источников (в 

зависимости от характера работы); 

- определить объект и предмет исследования; 

- определить хронологические и географические рамки работы (в 

зависимости от характера работы); 

- сформулировать гипотезу работы (в зависимости от характера работы); 

- сформулировать цель и задачи работы; 

- перечислить методы, с помощью которых будут решаться поставленные 

задачи; 

-показать практическую значимость работы; 

- указать базу преддипломной практики (при наличии). 

- указать апробацию результатов работы (при наличии); 

- указать структуру работы. 

Исходным моментом любого научного исследования является 

существование проблемы как «знания о незнании». Проблема формулируется 

на основе выявленных противоречий, которые представляют собой 

несогласованность, несоответствие между какими-либо противоположностями 

внутри единого объекта. Проблема исследования логически вытекает из 

установленного противоречия, из него вычленено то, что имеет отношение 



8 
 

только к науке и переведено в плоскость познания, сформулировано на языке 

науки в форме вопроса. Примеры формулировок проблемы исследования: 

1) Каковы методические возможности использования 

дифференцированного подхода в познавательном развитии дошкольников? 

2) Являются ли проблемные задания эффективным средством 

формирования коммуникативной компетенции детей дошкольного возраста? 

3) Каковы организационно-педагогические условия реализации процесса 

экологоправового воспитания дошкольников? 

Тема ВКР отвечает на вопрос: Как назвать аспект рассмотрения 

проблемы? Исходя, из поставленных проблем можно формулировать темы ВКР. 

Примеры формулировок темы исследования: 

1. Дифференцированный подход в познавательном развитии 

дошкольников. 

2. Проблемные задания как средство формирования коммуникативной 

компетенции детей дошкольного возраста. 

3. Организационно-педагогические условия реализации процесса 

экологоправового воспитания дошкольников. 

Обоснование актуальности предполагает выстраивание доказательства 

того, почему именно эту проблему нужно в настоящее время изучать и именно в 

выбранном автором аспекте. Основными аспектами актуальности исследования 

чаще всего могут быть следующие: 

1) необходимость в дополнении или переработке теоретических 

построений, относящихся к изучаемому объекту; 

2) потребность в новых фактах, которые позволят расширить теорию и 

сферу ее применения; 

3) потребность в разработке более эффективных методов исследования, 

обучения, воспитания, социализации, развития и т.д.; 

4) потребность в дополнении или переработке выработанных ранее 

рекомендаций с целью более полного их использования. 
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Методологические основы исследования – это основные общенаучные и 

конкретно-научные методологические подходы, которые использованы при 

проведении данного исследования. 

Объект исследования – это область действительности, подлежащая 

изучению. Объект педагогического исследования всегда лежит в области 

целенаправленного учебно-воспитательного процесса: его теории и методики 

организации, его содержания и принципов, изучения сложившихся и создания 

новых форм, методов и приемов деятельности воспитателей и воспитанников, 

руководителей. 

Предмет исследования – это та сторона, тот аспект, та точка зрения, 

«проекция», с которой исследователь познает целостный объект, выделяя при 

этом главные, наиболее существенные признаки объекта. Предмет исследования 

либо совпадает с темой, либо они очень близки по звучанию. Примеры 

формулировок объекта и предмета исследования: 

Пример 1. Объект исследования – процесс познавательного развития детей 

дошкольного возраста. 

Предмет исследования – использование дифференцированного подхода в 

познавательном развитии дошкольников 

Пример 2. Объект исследования – процесс формирования 

коммуникативной компетенции детей дошкольного возраста. 

Предмет исследования – формирование коммуникативной компетенции 

детей дошкольного возраста посредством проблемных заданий. 

Пример 3. Объект исследования – процесс экологоправового воспитания 

дошкольников. 

Предмет исследования– организационно-педагогические условия 

реализации процесса экологоправового воспитания дошкольников. 

Цель исследования – это обоснованное представление об общих 

конечных или промежуточных результатах поиска. Общая цель 

конкретизируется в системе исследовательских задач. 
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Задача - это звено, шаг, этап достижения цели. Задачи всегда содержит 

известное (обозначение условий ситуации) и неизвестное, искомое, требуемое, 

рассчитанное на совершение определенных действий, приложение усилий для 

продвижения к цели, для разрешения поставленной проблемы. 

Три группы задач: 

1. Историко-диагностическая – связана с изучением истории и 

современного состояния проблемы, определением или уточнением понятий, 

общенаучных и психолого-педагогических оснований исследования. 

2. Теоретико-моделирующая – связана с раскрытием структуры, сущности 

изучаемого, факторов его преобразования, модели структуры и функций 

изучаемого и способов его преобразования. 

3. Практически-преобразовательная – связана с разработкой и 

использованием методов, приемов, средств рациональной организации 

педагогического процесса, его предполагаемого преобразования и с разработкой 

практических рекомендаций. 

Примеры формулировок цели и задач: 

Пример 1. Цель – теоретически обосновать и практическим путем доказать 

успешность дифференцированного подхода в познавательном развитии 

дошкольников. 

Задачи: 

1. Раскрыть содержание понятия «познавательное развитие» и 

закономерности развития в старшем дошкольном возрасте и возможности 

дифференцированного подхода в познавательном развитии дошкольников. 

2. Подобрать диагностический инструментарий для выявления уровня 

познавательного развития детей старшего дошкольного возраста. 

3. Разработать и апробировать план работы с использованием 

дифференцированного подхода в познавательном развитии дошкольников. 

Пример 2. Цель – теоретически обосновать и экспериментально проверить 

эффективность применения проблемных заданий как средство формирования 

коммуникативной компетенции детей дошкольного возраста. 
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Задачи: 

1. Установить степень разработанности исследуемой проблемы в 

психолого-педагогической литературе. 

2. Выявить уровень формирования коммуникативной компетенции детей 

дошкольного возраста. 

3. Экспериментально проверить эффективность проблемных заданий как 

средство формирования коммуникативной компетенции детей дошкольного 

возраста. 

Пример 3. Цель – теоретически обосновать и апробировать 

организационно-педагогических условий реализации процесса экологоправового 

воспитания дошкольников. 

Задачи: 

1. Охарактеризовать сущность и структуру экологоправового воспитания 

дошкольников. 

2. Выявить уровень экологоправового воспитания дошкольников. 

3. Разработать и апробировать план создания организационно- 

педагогических условий реализации процесса экологоправового воспитания 

дошкольников. 

Гипотеза исследования - это научное предположение, допущение, 

истинное значение которого неопределенно; это обоснованное предположение о 

том, как, каким путѐм, за счѐт чего можно получить искомый результат. Условия 

состоятельности гипотезы: 

Гипотеза должна объяснять весь круг явлений и процессов, для анализа 

которого она выдвигается (т.е. для всей предметной области создаваемой 

теории), по возможности, не входя в противоречия с ранее установленными 

фактами и научными положениями. 

Примеры формулировок гипотезы: 

Пример 1. Познавательное развитие дошкольников будет успешным, если: 
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- раскрыты содержание понятия «познавательное развитие» и 

закономерности развития в старшем дошкольном возрасте, возможности 

дифференцированного подхода в познавательном развитии дошкольников; 

- определены критерии, показатели и охарактеризованы уровни 

сформированности компетентности в области познавательного развития детей 

старшего дошкольного возраста; 

- разработан и апробирован план работы с использованием 

дифференцированного подхода в познавательном развитии дошкольников. 

Пример 2. Формирование коммуникативной компетенции детей 

дошкольного возраста посредством использования проблемных заданий будет 

эффективным, если, во-первых, моделирование разноплановых проблемных 

заданий будет осуществлено с учѐтом образовательной среды ДОО; во-вторых, 

выполнение проблемных заданий будет осуществляться в определѐнной 

системе, направленной на все составляющие коммуникативной компетенции; в- 

третьих, проблемные задания будут объединены по характеру материала и 

способу выполнения. 

Пример 3. Реализация процесса экологоправового воспитания 

дошкольников будет успешной, если создать организационно-педагогические 

условия. 

Методы исследования. Кратко перечисляются использованные методы 

исследования: теоретические, эмпирические, математические, статистические. 

Практическая значимость отвечает на вопрос, какие конкретные 

недостатки образовательной практики можно исправить с помощью полученных 

в ходе исследования результатов? 

База преддипломной практики (при наличии) – указывается 

наименование организации, где обучающиеся проходил преддипломную 

практику в соответствии с представлением на преддипломную практику и на 

основе приказа о прохождении преддипломной практики. 

Апробация результатов работы (при наличии) – кратко прописывается 

количество, возраст, статус контингента участников исследования. 
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Структура выпускной квалификационной работы 

Пример. Работа состоит из введения, двух (трех) глав, заключения, списка 

использованных источников и литературы, приложения. 

Структура и содержание основных разделов 

Объем, структура и оформление ВКР должно соответствовать требованиям 

Положения о нормоконтроле научно-исследовательских работ обучающихся в 

ФГБОУ ВО «НГПУ». 

Структура выпускной квалификационной работы отражает общую 

методологию научного исследования и включает в себя: 

- титульный лист ВКР; 

- содержание; 

- введение; 

- основная часть (две, три, четыре главы, допускается разделение глав на 

параграфы); 

- заключение; 

- список использованных источников и литературы или список 

использованной литературы (в зависимости от характера работы); 

- список сокращений и условных обозначений (при необходимости); 

- приложения (при необходимости); 

- лист нормоконтроля; 

- календарный график выполнения ВКР; 

- последний лист ВКР. 

Содержание выпускной квалификационной работы должно 

соответствовать современному уровню развития педагогической науки (теории 

и методики обучения и воспитания, управления дошкольным образованием). 

Титульный лист является первой страницей работы, номер на этой 

странице не ставится. На титульном листе приводят следующие сведения: 

- наименование вышестоящей организации (Министерство просвещения 

Российской Федерации); 
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- полное наименование университета, в том числе сокращенное 

(Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Набережночелнинский государственный педагогический 

университет» (ФГБОУ ВО «НГПУ»); 

- наименование факультета (Факультет педагогики и психологии); 

- наименование кафедры (Кафедра психолого-педагогического и 

специального дефектологического образования); 

- вид научно-исследовательской работы обучающегося (выпускная 

квалификационная работа); 

- наименование темы работы; 

- номер (шифр) и направления подготовки (Направление 44.03.02 

Психолого-педагогическое образование); 

- должность, ученая степень, ученое звание, фамилия, инициалы и подпись 

заведующего кафедрой; 

- должность, ученая степень, ученое звание, фамилия, инициалы и подпись 

руководителя работы; 

- фамилия, инициалы и подпись обучающегося, номер группы; 

- место и год выполнения работы. 

Содержание работы – перечень основных частей работы с указанием 

страниц, на которые их помещают. Содержание включает введение, заголовки 

всех глав и параграфов, заключение, список использованных источников и 

литературы, приложения. Последнее слово заголовка соединяют отточием с 

соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления. 

Заголовки структурных элементов, разделов (подразделов, пунктов) в 

содержании должны повторять заголовки в тексте. Сокращать заголовки или 

давать их в другой формулировке не допускается. 

Заголовки, включенные в содержание, записывают строчными буквами, 

начиная с прописной буквы. 

Пример оформления содержания работы приведен в Приложении 5. 
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Введение должно содержать оценку современного состояния исследуемой 

проблемы. 

Во введении следует: 

- обосновать актуальность выбранной темы; 

- охарактеризовать степень разработанности проблемы отечественными и 

(или) зарубежными исследователями, дать характеристику источников (в 

зависимости от характера работы); 

- определить объект и предмет исследования; 

- определить хронологические и географические рамки работы (в 

зависимости от характера работы); 

- сформулировать гипотезу работы (в зависимости от характера работы); 

- сформулировать цель и задачи работы; 

- перечислить методы, с помощью которых будут решаться поставленные 

задачи; 

-показать практическую значимость работы; 

- указать базу преддипломной практики (при наличии). 

- указать апробацию результатов работы (при наличии); 

- указать структуру работы. 

Слово «Введение» в тексте записывают в виде заголовка, начиная с 

прописной буквы, по центру. 

Основная часть. 

В главах основной части подробно и аргументировано излагается материал 

исследования, обобщаются результаты работы. Научный текст должен 

характеризоваться такими качествами, как логичность, точность и 

однозначность выражений, стремлением к объективности изложения. Все 

материалы, не являющиеся насущно важными для понимания решения научной 

задачи, выносятся в приложения (таблицы, рисунки, схемы и т.п.), либо 

исключаются. По своему объему основная часть должна составлять от 2/3 до 3/4 

всей работы. 
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Обычным правилом распределения частей работы на разделы является 

выделение глав и параграфов. Материал, представленный в каждой из глав, 

должен быть примерно равноценным по объему. Следует избегать разделов 

работы, состоящих из 1-2 страниц. Содержание глав основной части должно 

строго соответствовать цели и задачам исследования и полностью их 

раскрывать. 

В целом при написании основной части работы необходимо 

руководствоваться следующими рекомендациями: 

1. Заголовки к главам и параграфам должны отражать сущность 

содержания, быть чѐткими, немногословными, грамотно сформулированными и 

недвусмысленными в своѐм словесном изложении. 

2. Названия глав должны быть отличными от названия темы, названия 

параграфов не должны повторять название главы. 

3. Каждую главу как самостоятельный сюжетный раздел должны 

завершать выводы, обобщающие изложенный материал и служащие логическим 

переходом к следующей главе. 

Первая глава работы носит, как правило, теоретический характер. В ней 

раскрывается сущность и основные понятия темы, приводится краткий обзор 

литературы по избранной теме исследования, критически рассматриваются 

точки зрения различных авторов в их исторической последовательности, 

обосновывается позиция автора по дискуссионным вопросам темы. По объему 

первая глава не должна превышать 40% всей работы. 

При изложении теоретических вопросов следует приводить определение 

основных понятий и терминов с обязательной ссылкой на источники. Полезным 

подспорьем в выполнении этой части работы будут являться нормативно- 

правовые акты, регулирующие деятельность в сфере исследуемого вопроса. 

Рекомендуется использовать интернет-ресурсы и материалы, 

опубликованные на официальных сайтах организаций, учреждений по 

изучаемому вопросу. В конце главы обязательно формулируются выводы. 
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Вторая глава носит практический характер. Важно не только глубоко 

изучить существующую практику, но и осмыслить ее на основе анализа 

собранного материала. Задачей анализа является обзор и оценка практического 

материала, касающегося выбранной темы исследования. В результате 

проведенного анализа необходимо выявить основные проблемы по 

рассмотренной теме и пути их решения, подбирается диагностический 

инструментарий, определяется показатели и критерии исследования, 

составляется план опытно-экспериментальной работы и апробируется. 

В этой же главе излагается самостоятельная научная работа 

обучающегося, его позиции по отношению к исследуемой проблеме. 

4. Выводы в конце каждой главы дают возможность сформулировать 

итоги по отдельным этапам исследования и освободить общие выводы по работе 

в целом от второстепенных подробностей в заключении. 

Заключение должно содержать: 

- краткие выводы по результатам научно-исследовательской работы; 

- оценку полноты решений поставленных задач; 

- рекомендации по конкретному использованию результатов научно- 

исследовательской работы. 

Заключение не должно заменяться обобщением итоговых выводов в конце 

каждой главы, оно должно содержать то новое, что составляет итоговые 

результаты исследования. Заключение не должно содержать новой информации, 

положений, выводов и т.д., которые до этого не рассматривались в работе. Не 

допускается в заключении использование цитат, количественных данных, 

сносок на источники и литературу. Объем заключения 2-4 страницы. 

Список использованных источников и литературы или список 

использованной литературы включает в себя для выпускной 

квалификационной работы бакалавра – не менее 25 наименований. Список 

должен содержать перечень и подробное библиографическое описание только 

тех источников и литературы, которые использованы при написании ВКР. 

Как источники, так и использованная литература оформляются отдельным 
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списком по алфавиту. В списке источников могут быть представлены: правовые 

и нормативные документы (в зависимости от характера работы). Наименования 

источников располагаются в алфавитном порядке. 

В списке литературы должны быть представлены монографические 

издания отечественных и зарубежных авторов, материалы периодической печати 

(журналов и газет), справочники, энциклопедии, словари (в зависимости от 

характера работы). 

Литература, приведенная в списке, должна включать наиболее важные и 

значимые работы, посвященные проблематике, исследуемой автором. Наиболее 

распространенными способами расположения наименований работ является 

алфавитный. Работы одного автора перечисляются в алфавитном порядке их 

названий. Исследования на иностранных языках помещаются в порядке 

латинского алфавита после исследований на русском языке. 

Оформление списка использованных источников и литературы: 

Книги с одним автором: 

Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства : 

художественная критика / П. П. Каменский ; составитель, автор вступительной статьи 

и примечаний Н. С. Беляев. – Санкт-Петербург : БАН, 2017. – 215, [1] с. – Библиогр. в 

подстроч. примеч. – ISBN 978-5-336-00204-1. – Текст : непосредственный. 

Миронов, А. В. Экологическое образование младших школьников : учебное 

пособие для вузов / А. В. Миронов. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 263 с. 

— (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11962-6.  

Книги с двумя авторами: 

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности нефтегазовых 

компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков. – Москва : МГИМО 

(университет), 2017. – 144, [1] с. : ил. – Библиогр.: с. 131–133. – ISBN 978-5-9228- 

1632-8. – Текст : непосредственный. 

Камаев, В. А. Технологии программирования учебник / В. А. Камаев, В. В 

Костерин. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Высш. шк., 2006. – 454 с. – Текст : 

непосредственный. 

Книги с тремя авторами: 

Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский аннотированный 
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словарь стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. 

Бастрикова. – Москва : Спутник+, 2017. – 398 с. – Библиогр.: с. 358-360. – ISBN 978- 

5-9973-4489-4. – Текст : непосредственный. 

Носенков, А. А. Совместимость технических систем : учебное пособие / А. А. 

Носенков, В. И. Медведев, А. М. Муллин. – Челябинск : Урал, 2005. – 59 с. – Текст : 

непосредственный. 

Сборники без общего заглавия 

Стругацкий, А. Н. Полдень, XXII век ; Страна багровых туч ; Путь на Амальтею 

: [12+] / Аркадий и Борис Стругацкие. – Москва : АСТ, 2017. – 699, [1] с. ; 22 см. – 

(Звезды советской фантастики). – ISBN 978-5-17-105750-3 (в пер.). –  

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 

сентября 2003 года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. – 

ISBN 978-5-392-26365-3. – Текст : непосредственный. 

Неопубликованные документы 

Диссертация и автореферат диссертации 

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного библиотечно- 

информационного образования : специальность 05.25.03 «Библиотековедение, 

библиографоведение и книговедение» : диссертация на соискание ученой степени 

кандидата педагогических наук / Аврамова Елена Викторовна ; Санкт-Петербургский 

государственный институт культуры. – Санкт-Петербург, 2017. – 361 с. – Библиогр.: с. 

296–335. – Текст : непосредственный. 

Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти : 

специальность 19.00.01 «Общая психология, психология личности, история 

психологии» : автореферат диссертации на соискание ученой степени доктора 

психологических наук / Величковский Борис Борисович. – Москва, 2017. – 44 с. – 

Библиогр.: с. 37-44. – Текст : непосредственный. 

Издание в целом 

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси ; перевод с 

английского М. Лорие [и др.]. – Москва : Время, 2017. – 2 т. – (Сквозь время). – ISBN 
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978-5-00112-035-3 (в пер.). – Текст : непосредственный. 

Отдельный том 

Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения: учебное пособие. В 3 частях. 

Часть 1. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров. – Волгоград : 

ВолгГТУ, 2017. – 89, [3] с. : ил. – Библиогр.: с. 92. – ISBN 978-5-9948-2526-6.  

Изоиздания 

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 : холст, 

масло / Б. М. Кустодиев (1878–1927). – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет ; 42х30 см. – 

Выходные сведения парал. рус., англ. – Изображение (неподвижное ; двухмерное) : 

непосредственное. 

Нотные издания 

Журбин, А. Б. Цветаева : три вокальных цикла на стихи Марины Цветаевой и 

Осипа Мандельштама : [в сопровождении фортепиано] / Александр Журбин. – 

Москва : Композитор, 2017. – 140 с. – ISMN 979-0-706437-14-9. – Музыка (знаковая) : 

непосредственная. 

Картографические издания 

Атлас мира : [физический] / географическая основа. – Росреестр. – Москва : 

АСТ, 2016. – 1 атл. (224 с.) : цв., карты, текст, ил., указ. ; 17х12 см. – В изд. на 

форзаце: Физическая карта мира. – ISBN 978-5-17-095564-0 (в пер.). – Изображение 

(картографическое ; неподвижное ; двухмерное) : непосредственное. 

Физическая карта мира : западное полушарие, восточное полушарие / 

составление, оформление, дизайн ООО «РУЗ Ко» ; картографическая основа  – 

Росреестр. – 1:43 500 000. – Москва : РУЗ Ко, 2016. – 1 к. : цв., текст, ил. ; 67х99 см. – 

ISBN 978-5-89485-218-8. – Изображение (картографическое ; неподвижное ; 

двухмерное) : непосредственное. 

Аудиоиздания 

Лермонтов, М. Ю. Герой нашего времени : роман : [аудиокнига] / М. Ю. 

Лермонтов ; читает И. Басов. – Москва : Звуковая книга, 2007. – 1 CD-ROM (6 ч 55 

мин). – Загл. с титул. экрана. – Формат записи: MP3– Устная речь : аудио. 

«Аквариум», рок-группа (Санкт-Петербург). Архангельск / «Аквариум». – 

Москва : Мистерия звука, 2011. – 1 СD DA. – Загл. с титул. экрана. – Музыка 

(исполнительская) : аудио. 
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Видеоиздания 

Иваново детство : художественный фильм по мотивам рассказа В. Богомолова 

«Иван» / авторы сценария: В. Богомолов, М. Папава ; режиссер-постановщик А. 

Тарковский ; оператор В. Носов ; художник Е. Черняев ; композитор В. Овчинников ; 

в ролях: Н. Бурляев, В. Зубков, Е. Жариков [и др.] ; киностудия «Мосфильм». – 

Москва : Киновидеообъединение «Крупный план», 2007. – 1 DVD-ROM (1 ч 30 мин) : 

черно-белый, зв. – Загл. с титул. экрана. – Фильм вышел в 1962 г. – Изображение 

(движущееся ; двухмерное) : видео. 

Мультимедийные электронные издания 

Романова, Л. И. Английская грамматика : тестовый комплекс / Л. Романова. – 

Москва : Айрис : MagnaMedia, 2014. – 1 CD-ROM. – (Океан знаний). – Загл. с титул. 

экрана. – Текст. Изображение. Устная речь : электронные 

Окружающий мир : 1-й класс : [электронное учебное пособие]. – Москва : 1С, 

2016. – 1 CD-ROM : зв., цв. – (1С: Школа). – Загл. с титул. экрана. – ISBN 978-5-9677- 

2375-9. – Текст. Изображение. Устная речь : электронные. 

Компьютерные программы 

КОМПАС-3D LT V 12 : система трехмерного моделирования [для домашнего 

моделирования и учебных целей] / разработчик «АСКОН». – Москва : 1С, 2017. – 1 

СD-ROM. – (1С: Электронная дистрибьюция). – Загл. с титул. экрана. – Электронная 

программа : электронная. 

Сайты в сети «Интернет» 

Электронная библиотека: библиотека диссертаций : сайт / Российская 

государственная библиотека. – Москва : РГБ, 2003. – URL: http://diss.rsl.ru/?lang=ru 

(дата обращения: 20.07.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. читателей РГБ. – 

Текст: электронный. 

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2000. – URL: 

https://elibrary.ru (дата обращения: 09.01.2018). – Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Электронно-библиотечная система (ЭБС) IPRbooks: сайт. - Саратов, 2010. – 

URL: www.iprbookshop.ru (дата обращения 29.03.2019). - Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Электронная библиотечная система «Юрайт» : сайт. – Москва, 2013. – URL: 

http://diss.rsl.ru/?lang=ru
https://elibrary.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
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https://biblio-online.ru/ (дата обращения 29.03.2019). – Режим доступа: для авториз. 

пользователей. – Текст: электронный. 

Составные части документов 

Ясин, Е. Г. Евгений Ясин: «Революция, если вы не заметили, уже состоялась» : 

[об экономической ситуации : беседа с научным руководителем Национального 

исследовательского университета «Высшая школа экономики», Москва / записал П. 

Каныгин] . – Текст : непосредственный // Новая газета. – 2017. – 22 дек. (№ 143). – С. 

6-7. 

Статья из журнала 

Влияние психологических свойств личности на графическое воспроизведение 

зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созонова, Н. Г. Петрова [и др.]. – 

Текст : непосредственный // Сибирский педагогический журнал. – 2017. – № 4. – 

С. 136–144. – Рез. англ. – Библиогр.: с. 142-143 (17 назв.). 

Мартынов, А. П. Уровень и качество жизни населения в регионах Приволжского 

федерального округа: современное состояние и динамика развития / А. П. Мартынов, 

С. С. Богословская. – Текст: непосредственный // Вопросы статистики. – 2018. – № 1. – 

С. 25-33. 

Статья в сборнике 

Ибнеева, Г. В. Екатерина II и "многонародный" регион Среднего Поволжья: 

опыт формирования имперской политики / Г. В. Ибнеева. – Текст: непосредственный 

// Вторые Кремлевские чтения: материалы Всероссийской научно-практической 

конференции "Екатерина II и имперское многообразие России: опыт политического и 

культурного взаимодействия" / [ответственный редактор И. Р. Миннуллин]. – Казань, 

2010. – С. 3-13. 

Рецензии 

Дмитриев, А. В. Россия в контексте пространственного развития: взгляд с 

периферии Ближнего Севера / А. В. Дмитриев, В. В. Воронов. – Текст : 

непосредственный // Мир России : социология, этнология. – 2017. – Т. 26, № 4. – 

С. 169–181. – Рец. на кн.: Потенциал Ближнего Севера: экономика, экология, сельские 

поселения : к 15-летию Угорского проекта / под редакцией Н. Е. Покровского, Т. Г. 

Нефедовой. Москва : Логос, 2014. – 200 с. 

…с сайта в сети Интернет 

https://biblio-online.ru/
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Московская, А. А. Между социальным и экономическим благом: конфликт 

проектов легитимации социального предпринимательства в России / А. А. 

Московская, А. А.  

Бахтурина, Т. А. От МАRС 21 к модели BIBFRAME: эволюция 

машиночитаемых форматов Библиотеки конгресса США : [презентация : материалы 

Международной научно-практической конференции «Румянцевские чтения 2017», 

Москва, 18–19 апреля 2017 г.] / Т. А. Бахтурина. – Текст : электронный // Теория и 

практика каталогизации и поиска библиотечных ресурсов : электронный журнал. – 

URL: http://www.nilc.ru/journal/. – Дата публикации: 21 апреля 2017. 

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 

сентября 2003 года]. – Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. – 158 с. – 

ISBN 978-5-392-26365-3. – Текст : непосредственный. 

Правила 

Правила дорожного движения : с новыми штрафами : по состоянию на 

01.06.2017 : [утверждены Советом министров – Правительством Российской 

Федерации 23.10.1993]. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. – 94 с., [4] л. цв. ил. : табл. ; 

20 см. – (Библиотека автомобилиста). – 5000 экз. – ISBN 978-5-222-29588-5. – Текст : 

непосредственный. 

Стандарты 

ГОСТ Р 57647–2017. Лекарственные средства для медицинского применения. 

Фармакогеномика. Биомаркеры = Medicines for medical applications. Pharmacogenomics. 

Biomarkers : национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : 

утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 8 сентября 2017 г. № 1042-ст : введен впервые : дата 

введения 2018-07-01 / подготовлен Первым Московским государственным 

медицинским университетом имени И. М. Сеченова Министерства здравоохранения 

Российской Федерации. – Москва : Стандартинформ, 2017. – IV, 7, [1] c. ; 29 см. – 

Текст : непосредственный. 

Патентные документы 

http://www.nilc.ru/journal/
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Патент № 2637215 Российская Федерация, МПК B02C 19/16 (2006.01), B02C 

17/00 (2006.01). Вибрационная мельница : № 2017105030 : заявл. 15.02.2017 : опубл. 

01.12.2017 / Артеменко К. И., Богданов Н. Э. ; заявитель БГТУ. – 4 с. : ил. – Текст : 

непосредственный. 

Набор элементов библиографического описания может быть расширенным 

и сокращенным. В сокращенном варианте, рекомендуемом для курсовых работ, 

допускается не указывать издательство. 

Библиографические ссылки 

При написании ВКР обучающийся обязан приводить ссылки на авторов и 

источники, из которых он заимствует материалы или отдельные результаты. 

Использование заимствованного материала без ссылки на автора и источник 

заимствования является плагиатом. ВКР, в которой обнаружен плагиат, не 

допускается к защите. 

Библиографические ссылки составляют неотъемлемую часть работы. Они 

необходимы при цитировании, при заимствовании материалов из других 

источников, при упоминании или анализе работ того или иного автора, при 

необходимости адресовать читателя к трудам, в которых рассматривался данный 

вопрос. Библиографические ссылки оформляют в соответствии с требованиями 

ГОСТ Р 7.0.5. 

Календарный график выполнения ВКР. 

Выполнение работы должно быть четко спланировано. Для этого 

руководитель совместно с обучающимся разрабатывает календарный график 

выполнения ВКР. 

Цель составления календарного графика работы – уяснение замысла 

работы и поставленных в ней основных проблем. Календарный график помогает 

рационально распределить время на разработку составных частей, своевременно 

подготовить, оформить и представить работу к защите. 

Разработанный, подписанный руководителем и обучающимся 

календарный график выполнения ВКР представляется на утверждение 

заведующему кафедрой. 

Приложения. В приложениях помещают вспомогательные материалы по 

рассматриваемой теме. Каждое приложение должно начинаться с нового листа. При 
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этом наверху посередине страницы пишут слово «Приложение» и указывают его 

обозначение. 

«Приложение» обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А, за 

исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. 

Если  в  документе  содержится  одно  приложение,  то  оно  обозначается 

«Приложение А». 

Каждое приложение должно иметь заголовок, который помещают симметрично 

относительно текста с прописной буквы ниже слова «Приложение». При ссылке на 

приложение в тексте курсовой работы (проекта) или дипломной работе (проекта) 

пишут в скобках смотри приложение и указывают номер приложения, например: (см. 

приложение А). Приложения оформляют как продолжение текстовой части 

исследования со сквозной нумерацией листов. 

Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с 

указанием их обозначений и заголовков. 

Объем выпускной квалификационной работы бакалавра составляет не 

менее 45 страниц машинописного текста (без учета приложений) страниц 

формата А 4. Значительное превышение или недобор установленного объема 

являются недостатком работы и указывают на то, что обучающийся не сумел 

отобрать и переработать нужный материал. 

 

Общие требования к выполнению выпускной квалификационной работе 

Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) представляет собой 

выполненную обучающимся работу, демонстрирующую уровень 

подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной 

деятельности. Выпускная квалификационная работа содержит результаты 

решения задачи либо анализа проблемы, имеющей значение для 

соответствующей области профессиональной деятельности. Качество 

выполнения ВКР позволяет дать дифференцированную оценку квалификации 

выпускника и его способности эффективно выполнять свои будущие 

обязанности на предприятии или в организации. 

Выбор темы выпускной квалификационной работы. Ежегодно 

выпускающие кафедры вуза разрабатывают и обновляют перечень тем ВКР, как 
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правило, по согласованию с работодателями, которые затем утверждаются 

заведующим кафедрой и предлагаются обучающимся. Тематика ВКР должна 

демонстрировать сформированность профессиональных и специальных навыков 

обучающихся, характеризоваться социальной (профессиональной или научной) 

значимостью, определяться заказами предприятия и организации, отражать 

реальные потребности практики в решении актуальных проблем, иметь 

творческий характер. Обучающемуся предоставляется право выбора темы ВКР 

из предложенного кафедрой перечня, а также право предложить свою тематику с 

необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. Выбор темы 

осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения 

фактических данных, а также наличия необходимых условий, обеспечивающих 

ее выполнение (оборудование, материалы, первичная информация, специальная 

научная литература). 

Перечень тем выпускных квалификационных работ, предлагаемых 

обучающимся, утверждается приказом по университету и доводится до сведения 

обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной 

итоговой аттестации. По письменному заявлению обучающегося университет в 

установленном им порядке предоставляет обучающемуся возможность 

подготовки и защиты ВКР по теме, предложенной обучающимся, в случае 

обоснованности целесообразности ее разработки для практического применения 

в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном 

объекте профессиональной деятельности. 

В соответствии с выбранной темой заведующий кафедрой назначает 

обучающемуся для подготовки ВКР научного руководителя из числа 

профессоров, доцентов. Научный руководитель ВКР осуществляет: 

- формирование календарного графика выполнения ВКР и текущее 

руководство ВКР; 

- контроль осуществления работы в соответствии с календарным 

графиком; 

- проверку содержания и оформления завершенной работы; 

- подготовку отзыва на нее; 
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- периодическое информирование кафедры о ходе подготовки ВКР 

обучающегося; 

- участие в предзащите и защите ВКР. 

После завершения подготовки обучающимся выпускной 

квалификационной работы руководитель выпускной квалификационной работы 

представляет письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки 

ВКР. 

ВКР и отзыв передаются в государственную экзаменационную комиссию 

(далее – ГЭК) не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты выпускной 

квалификационной работы. 

В отзыве руководителя ВКР отражается: 

- актуальность, теоретическая, практическая значимость темы 

исследования; 

- соответствие содержания работы заданию (полное, неполное); 

- основные достоинства и недостатки работы; 

- степень самостоятельности и способности обучающегося к 

исследовательской работе (умение и навыки искать, обобщать, анализировать 

материал и делать выводы); 

- оценка деятельности обучающегося в период выполнения выпускной 

квалификационной работы (степень добросовестности, работоспособности, 

ответственности, аккуратности и т.п.); 

- достоинства и недостатки оформления текстовой части, 

графического, демонстрационного, иллюстративного, компьютерного и 

информационного материала. Соответствие оформления работы требованиям 

стандартов; 

- целесообразность и возможность внедрения результатов выпускной 

квалификационной работы; 

- общее заключение и предлагаемая оценка квалификационной 

работы. 

- 
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Проверка работы на объем заимствований 

Выпускная квалификационная работа подлежат проверке на объем 

заимствований руководителем работы. 

Руководитель работы после получения электронной версии работы 

осуществляет проверку работы в системе «ВКР-ВУЗ» или «Антиплагиат.ВУЗ» и 

выдает обучающемуся справку о результатах проверки электронной версии 

работы на наличие неправомерных заимствований в системе. Обучающийся 

вкладывает справку о результатах проверки в работу и представляет ее на 

нормоконтроль. На листе нормоконтроля делается отметка о проверке работы 

через систему «ВКР-ВУЗ» или «Антиплагиат ВУЗ». 

Допустимый порог заимствований для ВКР бакалавра – 30%. 

 

 

Процедура защиты выпускной квалификационной работы 

Перед защитой выпускной квалификационной работы в ГЭК 

выпускающая кафедра может проводить предварительную защиту всех 

выпускных квалификационных работ (или выборочно) на расширенном 

заседании. 

Предварительная защита проводится не позднее, чем за две недели до 

защиты в ГЭК. Замечания и дополнения к выпускной квалификационной работе, 

высказанные на предзащите, обязательно учитываются обучающимся до 

представления работы в ГЭК. 

Защита ВКР проводится публично на заседании Государственной 

экзаменационной комиссии. 

Рекомендуется следующая процедура защиты выпускной 

квалификационной работы: 

- устное сообщение автора ВКР (5-10 минут); 

- вопросы членов ГЭК и присутствующих на защите; 

- отзыв руководителя ВКР в письменной форме; 

- ответ автора ВКР на вопросы и замечания; 
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- дискуссия; 

- заключительное слово автора ВКР. 

Решения ГЭК принимаются в отсутствие иных лиц простым 

большинством голосов от числа лиц, входящих в состав комиссии и 

участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель комиссии 

обладает правом решающего голоса. 

Результаты защиты объявляются в тот же день после оформления в 

установленном порядке протоколов заседаний ГЭК. Протоколы заседаний 

комиссии подписываются председателем и секретарем экзаменационной 

комиссии. 

Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию 

письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры 

проведения государственного аттестационного испытания. 

Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не 

позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 

государственного аттестационного испытания. 

Для рассмотрения апелляции секретарь государственной экзаменационной 

комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания 

государственной экзаменационной комиссии, заключение председателя 

государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных 

вопросов при проведении государственного аттестационного испытания, а также 

ВКР, отзыв (для рассмотрения апелляции по проведению защиты ВКР). 

Апелляция не позднее 2 рабочих дней со дня ее подачи рассматривается на 

заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель 

ГЭК и обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной комиссии 

может проводиться в отсутствие обучающегося, подавшего апелляцию, в случае 

его неявки на заседание апелляционной комиссии. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, 

подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания 

апелляционной комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего 
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апелляцию, с решением апелляционной комиссии удостоверяется подписью 

обучающегося. 

При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения 

государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия 

принимает одно из следующих решений: 

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения государственного аттестационного испытания, 

обучающегося не подтвердились и (или) не повлияли на результат 

государственного аттестационного испытания; 

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 

допущенных нарушениях процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания, обучающегося подтвердились и повлияли на 

результат государственного аттестационного испытания. 

В случае удовлетворения апелляции результат проведения 

государственного аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи 

с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня 

передается в государственную экзаменационную комиссию для реализации 

решения апелляционной комиссии. Обучающемуся предоставляется 

возможность пройти государственное аттестационное испытание в сроки, 

установленные кафедрами. 

Повторное проведение государственного аттестационного испытания 

обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии 

председателя или одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты 

завершения обучения в университете в соответствии с ФГОС ВО. 

Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного 

испытания не принимается. 
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Оценивание при защите выпускной квалификационной работы 

Оценка работы по формальным критериям. 

1.1 Использование литературы (достаточное количество актуальных 

источников, достаточность цитирования) 

1.2 Качество оформления ВКР 

1.3 Логическая стройность исследования (согласованность теоретической 

и практической глав ВКР). 

2. Оценка работы по содержанию. 

2.1 Обоснование актуальности исследуемой проблемы. 

2.2 Содержательность и глубина проведенного теоретического анализа 

проблемы. 

2.3 Адекватность используемых методов и методик исследования цели и 

задачам ВКР. 

2.4 Корректность применения математических методов исследования в 

практической части ВКР. 

2.5 Качество интерпретации полученных результатов и обоснованность 

сформулированных выводов. 

2.6 Практическая значимость проведенного исследования. 

2.7 Неучтенные достоинства работы. 

До 5 баллов. Неучтенные достоинства работы состоят в использовании 

нетрадиционного программного обеспечения для решения задач, наличия в 

работе большого исторического обзора, использования источников на 

иностранном языке, архивных материалов, обширного статистического 

материала и т.п. 

3. Оценка процедуры защиты 

3.1 Качество доклада (соответствие содержанию работы, полное 

раскрытие основных значимых положений работы) 

3.2 Качество и использование презентационного материала (соответствие 

содержанию доклада, наглядность, достаточный объем) 



32 
 

3.3 Качество ответов на вопросы (полнота, глубина, оригинальность 

мышления) 

Уровень сформированности компетенций определяется по суммарному 

количеству набранных баллов. 

 

Оценка уровня сформированности компетенций по результатам защиты 

ВКР 
 

Наименование 
оценки 

Суммарные 
баллы 

Уровень сформированности 
компетенций 

5-балльная 
итоговая оценка 

Отлично 85-100 повышенный 5 

Хорошо 71-84 высокий 4 

Удовлетворительно 51-70 пороговый 3 

Неудовлетворительно 0-50 не сформирована 2 
 

Оценка «отлично» выставляется в следующем случае: 

– выпускная работа выполнена на актуальную и практически значимую 

тему, в полной мере раскрыто содержание основных разделов работы, цель и 

задачи исследования достигнуты, содержит элементы научной новизны, по 

ключевым вопросам четко выражена позиция автора; 

– работа носит характер завершенного научного исследования, 

характеризуется логичным и последовательным изложением материала, 

содержит грамотно изложенную теоретическую базу, критический обзор 

литературных и нормативных источников, автором проведен глубокий, хорошо 

проиллюстрированный (таблицами, рисунками, приложениями) анализ 

действующей практики с использованием разнообразного цифрового материала, 

выявлены имеющиеся недостатки в теории и практике изучаемой проблемы 

исследования, корректно выбраны и комплексно применены математические 

методы, с формированием конечных результатов, с использованием 

описательной статистики и авторским вкладом при интерпретации, разработаны 

соответствующие авторские рекомендации по совершенствованию исследуемой 

проблемы; 
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– в докладе обучающийся в полной мере раскрыл основные результаты 

проведенного исследования, излагает содержание работы на высоком научном 

уровне, с использованием профессиональной терминологии, выводы и 

предложения подкреплены соответствующим наглядным материалом (схемы, 

графики, диаграммы, таблицы и т. п.) и раздаточным материалом; 

– при защите ВКР обучающийся показал глубокие знания 

рассматриваемых вопросов, свободно оперирует данными исследования, умеет 

четко и обоснованно отстаивать собственную точку зрения, ответы на вопросы 

членов ГЭК и присутствующих убедительны, теоретически обоснованы, а при 

необходимости подкреплены цифровым материалом. 

Таким образом, у обучающегося сформированы на повышенном уровне 

все общекультурные, общепрофессиональные и профессиональные 

компетенции, предусмотренные основной профессиональной образовательной 

программой. 

Оценка «хорошо» выставляется в следующем случае: 

– выпускная работа выполнена на актуальную тему, содержание основных 

разделов работы в целом раскрыто, цель и задачи исследования в основном 

достигнуты; 

– работа характеризуется логичным и последовательным изложением 

материала, грамотным написанием, наличием довольно полного обзора 

литературных и нормативных источников, хорошим теоретическим 

обоснованием рассматриваемой проблемы исследования, достаточно глубоким 

анализом действующей практики, наличием определенных рекомендаций по 

совершенствованию исследуемой проблемы, некоторые из которых носят общий 

характер; 

– в докладе обучающийся раскрыл основные результаты проведенного 

исследования, грамотно излагает содержание работы, широко используются 

соответствующий наглядный и раздаточный материал; 

– при защите ВКР обучающийся показал достаточно хорошие знания 

рассматриваемых вопросов, в должной мере оперирует данными исследования, 
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пытается аргументировано отстаивать собственную точку зрения, без особых 

затруднений отвечает на вопросы членов ГЭК и присутствующих. 

Таким образом, у обучающегося сформированы на высоком уровне все 

общекультурные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции, 

предусмотренные основной профессиональной образовательной программой. 

Оценка «удовлетворительно» выставляется в следующем случае: 

– автору не удалось в должной мере достичь цель и задачи исследования, 

раскрыть суть изучаемой проблемы, отдельные разделы работы содержат ряд 

недостатков, нарушается логика изложения материала; 

– работа носит описательный характер, имеется ряд орфографическихи 

стилистических погрешностей, список использованных источников не содержит 

новинок отечественной и зарубежной литературы, не в полной мере 

исследованы теоретические аспекты рассматриваемой проблемы, аналитическая 

глава отличается поверхностным подходом к проблеме, непоследовательностью 

изучения действующей практики, рекомендации носят преимущественно общий 

характер, выводы и предложения не достаточно аргументированы и научно 

обоснованы; 

– в докладе обучающемуся не удалось в должной мере довести до членов 

ГЭК и присутствующих основные идеи и результаты проведенного 

исследования, грамотно изложить содержание работы, наглядный материал 

отличается скудностью практических данных; 

– при защите работы обучающийся проявляет неуверенность, показывает 

недостаточное знание сути исследуемой проблемы, не дает полного, 

аргументированного ответа на заданные вопросы, однако показывает 

определенную готовность к будущей профессиональной деятельности. 

Таким образом, у обучающегося сформированы на пороговом уровне все 

общекультурные, общепрофессиональные и профессиональные компетенции, 

предусмотренные основной профессиональной образовательной программой. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется в следующем случае: 

http://pandia.ru/text/category/orfografiya/
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– автору не удалось достичь цель и задачи исследования, раскрыть суть 

изучаемой проблемы, работа по ряду параметров не отвечает требованиям, 

предъявляемым к данному виду работ; 

– работа не носит исследовательского характера, не изучены 

теоретические аспекты рассматриваемой проблемы, анализ проведен на 

устаревшем практическом материале, отличается противоречивостью и 

бессистемностью, практически отсутствуют рекомендации по решению 

рассматриваемых проблем; 

– в докладе обучающемуся не удалось довести до членов ГЭК и 

присутствующих основные идеи и результаты проведенного исследования, к 

защите не подготовлен наглядный и раздаточный материал; 

– при защите работы обучающийся затрудняется ответить на 

поставленные вопросы по теме, допускает существенные ошибки в 

рассуждениях, не знает теории исследуемой проблемы, не может разобраться в 

конкретной практической ситуации; 

Таким образом, у обучающегося не сформированы общекультурные, 

общепрофессиональные и профессиональные компетенции, предусмотренные 

основной профессиональной образовательной программой. 

 
 

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы лицами с 

ограниченными возможностями здоровья 

Для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья 

выполнение и защита выпускной квалификационной работы проводится 

Университетом с учетом особенностей их психофизического развития, их 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья. В зависимости от 

индивидуальных особенностей, обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья Университет обеспечивает соблюдение требований при выполнении и 

защиты выпускной квалификационной работы в соответствии с положением о 

порядке проведения ГИА по образовательным программам высшего 
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образования – программам бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО «НГПУ» 

от 28.12.2018 года. 

Все локальные нормативные акты Университета по вопросам выполнения 

и защиты выпускной квалификационной работы доводятся до сведения 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в доступной для них 

форме. Продолжительность выступления обучающегося из числа лиц с 

ограниченными возможностями при защите выпускной квалификационной 

работы - не более чем на 15 минут. 
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В. А. Дрещинский. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
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Приложения  
Приложение 1 

Примерная тематика выпускных квалификационных работ 

1. Знакомство с родным городом как средство патриотического воспитания детей 

старшего дошкольного возраста 

2. Использование ИКТ при ознакомлении с окружающим миром дошкольников. 

3. Технология организации исследовательской деятельности дошкольников. 

4. Мультфильм как средство нравственного воспитания дошкольника. 

5. Особенности организации педагогического процесса дошкольной организации в 

условиях реализации ФГОС ДО. 

6. Игровая среда как средство воспитания и развития детей в ДОО. 

7. Современные мультфильмы как средство познавательного развития ребенка- 

дошкольника. 

8. Формы организации познавательной деятельности в младшем дошкольном 

возрасте. 

9. Формы организации познавательной деятельности в старшем дошкольном 

возрасте. 

10. Изучение представлений детей об окружающем в старшем дошкольном возрасте 

(на основе реализации образовательной области познавательное развитие). 

11. Взаимодействие ДОО с семьей по вопросу подготовки детей к школе. 

12. Содержание сенсорного воспитания в современной практике дошкольного 

образования. 

13. Средства познавательного развития детей старшего дошкольного возраста в ДОО. 

14. Формы организации хозяйственно–бытового труда детей старшего дошкольного 

возраста. 

15. Особенности построения взаимоотношений детей старшего дошкольного возраста 

со сверстниками. 

16. Формирование доброжелательных взаимоотношений у дошкольников в 

самостоятельной деятельности. 

17. Воспитание эмоциональной отзывчивости к сверстникам у дошкольников. 

18. Развитие активности у дошкольников в творческой игре. 

19. Развитие самостоятельности у дошкольников в труде 

20. Формирование социальной уверенности у дошкольников. 

21. Формирование положительных отношений мальчиков и девочек дошкольного 

возраста в совместной деятельности. 

22. Формирование способов сотрудничества у дошкольников в продуктивной 

деятельности. 

23. Воспитательная ценность игрушки для ребенка дошкольного возраста. 

24. Игры для детей раннего возраста в адаптационный период. 

25. Специфика партнерского взаимодействия педагога с детьми дошкольного возраста 

в игре. 
26. Развитие познавательной активности детей старшего дошкольного возраста в 

проектной деятельности. 

27. Педагогические условия построения личностно-ориентированного взаимодействия 

педагога с детьми. 

28. Детское экспериментирование как форма познавательного развития дошкольника 

29. Музей как средство патриотического воспитания ребенка-дошкольника. 

30. Презентация как средство знакомства детей старшего дошкольного возраста с 

окружающим миром. 

31. Взаимодействие родителей и ДОО в развитии способностей дошкольника. 

32. Проект как форма работы в современной дошкольной организации. 

33. Формирование основ духовных ценностей у детей дошкольного возраста. 
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34. Формы развития исследовательских умений у дошкольников. 

35. Знакомство детей дошкольного возраста с правилами этикета. 

36. Педагогические условия развития интеллектуальных способностей детей старшего 

дошкольного возраста в ДОО. 

37. Дидактические игры как средство развития познавательной активности у детей 

старшего дошкольного возраста 

38. Психолого-педагогические особенности адаптации детей к условиям дошкольного 

учреждения 

39. Психолого-педагогические условия формирования личностной готовности 

старших дошкольников к школьному обучению 

40. Развитие мелкой моторики средствами нетрадиционных техник рисования у детей 

среднего дошкольного возраста. 

41. Роль воображения в игровой деятельности дошкольника 

42. Театрально-игровая деятельность как средство формирования коммуникативных 

навыков у детей старшего дошкольного возраста. 

43. Формирование самооценки старших дошкольников посредством сюжетно-ролевой 

игры 

44. Формирование у дошкольников представлений о народном искусстве в процессе 

проектной деятельности. 

45. Формы работы педагога с родителями по воспитанию доброты и отзывчивости у 

детей старшего дошкольного возраста в семье. 

46. Сказка как средство приобщения дошкольников к национальной культуре. 

47. Дидактическая игра как средство сенсорного развития младших дошкольников. 

48. Педагогическое сопровождение экологического образования дошкольников. 

49. Педагогические условия формирования предпосылок исследовательских умений у 

детей старшего дошкольного возраста. 

50. Пальчиковые игры и упражнения как средство развития мелкой моторики рук у 

младших дошкольников. 
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Приложение 2 

Шаблон отзыва руководителя 
 

Министерство просвещения образования РФ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Набережночелнинский государственный педагогический университет» 

Факультет педагогики и психологии 

Кафедра психолого-педагогического и специального дефектологического образования 
Отзыв руководителя о выпускной квалификационной работе 

обучающегося -------------- группы -------------- 
На тему:          

1 Объем работы: количество страниц -- Графическая часть------ листов. 

2 Актуальность, теоретическая, практическая значимость темы исследования: 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

3 Соответствие содержания работы заданию (полное или неполное): -------------- 

4. Основные достоинства и недостатки работы: 
 

 
 

 
 

 

-        
 
 

 

5. Степень самостоятельности и способности обучающегося к исследовательской 

работе (умение и навыки искать, обобщать, анализировать материал и делать выводы) ---------- 
 

 
 

 
 

 

6. Оценка деятельности обучающегося в период выполнения выпускной 

квалификационной работы(степень добросовестности, работоспособности, ответственности, 

аккуратности и т.п)  --------------------------------------------                  
 

 
 

7. Достоинства и недостатки оформления текстовой части, 

графического,демонстрационного, иллюстративного, компьютерного и информационного 

материала. Соответствие оформления работы требованиям стандартов-------------- -------------- - 
 

 
 

 
 

 

8. Целесообразность и возможность внедрения результатов выпускной 

квалификационной работы        
 
 

 

9. Общее заключение и предлагаемая оценка квалификационной работы-------------------- 
 
 

 

 

Руководитель:    
 

Дата: «…… » 20 г. Подпись: 
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Приложение 3 

Примерная схема доклада на защите выпускной 

квалификационной работы 
 

При подготовке текста доклада следует использовать содержание введения и заключения выпускной 

квалификационной работы, из которых взять все самое важное и значимое. При подготовке текста особое 

внимание следует уделить четкости и лаконизму формулировок. 

Уважаемые члены государственной экзаменационной комиссии! 

Вашему      вниманию       предлагается       выпускная       квалификационная       работа       на       тему 

  . 

Разрешите доложить основные результаты исследования. (Далее необходимо сказать несколько слов об 

актуальности темы выпускной квалификационной работы, о ее важности и значимости. Эта часть берется из 

введения выпускной квалификационной работы). 

Актуальность и   значимость   проблем       

исследования. 

предопределили   выбор   темы 

Целью выпускной квалификационной работы явилось изучение, анализ и обобщение проблем 

(вопросов) . 

Целевая направленность исследования обусловила необходимость решения следующих задач: 

1. Анализ и обобщение материалов по избранной теме из литературных источников и результатов 

практической деятельности образовательной организации. 

2. Выявление закономерностей в области , положительных моментов и недостатков в 

этой сфере. 

3. Определение способов и средств по устранению выявленных недостатков и путей повышения 

эффективности решения исследуемой проблемы. Объектом исследования избран .Предметом 

исследования явились . 

При написании выпускной квалификационной работы использованы труды российских и зарубежных 

ученых, нормативные документы. Всего наименований литературных источников. Работа состоит из 

введения, глав, заключения, списка литературы и приложений. 

По результатам проведенного дипломного исследования сделаны следующие выводы: (Выводы берутся 

из заключения выпускной квалификационной работы. Первый вывод для любой выпускной квалификационной 

работы должен еще раз подтвердить актуальность и важность ее проблематики. Остальные выводы 

формулируются на основе содержания конкретной работы и могут не соответствовать предлагаемой схеме. 

Количество выводов должно быть не менее трех-четырех. 

Во-первых, работа, проведенная в рамках исследования, подтвердила актуальность его темы. На 

сегодняшний день решение проблем особенно важно для . 

Во-вторых, в российской и зарубежной научной литературе предлагаются различные подходы к 

решению вопросов (или: среди изученных точек зрения российских и зарубежных 

авторов по проблеме    

  ). 

нет единства мнений относительно 

В-третьих, наиболее распространенной точкой зрения на решение проблемы является 

  . (Здесь надо кратко раскрыть основное содержание используемых подходов к решению 

проблемы. Дать им свою оценку, т. е. отметить их положительные и отрицательные стороны, возможность и 

проблемы практического использования и вероятный эффект от их применения) 

В-четвертых, в рамках исследования нами самостоятельно на основе данных 

проведен анализ (или расчет) . 

По результатам анализа сформулированы выводы относительно . 

В целом проведенный анализ позволил выявить (вскрыть, рассчитать и т. п.) , что служит 

подтверждением возможности и целесообразности практической реализации предлагаемых в научной 

литературе методов анализа. 

В-пятых, нами предложено . 

(Здесь желательно дать хотя бы одну рекомендацию-предложение относительно выбранной темы 

дипломного исследования) 

Спасибо за внимание! 
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Приложение 4 

 

Пример оформления титульного листа ВКР 

 
Министерство просвещения Российской Федерации 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Набережночелнинский государственный педагогический университет» 

(ФГБОУ ВО «НГПУ») 

 

Факультет педагогики и психологии 

Кафедра психолого-педагогического и специального дефектологического образования 

 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

 
 

Дифференцированный подход в познавательном развитии дошкольников 

 
44.03.02 Психолого-педагогическое образование, 

профиль Дошкольное образование 

 

 
Заведующий кафедрой 

Уч. степень, звание 

 

 

 

 
   

(подпись, дата) 

 

 

 

 

 
 

Фамилия, И.О. 

«Допустить к защите» 

«_ » 20   г. 

  

 

Руководитель 
 

 

Уч. степень, звание 

 

   

(подпись, дата) 

 

   

Фамилия, И.О. 

 

Обучающийся 

 

 
 

 

(подпись, дата) 

 

 

 
 

Фамилия, И.О. 

Номер группы   

  
Набережные Челны, 20   
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Приложение 5(справочное) 

Пример оформления оглавления 

 

Содержание 
 

 

Введение ...................................................................................................................... 3 

Глава 1. Теоретические аспекты познавательного развития детей дошкольного 

возраста посредством дифференцированного подхода .......................................... 5 

1.1. Исследование проблемы познавательного развития детей дошкольного 

возраста в отечественной дошкольной педагогике ................................................ 5 

1.2. Сущность и специфика познавательного развития детей дошкольного 

возраста детей дошкольного возраста… ................................................................. 9 

1.3. Дифференцированный подход как средство познавательного развития 

дошкольников ............................................................................................................ 15 

Глава 2.Опытно-экспериментальная работа по определению эффективности 

использования дифференцированного подхода в познавательном развитии 

дошкольников ............................................................................................................. 20 

2.1. Выявление исходных показателей по проблеме исследования ...................... 20 

2.2. Организация работы по познавательному развитию посредством 

дифференцированного подхода ................................................................................ 26 

2.3. Результаты экспериментальной работы .......................................................... 35 

Заключение ................................................................................................................ 41 

Список использованных источников и литературы .............................................. 43 

Приложения………………………………………………………………………….46 



43 
 

Пример оформления календарного графика выполнения ВКР 

Приложение 6 

(обязательное) 

 

 
СОГЛАСОВАНО 

Руководитель 
 

 

«_ » 20__ 

УТВЕРЖДАЮ 
Зав.кафедрой 

 
 

«_ » 20__ 

 

 

КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

Обучающийся    

(ФИО, группа) 

Тема работы    
 

 

№ 
п/п 

Этапы работы 
Сроки 

выполнения 
Отметка о 

выполнении 

 

1 
Подбор литературы, ее изучение и обработка. 

Составление библиографии по основным 
источникам 

 

До « »_   20   
 

2 
Составление плана ВКР и согласование его с 

руководителем 
До « »_   20   

 

3 
Разработка и представление на проверку 

первой главы 
До « »_   20   

 

4 
Накопление, систематизация анализ 

практических материалов 
До « »_   20   

 

5 
Разработка и представление на проверку 

второй главы 
До « »_   20   

 

6 
Согласование с руководителем выводов и 

предложений 
До « »_   20   

 

7 
Переработка (доработка) ВКР в соответствии с 

замечаниями и представление ее на кафедру 
До « »_   20   

 

8 Разработка тезисов доклада для защиты До « »_   20   
 

9 Ознакомление с отзывом До « »_   20   
 

10 
Завершение подготовки к защите с учетом 

отзыва 
До « »_   20   

 

 

График составил « » 20 г. 

Обучающийся    
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Лист нормоконтроля 

Приложение 7 

 

Обучающийся    
Фамилия, имя, отчество 

группа год выпуска   
 

Тема ВКР   
 

 

Объем заимствования составляет % по результатам проверки в системе 

«ВКР-ВУЗ» или «Антиплагиат.ВУЗ» (нужное подчеркнуть) 

 

 

№ страницы 

 

Содержание замечания 
Отметка об 

исправлении 
замечания 

   

 
 

Руководитель ВКР    
 

Подпись Расшифровка подписи 
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Приложение 8 
 

Пример оформления последнего листа работы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выпускная квалификационная работа выполнена мной самостоятельно. На 

использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной 

литературы и других источников имеются ссылки. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Фамилия И.О.    

(подпись) 

 

 
« » 20 г. 


