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Распределение часов дисциплины по семестрам  

Семестр 
(<Курс>.<Семестр 

на курсе>) 
4 (2.2) 

Итого 

 

Недель 2 5/6  

Вид занятий УП РПД УП РПД  
Лекции 24 24 24 24  
Практические 54 54 54 54  
В том числе инт. 14  14   
Итого ауд. 78 78 78 78  
Контактная работа 78 78 78 78  
Сам. работа 30 30 30 30  
Часы на контроль 36 36 36 36  
Итого 144 144 144 144    
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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Цели: 

1.2 усвоение теоретических знаний в области нормативно-правовой базы документационного обеспечения 

образовательного процесса, овладение практическими приемами современного делопроизводства, а также 

формирование необходимых специалисту компетенций. 

1.3 Задачи: 

1.4 изучить виды официальных документов и требования к их составлению и оформлению 

1.5  рассмотреть лингвистические особенности документных текстов, а также правила, регулирующие языковые 

стороны документной коммуникации 

1.6 сформировать навык правильного оформления документации в  соответствии  с  установленными  требованиями, 

в том числе используя  информационные технологии 

1.7 овладеть способами работы в системе "Электронное образование". 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ОП: Б1.В.ДВ.05 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Коммуникативная организация диалога 

2.1.2 Отечественная литература XXI века 

2.1.3 Практикум по литературе 

2.1.4 Практикум по русскому языку 

2.1.5 Обучение языку в поликультурном пространстве 

2.1.6 Современный литературный процесс 

2.1.7 Основы литературоведения 

2.1.8 Современные проблемы науки и образования 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 

2.2.1 Дидактические и методические аспекты проектирования урока 

2.2.2 Педагогическая риторика 

2.2.3 Защита выпускной квалификационной работы, включая подготовку к защите и процедуру защиты 

2.2.4 Преддипломная практика 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО КАЖДОЙ ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ДОСТИЖЕНИЕ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

ОПК-3: готовностью взаимодействовать с участниками образовательного процесса и социальными партнерами, 

руководить коллективом, толерантно воспринимая социальные, этноконфессиональные и культурные различия  

Знать: 

 основы взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами 

Уметь: 

 определять основные характеристики эффективного взаимодействия с участниками образовательного 

процесса и социальными партнерами 

Владеть: 

 навыками определения основных характеристики и признаков эффективного взаимодействия с участниками 

образовательного процесса 

ПК-4: готовностью к разработке и реализации методик, технологий и приемов обучения, к анализу результатов 

процесса их использования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность 

Знать: 

 современные методы и технологии обучения по предмету  на ступенях основного и полного общего 

образования 

Уметь: 

 использовать в учебном процессе современные методы и технологии обучения 

Владеть: 

 современными методами и технологиями и приемами обучения по предмету 
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать: 

основы взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами; 
критерии оценки эффективности взаимодействия с участниками образовательного процесса на основе принципов 

толерантности; 
основы проектирования программ по эффективному взаимодействию с участниками образовательного процесса и 

социальными партнерами; 
современные методы и технологии обучения по предмету   на ступенях основного и полного общего образования; 
современные методы и технологии диагностики по предмету   на ступенях основного и полного общего образования;  
способы оценивания  результатов обучения по предмету  на ступенях основного и полного общего образования. 

3.2 Уметь: 

определять основные характеристики эффективного взаимодействия с участниками образовательного процесса и 

социальными партнерами; 
оценивать эффективность взаимодействия с участниками образовательного процесса на основе заданных критериев; 
разрабатывать программы эффективного взаимодействия с учетом социальных, этнопрофессиональных и культурных 

различий; 
использовать в учебном процессе современные методы и технологии обучения; 
оценивать уровень владения  пройденным материалом по предмету с использованием современных технологий и средств; 
разрабатывать тестовые задания по предмету как средства текущего и итогового контроля на ступенях основного и полного 

общего образования. 

3.3 Владеть: 

навыками определения основных характеристики и признаков эффективного взаимодействия с участниками 

образовательного процесса; 
навыками взаимодействия с участниками образовательного процесса на основе принципов толерантности; 
навыками проектирования программ управления коллективом на основе принципов толерантности; 
современными методами и технологиями и приемами обучения по предмету; 
современными методами и технологиями обучения и оценивания   результатов  обучения  по предмету; 
навыками разработки контрольно-измерительных материалов по предмету. 

 


