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1. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Цели: 

1.2 усвоение теоретических знаний в области нормативно-правовой базы документационного обеспечения 

образовательного процесса, овладение практическими приемами современного делопроизводства, а также 

формирование необходимых специалисту компетенций. 

1.3 Задачи: 

1.4 - изучить виды официальных документов и требования к их составлению и оформлению; 

1.5 - рассмотреть лингвистические особенности документных текстов, а также правила, регулирующие языковые 

стороны документной коммуникации; 

1.6 - сформировать навык правильного оформления документации в  соответствии  с  установленными  

требованиями, в  том  числе используя  информационные   технологии; 

1.7 - овладеть способами работы в системе "Электронное образование". 

      
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл (раздел) ОП: Б1.В.ДВ.08 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Внеучебная деятельность по русскому языку 

2.1.2 Педагогическая практика 

2.1.3 Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 

2.2.1 Преддипломная практика 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО КАЖДОЙ ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ), 

ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ДОСТИЖЕНИЕ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

ОПК-4: готовностью к профессиональной деятельности в соответствии с нормативно-правовыми актами в сфере 

образования 

Знать: 

 структуру и виды нормативных правовых актов, регламентирующих профессиональную деятельность в сфере 

образования; 

Уметь: 

 использовать базовые правовые знания при решении различных профессиональных задач; 

Владеть: 

 навыками использования нормативно-правовой базы для решения профессиональных задач  сферы 

образования; 

ПК-6: готовностью к взаимодействию с участниками образовательного процесса 

Знать: 

 основы взаимодействия с участниками образовательного процесса; 

Уметь: 

 взаимодействовать с участниками образовательного процесса (педагогами; обучающимися и их родителями); 

Владеть: 

 навыками установления взаимодействия с коллегами, обучающимися и их родителями для решения 

конкретных вопросов обучения, воспитания и развития; 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать: 

структуру и виды нормативных правовых актов, регламентирующих профессиональную деятельность в сфере образования;  
требования к качеству реализуемых образовательных программ на основе действующих нормативно-правовых актов в сфере 

образования; 
требования к образовательным результатам в соответствии с нормативными правовыми актами сферы образования; 
основы взаимодействия с участниками образовательного процесса; 
критерии успешного взаимодействия со всеми участниками образовательного процесса; теоретические и прикладные основы 

проектирования взаимодействия с участниками образовательного процесса;   
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3.2 Уметь: 

использовать базовые правовые знания при решении различных профессиональных задач; 
оценивать качество реализуемых образовательных программ на основе действующих нормативно-правовых актов в сфере 

образования; 
анализировать и оценивать результаты, последствия действий (бездействий) в соответствии с нормативными правовыми 

актами сферы образования; 
взаимодействовать с участниками образовательного процесса (педагогами; обучающимися и их родителями); 
определять основные задачи взаимодействия с участниками образовательного процесса для достижения образовательных 

целей; 
определять приоритетные задачи взаимодействия с участниками образовательного процесса, опираясь на конкретные 

характеристики образовательной среды; 

3.3 Владеть: 

навыками использования нормативно-правовой базы для решения профессиональных задач  сферы образования; 
навыками подбора пакета нормативных правовых  актов сферы образования для решения конкретных профессиональных 

задач; 
навыками разработки локальных нормативно-правовых актов в сфере образования; 
навыками установления взаимодействия с коллегами, обучающимися и их родителями для решения конкретных вопросов 

обучения, воспитания и развития; 
опытом взаимодействия со всеми участниками образовательного процесса по заданным критериям успешного 

взаимодействия; 
проектировать направления взаимодействия с участниками образовательного процесса для решения поставленных задач; 

 


